PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 007/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 14.718/2026

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE NOVA VENECIA - ESTADO DO ESPIiRITO SANTO, pessoa
juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ n° 27.167.428/0001-80, por intermédio
da Secretaria Municipal de Administracdo e do Departamento de Licitagdes e Compras, torna
publico, para conhecimento dos interessados, que realizara procedimento de
CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS, pessoas fisicas regularmente
matriculadas perante a Junta Comercial competente, para prestacdo, sob demanda, de servigos
de organizacdo, preparacdo, divulgacao e realizacao de leildes publicos destinados a alienagao
de bens modveis e imoveis pertencentes ao patriménio do Municipio de Nova Venécia/ES,
conforme condig¢des estabelecidas neste Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos.

O procedimento sera regido pela Lei Federal n° 14.133/2021, especialmente pelos arts. 6°,
XLIT, 31, § 1°,74,1V, 78 € 79, pelo Decreto Federal n® 21.981/1932, pela Instru¢do Normativa
DREI n°® 52/2022, com suas alteragdes posteriores, pelo Decreto Municipal n° 19.366/2024,
pelo Decreto Municipal n® 18.511/2022 e pelas demais normas aplicaveis.

O credenciamento serd nao exclusivo, permanecerd aberto durante sua vigéncia e nao
assegurara ao credenciado direito a contratagdo, quantidade minima de leilGes, lotes, bens ou
remuneracao.

DADOS PRINCIPAIS DO CREDENCIAMENTO
Processo Administrativo 14.718/2026

12 (doze) meses contados da publicacdo, admitida

Vigéncia do Edital prorrogagdo nos termos deste Edital

Recebimento dos pedidos de

. Durante toda a vigéncia do Edital
credenciamento

E-mail almoxarifado@novavenecia.es.gov.br e/ou
Meio de apresentacio mediante protocolo no Protocolo Geral da
Prefeitura Municipal de Nova Venécia/ES

Data-limite para apresentacio dos
pedidos de credenciamento que

integrarao 0 sorteio inicial, | 29/10/2026 até as 16h
independentemente da forma de
apresentacio

Data e horario da sessiao publica de
abertura e registro da documentagio para | 03/11/2026 as 09h
formacio da lista inicial

Local/forma da sessdo de abertura Sessao publica presencial, nas dependéncias da
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Prefeitura Municipal de Nova Venécia/ES, na
sala de Licitagdes

Data e horario do sorteio inicial 19/11/2026 as 09 horas

Sessdo publica, presencial e/ou virtual, mediante

Local/forma do sorteio .. ~ .
ferramenta eletronica de selecao aleatoria

O Edital e seus anexos serao disponibilizados no sitio eletronico oficial do Municipio de Nova
Venécia/ES e nos demais meios de publicidade.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento ¢ o credenciamento de Leiloeiros Oficiais, pessoas
fisicas regularmente matriculadas perante a Junta Comercial competente, para prestagao, sob
demanda, de servigos de organizagdo, preparacao, divulgacao e realizagao de leildes publicos
destinados a alienagao de bens méveis e imoveis pertencentes ao patrimonio do Municipio de
Nova Venécia/ES, considerados inserviveis, ociosos, antiecondmicos, irrecuperaveis ou cuja
alienacdo seja devidamente autorizada e considerada de interesse da Administragao
Municipal.

1.2. Os servigos compreenderdo, no que couber, apoio a organizacao dos lotes, preparagdo dos
documentos do certame, elabora¢do do catalogo com base nas informagdes fornecidas pelo
Municipio, divulgacdo, disponibilizagdo e operacionalizacdo de plataforma eletrOnica,
cadastramento dos interessados, recebimento e registro de lances, condu¢do da sessdo publica,
identificacdo dos arrematantes, emissao dos documentos pertinentes, acompanhamento das
arrematacoes e prestacdo de contas.

1.3. Os leildes serdo realizados, como regra, na forma eletronica. A forma presencial somente
serd admitida excepcionalmente, mediante prévia justificativa e comprovagao da inviabilidade
técnica ou da desvantagem da realizagdo eletronica para a Administracao.

1.4. A remuneragdo do Leiloeiro Oficial serd constituida exclusivamente por comissao de 5%
(cinco por cento), calculada sobre o valor do lance vencedor de cada bem ou lote efetivamente
arrematado e paga diretamente pelo respectivo arrematante, sem qualquer desembolso
financeiro pelo Municipio.

1.5. A comissdo ndo incidird sobre tributos, taxas, emolumentos, despesas de transferéncia,
remogao, transporte ou quaisquer outros encargos eventualmente atribuidos ao arrematante,
ndo integrando o valor da arrematagao.

1.6. O valor correspondente a arrematagdo serd recolhido integralmente em favor do
Municipio, na forma indicada no Edital especifico de cada leildo, sendo vedado ao Leiloeiro
receber, reter, descontar, compensar ou movimentar, em conta propria, valores pertencentes
ao Municipio.

1.7. Cada procedimento de leildao constituira uma demanda, independentemente da quantidade
de bens ou lotes que o componham, e serd conduzido integralmente por um unico Leiloeiro
Oficial convocado segundo a ordem do rodizio.

1.8. O credenciamento ndo obriga a Administragdo Publica a contratar e ndo estabelece

Pagina 2 de 70

Pag. 281
014718/2026

9202/¥7.T000 oN [e1p3

8£029500060e-289-93TH-T¥S0-PYEAI0AE :dARYD I A0DH S8 BIDBUSABAOU MMM 9SSy "aluaw(elbip opeulssy



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

nimero minimo ou maximo de profissionais credenciados.

2. DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

2.1. Poderdo participar do presente credenciamento os Leiloeiros Oficiais, pessoas fisicas,
regularmente matriculados e em situagdo regular perante Junta Comercial competente, que
atendam integralmente as condicdes deste Edital, do Termo de Referéncia e da legislacao
aplicavel.

2.2. O Leiloeiro devera possuir matricula valida que o habilite ao exercicio da atividade na
circunscri¢ao em que a demanda sera executada, quando assim exigido pela regulamentacao
profissional aplicavel.

2.3. A eventual inscri¢do do Leiloeiro Oficial como empresario individual ndo altera o carater
pessoal do credenciamento, devendo a participacdo ¢ a execucdo dos atos privativos da
profissdo ocorrer em nome do proprio profissional.

2.4. Nao sera admitida a participacao de pessoa juridica em substituicao ao Leiloeiro Oficial,
ainda que o interessado possua inscri¢do empresarial, sem prejuizo da utilizagao regular de
estrutura administrativa ou tecnoldgica compativel com o exercicio da atividade profissional.

2.5. A participacdo no credenciamento implica plena ciéncia e aceitacdo das condig¢des
previstas neste Edital e no Termo de Referéncia.
2.6. Das vedacdes a participaciao
Nao poderao participar do presente procedimento de credenciamento:
* interessado que nao atenda as condigdes estabelecidas neste Edital e em seus anexos;

* interessado que esteja impedido ou declarado inidoneo para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os efeitos da sancao;

* agente publico do orgdo ou entidade credenciante, observadas as hipoteses legais de
impedimento e conflito de interesses;

» interessado que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade credenciante ou com agente publico
que desempenhe funcao na contratagdo, fiscalizagdao ou gestao, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nas
hipoteses vedadas pela legislagao;

» interessado cuja matricula profissional esteja suspensa, cancelada ou em situacao irregular
perante a Junta Comercial competente;

* interessado que se encontre em situacdo de incompatibilidade, conflito de interesses ou
qualquer outro impedimento legal ou profissional para atuar na contratagao;

2.7. As vedagdes previstas neste item serdo verificadas pela Administracdo sempre que
necessario, inclusive antes da formalizagao de cada contratagdo decorrente do credenciamento.

2.8. O interessado devera declarar o cumprimento dos requisitos de habilitagdo e a
conformidade de seu requerimento de participagdo com as exigéncias deste Edital, nos termos
do art. 10, § 2° do Decreto Municipal n® 19.366/2024, mediante a Declaragdao Unificada
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

constante do Anexo III, sem prejuizo das demais declaragdes exigidas.

3. DA MANIFESTACAO DA INTENCAO DE SE CREDENCIAR

3.1. Os interessados poderao apresentar pedido de credenciamento durante todo o periodo de
vigéncia deste Edital, mediante Requerimento de Credenciamento, conforme modelo
constante do Anexo II, acompanhado da documentacao exigida.

3.2. O pedido de credenciamento e os respectivos documentos deverdo ser encaminhados ao
endereco eletronico indicado no predmbulo e/ou protocolados no Protocolo Geral do
Municipio, conforme os meios disponibilizados pela Administragao. Quando apresentados
por meio do Protocolo Geral, o requerimento e os documentos deverio ser
acondicionados em envelope lacrado, devidamente identificado com o nome do
interessado, CPF, nimero do Credenciamento e nimero do Processo Administrativo.

3.2.1. Para os pedidos apresentados por meio eletronico, serdo considerados como data e
horéario de protocolo a data e o horario do efetivo recebimento no endereco eletronico
institucional indicado pela Administracdo. Para os pedidos apresentados no Protocolo Geral,
serdo considerados a data e o horario constantes do respectivo comprovante de protocolo.

3.2.2. O interessado que optar pela apresentacdo por meio eletronico deverd encaminhar, em
um unico e-mail, o Requerimento de Credenciamento e a integralidade dos documentos
exigidos para habilitacdo, sendo considerado, para fins de analise, o primeiro e-mail recebido
relativo ao respectivo pedido de credenciamento.

3.2.3. Nao sera admitido o reenvio espontaneo de documentos, a substituicdo de arquivos ou
a complementacao da documentagdo mediante e-mails posteriores ou novo protocolo referente
ao mesmo pedido de credenciamento, prevalecendo, para fins de analise, a documentagao
apresentada no primeiro envio ou protocolo regularmente recebido.

3.2.4. Eventuais documentos encaminhados posteriormente pelo interessado com a finalidade
de substituir, corrigir ou complementar a documentagdo originalmente apresentada ndo serao
considerados para fins de habilitagdo daquele pedido, ressalvadas as hipdteses de diligéncia
formalmente promovida pela Administracdo, nos limites admitidos pela legislacdo
aplicavel.

3.2.5. A Comissao de Contratagdo podera realizar diligéncias destinadas a esclarecer ou
confirmar informacgdes relativas aos documentos ja apresentados, sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, bem como solicitar a
atualiza¢do de documento cuja validade tenha expirado apods a apresentacdo, observada a
legislacdo aplicavel.

3.3. Para fins de participacdo no sorteio destinado a formagao da ordem inicial do rodizio,

serdo considerados os pedidos de credenciamento recebidos até a data e o horério de corte
estabelecidos no quadro de Dados Principais deste Edital.

3.3.1. Os pedidos e documentos recebidos até a data-limite para participacao no sorteio inicial
serdo objeto de sessdo publica de abertura e registro, realizada pela Comissdo de
Contratagdo na data, horario e local previamente divulgados pela Administracdo, facultado
aos interessados o acompanhamento dos trabalhos.
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3.3.2. Na sessdo publica serdo identificados os interessados e registrados a data e o horario de
recebimento dos respectivos pedidos, procedendo-se a abertura dos envelopes, quando
apresentados fisicamente, e/ou a abertura e conferéncia dos arquivos encaminhados

eletronicamente.

3.3.3. A sessdo publica serd registrada em ata e podera ser gravada por meio audiovisual,
devendo os registros e demais documentos produzidos ser juntados aos autos do processo
administrativo.

3.3.4. A abertura e o registro dos documentos durante a sessdo publica ndo implicardo
habilitacdo imediata do interessado, cabendo a Comissao de Contratagdo formalmente
designada pela autoridade competente, nos termos do art. 6°, inciso II, do Decreto Municipal
n® 19.366/2024 proceder a analise da documentacdo e a verificagdo do atendimento as
condicdes estabelecidas neste Edital.

3.3.5. Caso a andlise da documentacdo ndo possa ser concluida durante a sessdo publica, a
Comissao podera suspender os trabalhos para exame detalhado dos documentos, realizagao de
diligéncias, quando cabiveis, e ado¢do das demais providéncias necessarias, sendo o resultado
da habilitagdo posteriormente divulgado pelos meios oficiais previstos neste Edital.

3.4. Os pedidos de credenciamento apresentados apos a data e o hordrio de corte para
participagdo no sorteio inicial continuardo a ser normalmente recebidos durante toda a
vigéncia do Edital, observadas as mesmas condicdes e exigéncias de habilitagdo.

3.4.1. Os pedidos apresentados apds a formacdo da lista inicial serdo analisados
administrativamente pela Comissdao de Contratacdo conforme forem recebidos, ndo sendo
necessdaria a realizacdo de nova sessao publica de abertura para cada pedido, devendo a analise
e a respectiva decisdo ser devidamente registradas nos autos do processo administrativo.

3.4.2. Os interessados cujo credenciamento for deferido apos a realizagao do sorteio inicial
serdo incluidos ao final da ordem vigente do rodizio, observada a ordem cronologica dos
pedidos regularmente deferidos, considerada a data e o horario do respectivo protocolo.

3.5. Nao havera apresentacao de proposta de pregos, disputa ou classificagdo por valor, uma
vez que as condic¢des de execucdo e a comissdo de 5% (cinco por cento) paga pelo arrematante
sdo padronizadas para todos os credenciados.

3.6. A apresentacdo do requerimento implica o compromisso de executar o objeto nas
condig¢des previstas neste Edital e no Termo de Referéncia, arcando o Leiloeiro Oficial com
todos os custos ordinarios necessarios a execucdo dos servicos, inclusive plataforma
eletronica, divulgagdo, pessoal, equipamentos, deslocamentos, tributos e demais despesas
operacionais.

3.7. O interessado sera responsavel pela veracidade, autenticidade e validade das informagdes
e documentos apresentados, sujeitando-se as medidas administrativas, civis e penais cabiveis
em caso de falsidade.

3.8. O interessado que tiver seu pedido de credenciamento indeferido por auséncia ou
irregularidade documental podera, apds a respectiva decisdo, regularizar sua situagdo e
apresentar novo pedido de credenciamento, acompanhado da documentagdo pertinente,
durante a vigéncia do Edital, sem prejuizo do direito de recurso contra a decisdo de
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
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inabilitagao.
3.8.1. O novo pedido de que trata o item anterior sera considerado requerimento distinto do
anteriormente apresentado, sujeito a novo protocolo e nova anélise, sendo considerada, para

fins de eventual inclusdo no rodizio, a data e o horario de recebimento do novo pedido
regularmente deferido.

4. DA HABILITACAO

4.1. Para fins de habilitacdo, o interessado deverd comprovar sua condi¢do de Leiloeiro
Oficial, pessoa fisica, bem como sua regularidade profissional, fiscal, social, trabalhista,
econdmico-financeira e técnica pertinente ao objeto.

4.2. Habilitacdo juridica e profissional
4.2.1. Documento oficial de identificagao com foto, valido em todo o territorio nacional.
4.2.2. Comprovante de inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.

4.2.3. Certidao, carteira profissional ou documento equivalente expedido pela Junta Comercial
competente, que comprove a matricula do interessado como Leiloeiro Oficial e sua situagao
regular para o exercicio da profissdo, inclusive quanto a inexisténcia de suspensio,
cancelamento ou impedimento vigente.

4.2.4. Comprovagao de matricula valida que habilite o Leiloeiro ao exercicio da atividade na
circunscricdo em que a demanda sera executada, quando exigido pela regulamentagdo
profissional aplicavel.

4.2.5. Comprovacao da regularidade da caucgdo profissional prestada perante a Junta
Comercial, quando tal informacdo ndo constar da certiddo ou documento de regularidade
profissional apresentado.

4.2.6. Caso o Leiloeiro possua inscricdo como empresario individual, poderd apresentar
documento correspondente para fins cadastrais, sem alteracdo do carater pessoal do
credenciamento e da execugao dos atos privativos da profissao.

4.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

4.3.1. Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional e a Divida Ativa da Unido, inclusive
quanto aos créditos tributarios federais e as contribuigdes previdenciarias, mediante certidao
valida.

4.3.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio do interessado.

4.3.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio do interessado.

4.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Certiddo Positiva com Efeitos de
Negativa.

4.3.5. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS,
quando aplicavel a situacao do interessado.

4.3.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou outro cadastro fiscal
pertinente a atividade, quando exigivel e aplicavel.
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4.4. Qualificacdo economico-financeira

4.4.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio do
interessado, dentro do prazo de validade do documento ou, quando este nao o indicar, emitida
ha no maximo 90 (noventa) dias da data de apresentagdo.

4.5. Habilitacao técnica

4.5.1. Declaracao, conforme modelo constante do Anexo V, de que possui condi¢des técnicas
e operacionais para realiza¢do de leildo eletronico, mediante sitio eletronico préprio ou
plataforma regularmente disponibilizada, com funcionalidades que permitam, no minimo:

* divulgagao dos bens, lotes, fotografias, edital e demais documentos;

» cadastramento e identificagdo dos participantes;

* recepcao de lances em tempo real;

* registro cronologico das ofertas;

* informagdo imediata ao participante quanto ao recebimento do lance;

* preservagdo dos registros, seguranga, autenticidade, integridade e rastreabilidade das
operacoes;

* emissao de relatorios necessarios a fiscalizacdo, ao controle e a prestagdo de contas;

* acesso da Administragdo as informagdes necessarias ao acompanhamento do certame.

4.5.2. Declarag@o de que promovera ampla divulgacao dos leildes pelos meios adequados a
natureza do certame, inclusive em ambiente eletronico, com disponibilizagdo das
caracteristicas dos bens, fotografias, edital e canais de atendimento aos interessados.

5. DAS DECLARACOES, DA APRESENTACAO E DA ANALISE DOS
DOCUMENTOS

5.1. O interessado devera apresentar, juntamente com o requerimento, declara¢ao unificada,
conforme Anexo III, contemplando, no minimo:

* que todas as despesas ordindrias relacionadas a execucao das atividades de responsabilidade
do Leiloeiro Oficial correrdo por sua conta, ndo cabendo ao Municipio reembolso ou
ressarcimento, salvo determinacdo legal ou judicial em sentido contrario;

* ciéncia de que ndo sera devida pelo Municipio qualquer comissdo, remuneragdo ou
pagamento pela prestacao dos servigos;

* que ndo se encontra em situagdo de impedimento, incompatibilidade ou conflito de
interesses que obste sua participagdo ou contratagao;

 cumprimento do art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal, quanto ao trabalho de menores,
quando aplicavel;

* que nao se encontra impedido ou inidoneo para licitar ou contratar € que inexiste fato
impeditivo de sua habilitacdo, comprometendo-se a comunicar fato superveniente;

* que tomou conhecimento e aceita as condi¢des do Edital, do Termo de Referéncia e dos
anexos e possui as informagdes necessarias ao cumprimento das obrigagdes;
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* que mantera, durante toda a vigéncia do credenciamento e das contratacdes, as condi¢des
de habilitagdo e regularidade exigidas;

» responsabilidade pela veracidade, autenticidade e validade das informagdes e documentos
apresentados.

* que cumpre os requisitos exigidos para habilitagdo e que seu requerimento de participacao
esta em conformidade com todas as exigéncias deste Edital, nos termos do art. 10, § 2°, do
Decreto Municipal n® 19.366/2024;

5.1.1. O interessado devera apresentar, ainda, a declaragcdo de inexisténcia de impedimentos
conforme modelo constante do Anexo IV, sem prejuizo da verificagdo das vedagdes pela
Administragao.

5.2. Os documentos poderdo ser apresentados em original, copia simples ou documento
eletronico passivel de verificacdo, sem prejuizo de a Administragdo exigir o original ou
promover diligéncia quando houver davida quanto a autenticidade ou integridade.

5.3. A verificagdo em sitios eletronicos oficiais dos orgdos e entidades emissores constitui
meio valido de prova para fins de habilitagao.

5.4. Os documentos que ndo possuirem prazo de validade definido pelo 6rgdo emissor deverdo
ter sido emitidos nos ultimos 90 (noventa) dias, salvo documento cuja natureza seja
incompativel com tal limitagao.

5.5. Para os pedidos apresentados até a data-limite para participag@o no sorteio inicial, o prazo
de até 5 (cinco) dias uteis para analise da documentagdo pela Comissao de Contratagdo sera
contado da realizagdo da sessdo publica de abertura e registro dos documentos, admitida
prorrogagdo motivada quando a quantidade de pedidos ou a necessidade de diligéncias
justificar.

5.5.1. Para os pedidos de credenciamento apresentados apds a data-limite para participagdo no
sorteio inicial, o prazo de analise serd contado da data de seu recebimento, sendo a
documentacdo examinada administrativamente pela Comissdo de Contratagdo, sem
necessidade de realizacao de sessdo publica especifica.

5.6. A Administracdo podera promover diligéncias destinadas a esclarecer ou confirmar
informacdes constantes dos documentos originalmente apresentados, sanar erros ou falhas que
ndo alterem sua substancia ou validade juridica e solicitar atualizagdo de documento cuja
validade tenha expirado no curso da analise, observada a legislacdo aplicavel.

5.6.1. A realizacao de diligéncia constitui iniciativa da Administragdo ¢ ndo autoriza o
interessado a encaminhar espontaneamente novos documentos, substituir arquivos ou
complementar a documentacdo originalmente apresentada, devendo ser observadas as
regras previstas no item 3 deste Edital.

5.6.2. Os documentos ou esclarecimentos apresentados em atendimento a diligéncia formal da
Comissao serdo considerados exclusivamente para a finalidade indicada na respectiva
solicitagdo.

5.7. Seré inabilitado o interessado que nao comprovar os requisitos exigidos ou que incida em
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hipotese de impedimento. Apds a decisao de indeferimento, o interessado podera, sem prejuizo
do exercicio do direito de recurso, sanar a irregularidade e apresentar novo pedido de
credenciamento, que serd considerado requerimento auténomo, sujeito a novo protocolo,
nova data e horario de recebimento e nova analise pela Administracao.

5.8. O resultado da analise dos pedidos de credenciamento serd divulgado no Portal da
Transparéncia e no sitio eletronico oficial do Municipio de Nova Venécia/ES, assegurando-se
a publicidade e a transparéncia do procedimento, sem prejuizo das demais publicagdes
legalmente exigidas.

6. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

6.1. Da decisao relativa a habilitacdo ou inabilitagdo dos interessados cabera recurso
administrativo no prazo de 3 (trés) dias tteis, contado da data de publicagdo, divulgacdo ou
intimacao da respectiva decisao.

6.2. O recurso devera ser apresentado pelo meio definido no predmbulo deste Edital e conter
a identificagdo do recorrente, a exposicao dos fatos e fundamentos e o pedido devidamente
formulado.

6.3. Interposto recurso, sera assegurado aos demais interessados, quando cabivel, o prazo de 3
(trés) dias uteis para apresentagdo de contrarrazdes, contado da intimacdo ou divulgagdo da
interposicao do recurso.

6.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, a qual, se ndo
reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, encaminhara o recurso,
devidamente motivado, a autoridade superior.

6.5. A autoridade superior deverd proferir decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

6.6. O recurso administrativo terd efeito suspensivo em relagao ao ato ou a decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente, nos termos do art. 168 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

6.7. Sera assegurado ao recorrente acesso aos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses, observadas as hipdteses legais de sigilo.

6.8. Os recursos apresentados fora do prazo nao serdo conhecidos.

6.9. O acolhimento do recurso implicard a invalidacdo somente dos atos que ndo sejam
passiveis de aproveitamento.

6.10. A decisao do recurso serd motivada e divulgada pelo mesmo meio utilizado para
divulgacdo da decisdo recorrida, sem prejuizo das demais formas de publicidade aplicaveis.

6.11. Os recursos relativos a aplicacdo de sangdes administrativas observarao os prazos e
procedimentos especificos previstos nos arts. 166 ¢ 167 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

7.1. O descumprimento das condi¢des deste Edital, do Termo de Referéncia, do instrumento
de contratacdo ou da legislagdo aplicavel sujeitara o Leiloeiro Oficial as sang¢des previstas na
Lei Federal n° 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
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7.2. Poderdo ser aplicadas, conforme a natureza e a gravidade da conduta, as sangdes de
adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, sem prejuizo do descredenciamento quando cabivel.

7.3. Para fins de aplica¢dao de multa nas contratacdes especificas, considerar-se-a como base o
valor econdmico estimado da respectiva contratagcdo, correspondente a 5% (cinco por cento)
do somatorio dos valores de avaliacdo dos bens ou lotes destinados ao leildo, sem que esse
valor represente despesa do Municipio.

7.4. Poderdo ser aplicadas as seguintes multas, observados os limites legais e a
proporcionalidade:

* multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia de atraso injustificado, calculada
sobre a base prevista no item 7.3, limitada a 10% (dez por cento);

» multa compensatdria de 5% (cinco por cento) sobre a base prevista no item 7.3, em caso de
inexecugdo parcial relevante ou descumprimento de obrigagdo que comprometa a
regularidade do leilao;

» multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre a base prevista no item 7.3, em caso de
inexecucao total, abandono injustificado da demanda ou recusa injustificada em executar
obrigagdo assumida ap6s a formalizagdo da contratagdo.

7.5. As multas poderdo ser aplicadas cumulativamente com outras sangdes quando
juridicamente cabivel, respeitados os limites da Lei Federal n° 14.133/2021 e vedada
duplicidade punitiva pelo mesmo fato.

7.6. A aplicagd@o de san¢@o ndo exime o Leiloeiro Oficial da obrigacdo de reparar integralmente
os danos causados a0 Municipio, aos arrematantes, a terceiros ou ao patrimonio publico.

7.7. As sangdes e o descredenciamento serdo precedidos de processo administrativo quando
exigivel, observados os prazos de defesa e recurso previstos na legislagao.

7.8. Em caso de irregularidade profissional grave ou de fato que possa repercutir no exercicio
da profissdo, a Administragdo podera comunicar o ocorrido a Junta Comercial competente,
sem prejuizo das demais providéncias cabiveis.

8. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

8.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou solicitar
esclarecimentos sobre seus termos enquanto o instrumento permanecer em vigor.

8.2. A impugnagao ou pedido de esclarecimento devera ser apresentado pelo meio eletronico
indicado no preambulo e/ou protocolado no Protocolo Geral do Municipio, com identificacdo
do requerente e indicagdo objetiva do ponto questionado.

8.3. A Administracdo responderd a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento no prazo de
até 3 (trés) dias uteis, contado do recebimento, observada a complexidade da matéria ¢ a
necessidade de eventual instrugdo complementar.

8.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem, por si sO, os prazos do
credenciamento ou a realizagdo de atos ja programados, salvo decisdo motivada da
Administragao.
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8.5. Acolhida impugnacdo que implique alteragdo relevante das regras do procedimento, o
Edital retificado sera divulgado nos mesmos meios utilizados para sua publicagdao original,
observados os efeitos e prazos que se mostrarem necessarios.

9. DA DIVULGACAO E MANUTENCAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

9.1. O resultado do credenciamento e a relagdo dos profissionais credenciados serao
divulgados e mantidos atualizados no sitio eletronico oficial do Municipio e nos demais meios
de publicidade aplicaveis.

9.2. A lista indicara, quando cabivel, a situacao do credenciado e sua posi¢ao na ordem vigente
do rodizio, preservados os dados pessoais ndo necessarios a publicidade do procedimento.

9.3. O deferimento do credenciamento ndo assegura contratacdo imediata e ndo gera
expectativa de quantidade minima de demandas ou remuneragao.

10. DA CONTRATACAO DECORRENTE DO CREDENCIAMENTO

10.1. Identificada a necessidade de realizagdo de leildo e regularmente instruido o respectivo
processo de alienagdo, a Administragdo convocara o Leiloeiro Oficial que ocupar a proxima
posicao na ordem vigente do rodizio.

10.2. A convocagdo serd encaminhada ao endereco eletronico informado pelo credenciado
e/ou por outro meio formal definido pela Administragdo, contendo as informagdes essenciais
da demanda e o prazo para manifestacao.

10.3. O Leiloeiro convocado devera manifestar aceitagdo da demanda no prazo de 2 (dois)
dias uteis, contado do recebimento da convocagdo, salvo prazo diverso justificado pela
urgéncia ou complexidade da demanda e expressamente informado na convocagao.

10.4. Aceita a demanda, a contratacdo sera formalizada mediante Termo de Contrato ou outro
instrumento habil admitido pela legislacdo, com prazo compativel com a preparagdo,
realizagdo e encerramento do leildo, inclusive obrigacdes posteriores e prestacdo de contas.

10.5. O Leiloeiro convocado devera assinar o instrumento de contratacdo no prazo de até 3
(trés) dias tteis da convocagdo para assinatura, admitida uma prorrogacao por igual periodo
mediante solicitacdo justificada apresentada antes do término do prazo e aceita pela
Administragao.

10.6. Previamente a contratagdo, a Administracao verificara a manutengao das condigoes de
habilitagdo e a inexisténcia de san¢do ou impedimento incompativel com a contratacdo,
mediante consulta aos cadastros oficiais pertinentes.

10.7. A contratacdo ndo implicara pagamento de comissdo, remuneracdo, reembolso ou
qualquer outra contraprestagao pelo Municipio ao Leiloeiro Oficial.

10.8. E vedada a subcontratacio ou delegagdo dos atos privativos do Leiloeiro Oficial, sem
prejuizo da utilizagdo de auxiliares, equipe de apoio e recursos tecnoldgicos sob sua
responsabilidade, nos limites da regulamentacao profissional e do instrumento de contratacao.
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11. DOS CRITERIOS PARA DEFINICAO DA ORDEM DE CONTRATACAO DOS
CREDENCIADOS

11.1. Do sorteio e da formac¢ao da ordem inicial

11.1.1. A distribui¢do das demandas seré realizada mediante sistema de rodizio, observada
ordem previamente estabelecida por sorteio eletronico, de forma a assegurar tratamento
isondmico, impessoalidade, objetividade e igualdade de oportunidade.

11.1.2. Concluida a sessdo publica de abertura e registro da documentagao, realizada a analise
dos pedidos apresentados até a data de corte definida no predmbulo, divulgada a relagcdo dos
habilitados e encerrada a respectiva fase recursal, serd realizado sorteio eletronico para
definicdo da ordem inicial do rodizio.

11.1.3. O sorteio terd como finalidade exclusivamente estabelecer a sequéncia inicial de
convocac¢ao, nao sendo realizado novo sorteio a cada leilao.

11.1.4. O sorteio sera realizado por meio da ferramenta eletronica disponivel em
https://sorteador.com.br ou por outra ferramenta equivalente previamente divulgada pela
Administragdo caso a primeira se encontre indisponivel ou deixe de oferecer condigdes
adequadas.

11.1.5. A Administragdo divulgara previamente a data, o horario, a forma de acompanhamento
e arelagdo dos Leiloeiros habilitados que participardo do sorteio. A data inicialmente indicada
podera ser alterada pela Administragcdo, mediante prévia divulgacao, caso ainda nio estejam
concluidas a anélise dos pedidos, a divulgacao dos habilitados ou a fase recursal

11.1.6. O sorteio sera realizado em sessdo publica, presencial e/ou virtual. A auséncia do
Leiloeiro na sessdao ndo impedird sua participagdo, desde que regularmente habilitado.

11.1.7. Os nomes de todos os Leiloeiros habilitados serdo inseridos na ferramenta eletronica,
que realizara selecdo aleatoria destinada a formagdo da sequéncia completa do rodizio.

11.1.8. O resultado sera registrado em ata, com data, horario, relagdo dos participantes,
ferramenta utilizada, sequéncia final e identificacdo dos servidores responsaveis.

11.1.9. O procedimento sera documentado por gravagdo de tela, captura de imagem, relatorio
da ferramenta ou outro meio idoneo, que sera juntado aos autos.

11.1.10. O resultado do sorteio, apos seu registro e juntada aos autos, sera submetido a
homologa¢do da autoridade competente e divulgado pelos meios oficiais utilizados pela
Administracdo, passando a constituir a ordem inicial de convocagdo dos credenciados.

11.2. Do funcionamento do rodizio

11.2.1. As demandas serdo distribuidas sequencialmente, iniciando-se pelo primeiro Leiloeiro
da relagdo e seguindo-se aos demais credenciados.

11.2.2. Atendida a demanda pelo ultimo Leiloeiro da sequéncia, o rodizio sera reiniciado pelo
primeiro credenciado, prosseguindo enquanto perdurar a vigéncia do credenciamento.

11.2.3. O Leiloeiro regularmente convocado e que executar a demanda sera deslocado
automaticamente para o final da sequéncia, preservada a ordem dos demais credenciados.

11.2.4. A Administragdo mantera controle atualizado da ordem do rodizio e das convocagdes
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realizadas.

11.2.5. Havendo mais de uma demanda a ser distribuida na mesma oportunidade, serdo
convocados sucessivamente os Leiloeiros que ocuparem as proximas posi¢cdes da ordem
vigente.

11.3. Dos novos credenciados

11.3.1. Os Leiloeiros cujo credenciamento for deferido apds o sorteio inicial integrardao o
rodizio sem necessidade de novo sorteio geral.

11.3.2. O novo credenciado serd incluido ao final da ordem vigente, apds o ultimo Leiloeiro
que ainda aguarde convocagao.

11.3.3. Havendo mais de um novo credenciado, a inclusdo observaréa a ordem cronolédgica dos
pedidos regularmente deferidos, considerada a data e o horario do protocolo.

11.3.4. A inclusao de novo credenciado ndo alterara as posicdes anteriormente estabelecidas
nem ensejara novo sorteio entre os profissionais ja integrantes do rodizio.

11.4. Da convocacio e dos efeitos da recusa ou impedimento

11.4.1. O Leiloeiro que ocupar a proéxima posi¢ao da ordem vigente serd convocado para a
demanda regularmente instruida.

11.4.2. Na hipdtese de impedimento temporario, recusa ou auséncia de manifestacdo no prazo
fixado, sera convocado o credenciado imediatamente seguinte.

11.4.3. O profissional que ndo atender a convocagdo por recusa, auséncia de manifestacdo ou
impedimento temporario serd deslocado para o final da ordem vigente, sem prejuizo da
apuracdo de eventual recusa injustificada.

11.4.4. Quando a ndo execucdo decorrer exclusivamente de cancelamento da demanda ou de
fato imputavel a Administragdo, o credenciado conservara sua posi¢ao na ordem.

11.4.5. Caso o convocado deixe de manter as condi¢des de habilitagdo ou regularidade, a
contratacdo ndo sera formalizada, sendo convocado o proximo credenciado, sem prejuizo das
medidas administrativas cabiveis.

11.5. Da prorrogacao do credenciamento

11.5.1. Na hipotese de prorrogacdo da vigéncia do credenciamento, serd mantida a ordem
vigente do rodizio, sem novo sorteio e sem reinicio da sequéncia.

11.5.2. A sequéncia continuara da posi¢ao em que se encontrava no encerramento do periodo
anterior.

11.5.3. A permanéncia no rodizio durante a prorrogacao ficara condicionada a manutencao
das condicdes de habilitacdo e regularidade profissional, podendo a Administragdo solicitar
atualizagdo documental.

11.5.4. Somente serd realizado novo sorteio para formagdo de nova ordem inicial quando
houver novo procedimento de credenciamento que substitua integralmente o anterior.
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12. DA ANULACAO, DA REVOGACAO E DO DESCREDENCIAMENTO

12.1. O Edital podera ser anulado, total ou parcialmente, em caso de vicio de legalidade, ou
revogado por motivo de conveniéncia e oportunidade decorrente de fato superveniente
devidamente justificado, observada a legislagdo aplicavel.

12.2. A revogacdo do credenciamento ndo prejudicard, por si sO, as contratagdes ja
formalizadas, que observarao as regras proprias de extingdo e conclusdo das obrigacdes.

12.3. O descredenciamento podera ocorrer nas seguintes hipoteses:
» pedido formal do préprio credenciado;

» perda das condi¢des de habilitagdo, regularidade profissional ou demais requisitos
necessarios a permanéncia no cadastro;

* descumprimento injustificado das obrigagdes assumidas em contratagdo decorrente do
credenciamento;

» pratica de irregularidade grave na preparagdo, condugdo, documentagdo ou prestacao de
contas do leildo;

» recusas reiteradas e injustificadas as convocacdes, quando demonstrada conduta
incompativel com a manutencao do credenciamento;

» aplicacao superveniente de san¢ao de impedimento de licitar e contratar ou declaragao de
inidoneidade incompativel com a permanéncia no credenciamento;

» falecimento do credenciado ou outra circunstancia que torne impossivel o exercicio pessoal
da atividade.

12.4. O pedido de descredenciamento nao eximira o Leiloeiro do cumprimento das obrigagdes
j& assumidas em contratagdes ou demandas em andamento, nem afastara responsabilidades
decorrentes de atos anteriormente praticados.

12.5. Nas hipdteses de descredenciamento de oficio, sera assegurado o contraditorio e a ampla
defesa quando exigivel, sem prejuizo da adog@o imediata de medidas cautelares necessarias a
preservagao do interesse publico.

13. DO PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL

13.1. O presente Edital tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua publicagao,
admitida prorrogagao por periodos sucessivos quando houver interesse da Administragao e
forem mantidas as condicdes legais e regulamentares aplicaveis.

13.2. O Edital permanecera aberto durante toda a sua vigéncia para ingresso de novos
interessados que atendam integralmente aos requisitos estabelecidos.

13.3. Cada contratagdo decorrente do credenciamento terd prazo proprio e compativel com a
respectiva demanda, suficiente a preparagdo, realizacao e encerramento do leildo, inclusive
cumprimento das obrigacdes posteriores e apresentagdo da prestagdo de contas.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento, observadas as regras legais aplicaveis.
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14.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
interessado quando for possivel o aproveitamento do ato sem prejuizo a isonomia, a seguranga
juridica ou ao interesse publico.

14.3. A Administracdo podera promover diligéncias em qualquer fase do credenciamento,
observados os limites legais.

14.4. O Leiloeiro credenciado devera manter seus dados cadastrais e enderego eletronico
atualizados, considerando-se validas as comunicagdes enviadas aos contatos oficialmente
informados.

14.5. A execugao das demandas observara integralmente o Termo de Referéncia, o Edital
especifico de cada leildo, o instrumento de contratagdo e as determinagdes formais da
Administragao.

14.6. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Administragdo e pelos
agentes competentes, observadas a Lei Federal n® 14.133/2021, a regulamenta¢do municipal e
as demais normas aplicéaveis.

14.7. Em caso de divergéncia entre este Edital e o Termo de Referéncia, devera ser promovida
a interpretacdo que preserve a coeréncia do procedimento e a legislacdo aplicavel,
submetendo-se a questdo a autoridade competente quando necessario, vedada alteragao
material das condi¢des da contratagdo sem a correspondente formalizacao e publicidade.

14.8. Integram este Edital, para todos os fins, os anexos abaixo relacionados.
* ANEXO I - Termo de Referéncia;
* ANEXO II - Modelo de Requerimento de Credenciamento;
* ANEXO III - Modelo de Declaragao Unificada;

* ANEXO IV - Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de Impedimentos para Participagdo no
Credenciamento;

* ANEXO V - Modelo de Declaracdo de Capacidade Técnica e Operacional para Leildo
Eletronico;

* ANEXO VI - Minuta de Contrato para Demanda Especifica.
15. DO FORO

15.1. Fica eleito o foro da Comarca de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, para dirimir
questdes oriundas deste Edital e das contratacdes dele decorrentes que ndo possam ser
resolvidas administrativamente ou por meio consensual, ressalvadas as competéncias legais
especificas.

Nova Venécia/ES, 13 de outubro de 2026.

Assinado por ELSON LUIZ SCHNEIDER 559, *** x*_xx
MUNICIPIO DE NOVA VENECIA
13/10/2026 13:52:23

ELSON LUIZ SCHNEIDER
Subsecretario Municipal de Administragao
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto subsidiar a realizagdo de Chamamento
Publico para credenciamento de Leiloeiros Oficiais, pessoas fisicas regularmente matriculadas
perante a Junta Comercial competente, visando a prestagdo de servigos de organizacgao,
preparagao, divulgagao e realizacao de leildes publicos destinados a alienagdo de bens moveis
e imoveis pertencentes ao patriménio do Municipio de Nova Venécia/ES, considerados
inserviveis, ociosos, antiecondmicos, irrecuperdveis ou cuja alienagdo seja devidamente
autorizada e considerada de interesse da Administracio Municipal, conforme condigdes,
critérios e exigéncias estabelecidos neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatorio.

1.2. Os servigos a serem executados compreenderdo os atos necessarios a adequada realizacao
dos leildes para os quais o Leiloeiro Oficial credenciado vier a ser convocado, incluindo, no
que couber, apoio a organizacao dos lotes, disponibilizagdo das informagdes relativas aos bens,
divulgagdo do certame, disponibilizagdo e operacionalizacdo de plataforma eletronica para
realizagdo do leildo e recebimento de lances, condugdo da sessdao publica, acompanhamento
das arrematagdes, emissdo dos documentos pertinentes, fornecimento das informagdes
necessarias a Administragao e prestagcao de contas dos atos praticados.

1.3. O credenciamento permanecera aberto durante o periodo estabelecido no instrumento
convocatorio, permitindo o ingresso de novos interessados que atendam integralmente as
condig¢des de habilitagdo e demais requisitos previstos neste Termo de Referéncia e no Edital.

1.4. A ordem inicial de convocagao dos Leiloeiros Oficiais regularmente habilitados e
credenciados sera definida mediante sorteio, realizado entre os credenciados habilitados até a
data estabelecida pela Administragdo para formagdo da lista inicial, observados os
procedimentos, critérios e condi¢des previstos neste Termo de Referéncia e no Edital.

1.5. Apds a homologagdo do resultado do sorteio e a formagdo da ordem inicial de convocacao,
os Leiloeiros Oficiais que vierem a ser posteriormente habilitados e credenciados serao
incluidos ao final da relacdo vigente de credenciados, observada a ordem cronolédgica de
inscri¢cdo, sem alteracdao da sequéncia anteriormente estabelecida.

1.6. O credenciamento nao assegurara ao interessado direito subjetivo a contratagao, a
realizacdo de quantidade minima de leildes ou a percep¢do de remunera¢do minima, ficando
a efetiva convocacao condicionada a existéncia de bens a serem alienados, a conveniéncia ¢
necessidade da Administragdo Municipal e a observancia da ordem de convocagdo
estabelecida.
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1.7. A execugdo dos servigos devera observar a legislacdo aplicavel a atividade de Leiloeiro
Oficial, as disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133/2021, a regulamentacao municipal pertinente,
o instrumento convocatorio, este Termo de Referéncia e as demais normas aplicaveis ao
objeto.

1.8. O servigo ¢ classificado como comum, nos termos do inciso XIII do art. 6° da Lei Federal
n® 14.133/2021, por possuir especificacdes usuais no mercado e padroes de qualidade
definidos em edital.

1.9. O presente credenciamento tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de
publicacdo do Edital, admitida sua prorrogacdo por periodos sucessivos, quando houver
interesse da Administragao e forem mantidas as condi¢des legais e regulamentares aplicaveis,
permanecendo o Edital disponivel durante sua vigéncia para o ingresso de novos interessados
que atendam aos requisitos estabelecidos.

1.9.1. Cada contratagcdao decorrente do credenciamento sera formalizada mediante Termo de
Contrato ou outro instrumento habil admitido pela legislacdo, com prazo compativel com a
respectiva demanda e suficiente a preparagao, realizagdo e encerramento do leildo, inclusive
para o cumprimento das obrigagcdes posteriores e apresentagdo da prestagdo de contas,
admitidas prorrogacdes quando legalmente cabiveis.

1.10. O Leiloeiro Oficial podera solicitar seu descredenciamento voluntario mediante
requerimento formal dirigido a Secretaria Municipal de Administracdo. O descredenciamento
nao prejudicard a conclusdao das obrigagdes ja assumidas em contratagdes ou demandas em
andamento, nem afastara responsabilidades decorrentes de atos praticados durante a execugdo
dos servigos.

1.11. O credenciamento podera ser revogado a qualquer tempo por interesse publico, motivado
por fato superveniente devidamente justificado, ou anulado total ou parcialmente por
ilegalidade, seja de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante parecer técnico ou juridico
fundamentado.

2. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO DE
CREDENCIAMENTO

2.1. A adogao do procedimento de credenciamento justifica-se pela necessidade de possibilitar
ao Municipio de Nova Venécia/ES a contratagdo de Leiloeiros Oficiais regularmente
habilitados, para a realizacao de leildes publicos destinados a alienagdo de bens pertencentes
ao patrimonio municipal, sempre que houver necessidade da Administracdo, observadas as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatorio.

2.2. Considerando a natureza do objeto, mostra-se conveniente a Administragdo a formacgao

de um cadastro de profissionais aptos a prestacao dos servigos, permitindo o credenciamento
de todos os interessados que atendam integralmente aos requisitos de habilitagdo e as demais
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condi¢des estabelecidas, sem limitacdo prévia do nimero de credenciados.

2.3. A utilizagdo do credenciamento mostra-se adequada, ainda, em razdo de a demanda pela
realizagdo de leildes possuir carater eventual e variavel, estando condicionada a existéncia de
bens passiveis de alienacdo e a prévia decisdo administrativa quanto a oportunidade e
conveniéncia de sua realizacao, ndo sendo possivel estabelecer previamente quantidade certa
de leildes ou garantir demanda minima a cada profissional credenciado.

2.4. Nesse contexto, a ado¢do de procedimento destinado a escolha de um tunico Leiloeiro
Oficial ndo se mostra a solucdo mais adequada ao interesse publico, uma vez que o
credenciamento possibilita a manutencdo de uma pluralidade de profissionais habilitados a
disposicdo da Administragdo, ampliando a capacidade de atendimento das demandas e
permitindo a convocacdo dos credenciados conforme a necessidade do Municipio.

2.5. Para assegurar tratamento isondmico, impessoal, objetivo e transparente entre os
profissionais habilitados, a ordem inicial de convocacao dos Leiloeiros Oficiais serd definida
mediante sorteio, realizado entre aqueles habilitados até a data estabelecida pela
Administragdo para a formacao da lista inicial de credenciados.

2.6. Apds a homologacao do resultado do sorteio e a defini¢ao da ordem inicial, os Leiloeiros
Oficiais que vierem a ser posteriormente habilitados e credenciados serdo inseridos ao final da
relacdo vigente, observada a ordem cronoldgica de inscrigdo, preservando-se a sequéncia
anteriormente estabelecida e garantindo-se critérios objetivos para a distribuicdo das futuras
demandas.

2.7. A sistematica adotada busca assegurar distribuicao objetiva e impessoal das demandas
entre os credenciados, evitando escolhas discricionarias por parte da Administragdo e
garantindo que todos os profissionais habilitados sejam submetidos aos mesmos critérios de
convocacdo, observada a ordem estabelecida por sorteio e, posteriormente, a inclusdo dos
novos credenciados ao final da relagao, conforme a ordem cronolégica de inscrigao.

2.8. O procedimento encontra fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021, que prevé o
credenciamento como procedimento auxiliar das contrata¢des publicas e admite a contratagdo
direta, por inexigibilidade de licitagdo, dos objetos que devam ou possam ser contratados por
meio de credenciamento, bem como na regulamentagdo municipal aplicavel e nas demais
normas pertinentes a atividade de Leiloeiro Oficial.

2.9. Dessa forma, o credenciamento mostra-se adequado ao atendimento do interesse publico,
por permitir a formacdo de cadastro permanentemente disponivel de Leiloeiros Oficiais
habilitados, garantir ampla participagdo dos interessados e estabelecer mecanismo objetivo de
distribuicdo das demandas, sem assegurar aos credenciados quantidade minima de servigos ou
direito automatico a contratagao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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3.1. A solucdo adotada consiste no credenciamento de Leiloeiros Oficiais, regularmente
matriculados perante a Junta Comercial competente, para prestacdo dos servigos necessarios
a organizacao, preparagado, divulgacao e realizagao de leildes publicos destinados a alienagao
de bens pertencentes ao patriménio do Municipio de Nova Venécia/ES, conforme a
necessidade da Administragao Municipal.

3.2. Os leildes serao realizados na forma eletronica, mediante utilizagdo de plataforma
disponibilizada pelo Leiloeiro Oficial credenciado, adequada a realizacdo de leildes publicos
e apta a proporcionar ampla publicidade, acesso aos interessados, recebimento de lances,
seguranca, autenticidade e rastreabilidade dos atos praticados. Excepcionalmente, podera ser
adotada a forma presencial, mediante prévia justificativa e comprovagdo da inviabilidade
técnica ou da desvantagem da realizacdo eletronica para a Administracdo, nos termos do art.
31, §2°, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.3. Cabera ao Leiloeiro Oficial convocado executar os servigcos necessarios a realizacao do
respectivo leildo, compreendendo, no que couber, a organizacdo e preparacao do certame,
apoio na formagao e divulgagao dos lotes, publicagdo e divulgagao do leildo, disponibilizacao
e operacionalizacdo da plataforma eletronica, cadastramento dos interessados, recebimento
dos lances, condugdo da sessdo publica, identificacdo dos arrematantes, emissao dos
documentos pertinentes, acompanhamento das arrematacdes e prestacdo de contas a
Administragdo Municipal.

3.4. A remuneragdo do Leiloeiro Oficial serd constituida pela comissdo de 5% (cinco por
cento), calculada exclusivamente sobre o valor do lance vencedor de cada bem ou lote
efetivamente arrematado, a ser paga diretamente pelo arrematante ao Leiloeiro. A comissao
ndo incidird sobre tributos, taxas, emolumentos, despesas de transferéncia, remocao,
transporte ou quaisquer outros encargos eventualmente atribuidos ao arrematante, nao
integrando o valor da arrematagdo nem constituindo despesa a ser suportada pelo Municipio.

3.5. O valor correspondente a arrematacdo dos bens deverd ser pago pelo arrematante
diretamente ao Municipio de Nova Venécia/ES, em conta bancaria ou por outro meio oficial
de arrecadacgdo indicado pela Administra¢do, sem qualquer retengdo, desconto ou deducao
referente a comissdo do Leiloeiro ou a outras despesas de responsabilidade deste, de forma
que o valor integral da arrematagao seja destinado aos cofres municipais.

3.6. A contratacdo ndo implicard pagamento direto pelo Municipio ao Leiloeiro Oficial pela
execugdao dos servigos, uma vez que sua remuneragao decorrerd da comissao paga pelo
arrematante, nos termos estabelecidos neste Termo de Referéncia, no Edital e no instrumento
de contratacao.

3.7. O credenciamento permitirda a formacdo de cadastro de Leiloeiros Oficiais aptos a

execucao dos servicos, sendo a ordem inicial de convocacgdo definida mediante sorteio publico
entre os profissionais habilitados até a data estabelecida para formagao da lista inicial. Apds a
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homologac¢do do sorteio, os novos credenciados serdo incluidos ao final da relagdo vigente,
observada a ordem cronologica de inscrigao.

3.8. A convocacao dos credenciados ocorrera de acordo com a ordem estabelecida ¢ com a
efetiva necessidade da Administragdo, ndo havendo garantia de quantidade minima de leildes,
de arrematagdes ou de remuneragao aos profissionais credenciados.

3.9. A adogao da solucdao possibilita ao Municipio contar com profissionais legalmente
habilitados e especializados para conducdo dos leildes, ampliar a publicidade e a
competitividade na alienacdo dos bens, conferir maior transparéncia aos procedimentos e
promover a obten¢do de melhores resultados para a Administracdo, sem geracao de despesas
diretas com a remuneracao do Leiloeiro Oficial.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. O presente procedimento de credenciamento fundamenta-se na Lei Federal n° 14.133, de
1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as
Administragdes Publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios.

4.2. Nos termos do art. 31, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021, caso a Administracdo opte
pela realizagdo de leilao por intermédio de Leiloeiro Oficial, sua selecio podera ocorrer
mediante credenciamento ou licitagdo na modalidade pregdo, observados os parametros legais
aplicaveis as comissodes decorrentes da atividade profissional.

4.3. O credenciamento constitui procedimento auxiliar das licitagdes e contratagcdes, conforme
previsto no art. 78, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, sendo definido pelo art. 6°, inciso
XLIII, como processo administrativo de chamamento publico por meio do qual a
Administragdo convoca interessados para que, atendidos os requisitos estabelecidos, se
credenciem para a execu¢ao do objeto quando convocados.

4.4. A contratacao decorrente do credenciamento encontra amparo no art. 74, inciso IV, da Lei
Federal n® 14.133/2021, que prevé a inexigibilidade de licitagdo para os objetos que devam ou
possam ser contratados por meio de credenciamento, observadas as disposi¢des constantes do
art. 79 da referida Lei.

4.5. Considerando a possibilidade de habilitacio de multiplos Leiloeiros Oficiais, em
condi¢gdes previamente padronizadas, o presente credenciamento observara a sistematica
prevista no art. 79 da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente quanto a contratagdo paralela
e nao excludente e a adogdo de critérios objetivos, impessoais e previamente definidos para a
distribuicdo das demandas entre os credenciados, quando ndo for possivel a contratagcdo
imediata e simultinea de todos.

4.6. No ambito municipal, o procedimento observara, ainda, as disposi¢des do Decreto
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Municipal n® 19.366/2024, que regulamenta o credenciamento no ambito da Administracdo
Publica Municipal, bem como o Decreto Municipal n°® 18.511/2022, no que couber aos
procedimentos relativos a realizacao de leildes pelo Municipio de Nova Venécia/ES.

4.7. Quanto ao exercicio da atividade profissional de Leiloeiro Oficial, serdo observadas as
disposi¢des do Decreto Federal n® 21.981, de 19 de outubro de 1932, e suas alteragdes, que
regulamenta a profissdo de Leiloeiro Oficial, bem como da Instru¢do Normativa DREI n°® 52,
de 29 de julho de 2022, com suas alteracdes posteriores, que disciplina o exercicio da profissao
e os procedimentos relacionados a matricula, fiscalizagdo e atuacdo dos Leiloeiros Oficiais
perante as Juntas Comerciais.

4.8. Serao igualmente observados os principios constitucionais € administrativos aplicaveis as
contratacdes publicas, especialmente os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, igualdade, transparéncia, motivag¢ao, vinculacdo ao instrumento
convocatorio, julgamento objetivo, competitividade e seguranca juridica.

4.9. A execugao dos servigos devera observar, ainda, as demais normas federais, estaduais e
municipais aplicaveis a alienagdo de bens publicos por meio de leildo, bem como as
disposicdes constantes do Edital de Credenciamento, deste Termo de Referéncia e dos
respectivos instrumentos de contratagao.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A contratagao devera observar os seguintes requisitos minimos, de forma a atender
adequadamente a necessidade da Administra¢do Publica Municipal:

* Habilitagdo legal e profissional: O profissional devera ser Leiloeiro Oficial, pessoa fisica,
devidamente matriculado e em situagao regular perante Junta Comercial competente, devendo
possuir matricula valida que o habilite ao exercicio da atividade na circunscri¢do da demanda,
quando assim exigido pela regulamentagdo profissional. A eventual inscricdo do leiloeiro
como empresario individual ndo altera o carater pessoal do credenciamento e da execugdo dos
atos privativos da profissao.

* Capacidade técnica: O Leiloeiro Oficial devera demonstrar possuir condigdes técnicas e
operacionais adequadas a execugdo dos servicos, especialmente quanto a realizagdo de leildes
eletronicos, disponibilizagao de plataforma compativel com o objeto, registro e rastreabilidade
dos lances, emissao de relatorios e prestacao de contas, observadas as exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no Edital.

* Infraestrutura operacional: O contratado devera possuir ou ter regularmente a sua disposi¢ao
estrutura técnica, logistica e tecnologica adequada a realizacdo de leildes, especialmente na
modalidade eletronica, assegurando transparéncia, seguranga, autenticidade, rastreabilidade
dos atos, registro dos lances, emissdo de relatorios e acessibilidade aos interessados.
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* Observancia da legislacdo aplicavel: A prestagao dos servigos devera observar integralmente
o Decreto Federal n® 21.981/1932, a Instrugao Normativa DREI n° 52, de 29 de julho de 2022,
com suas alteragdes posteriores, a Lei Federal n® 14.133/2021, a regulamentagdo municipal e
as demais normas aplicaveis a atividade de Leiloeiro Oficial e a alienagdo de bens publicos.

* Gratuidade para a Administragdo: A remuneragdo do Leiloeiro Oficial ocorrera
exclusivamente mediante comissao de 5% (cinco por cento) paga diretamente pelo arrematante
sobre os bens ou lotes efetivamente arrematados, ndo sendo devido pelo Municipio qualquer
pagamento, comissao, reembolso ou contraprestacio pela execugdo dos servigos.

* Publicidade e ampla concorréncia: O leiloeiro devera garantir ampla divulgagdo dos leildes,
utilizando-se de meios eficazes de comunicagdo, inclusive midias digitais, de modo a
assegurar a participacdo do maior numero possivel de interessados e promover a
competitividade.

* Atuacio ética e conforme os principios da Administracao Publica: O contratado devera
observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
atuando com transparéncia, responsabilidade e zelo pelo interesse publico em todas as etapas
dos procedimentos de alienagdo.

5.2. Subcontratacao

5.2.1. E vedada a subcontratagio, transferéncia ou delegagio dos atos privativos e do exercicio
pessoal da fungdo de Leiloeiro Oficial. Poderdo, entretanto, ser utilizados terceiros ou
empresas especializadas para a execucdo de atividades-meio ou acessorias, tais como apoio,
logistica, guarda, divulgagdo, organizagdao e disponibilizacdo de plataforma eletrdnica,
permanecendo o Leiloeiro Oficial integralmente responsavel pela execugdo do objeto e pelos
atos praticados em seu nome.

5.3. Garantia Da Contratacio

5.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

6. DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

6.1. Poderdo participar do presente credenciamento os Leiloeiros Oficiais, pessoas fisicas,
devidamente matriculados e em situagdo regular perante Junta Comercial competente,
legalmente aptos ao exercicio da profissdo e que atendam integralmente as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital de Credenciamento e em seus anexos,
observada, quando exigivel, a necessidade de matricula valida na circunscri¢do em que a
atividade seré exercida.

6.2. O interessado devera apresentar requerimento de credenciamento acompanhado da
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documentacdo exigida para habilitagdo, na forma, no prazo e pelo meio estabelecidos no
Edital.

6.3. O Edital de Credenciamento permanecera disponivel durante sua vigéncia, permitindo o
ingresso de novos interessados que atendam as condi¢des estabelecidas pela Administracao,
observadas as regras e os procedimentos definidos no instrumento convocatorio.

6.4. Serao credenciados todos os Leiloeiros Oficiais que apresentarem a documentagao exigida
e demonstrarem o atendimento integral aos requisitos de habilitacdo e as demais condigdes
previstas no Edital, ndo havendo competicao ou classificagdo entre os interessados para fins
de credenciamento.

6.5. O credenciamento somente serd considerado efetivado apds a andlise da documentagao
apresentada e o respectivo deferimento pela Administracdo Municipal.

6.6. A distribui¢ao das demandas entre os Leiloeiros Oficiais credenciados observara critérios
objetivos, impessoais ¢ previamente definidos neste Termo de Referéncia e no Edital de
Credenciamento, assegurando igualdade de condigdes entre os profissionais habilitados.

6.7. O credenciamento nao assegura ao interessado direito a contratagdo, exclusividade na
prestacdo dos servigos, quantidade minima de leildes, lotes ou bens, nem valor minimo de
remuneracao.

6.8. A participagcdo e o credenciamento ocorrerdo em nome do proprio Leiloeiro Oficial,
considerando o carater pessoal do exercicio dos atos privativos da profissdo. Serd admitida a
inscricdo do profissional como empresario individual, nos termos da regulamentagdao
aplicavel, sem que essa condicdo afaste sua responsabilidade pessoal ou implique
credenciamento de pessoa juridica em substitui¢do ao Leiloeiro Oficial.

6.9. Nao sera admitido o credenciamento individual de preposto, auxiliar ou terceiro em
substitui¢do ao Leiloeiro Oficial, devendo eventual atuacdo destes observar as hipdteses
admitidas pela legislagao aplicavel a profissao.

6.10. Nao podera participar ou permanecer no credenciamento o interessado que:

6.10.1. Esteja impedido de licitar ou contratar com a Administracdo Publica em razao de
san¢do administrativa vigente.

6.10.2. Esteja com sua matricula profissional suspensa, cancelada ou em situacdo irregular
perante a Junta Comercial competente.

6.10.3. Nao atenda ou deixe de atender as condi¢gdes de habilitacdo e aos demais requisitos
estabelecidos no Edital e neste Termo de Referéncia.
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6.10.4. Enquadre-se em qualquer das hipdteses de impedimento previstas na Lei Federal n°
14.133/2021 ou em outra norma aplicavel.

6.10.5. Encontre-se em situacao de conflito de interesses ou outro impedimento legal para
atuar na contratagao.

6.11. O Leiloeiro Oficial deverd manter, durante toda a vigéncia do credenciamento e durante
a execucdo das demandas que lhe forem atribuidas, sua regularidade profissional e todas as
demais condicdes exigidas para habilitagdo.

6.12. O interessado sera responsavel pela veracidade, autenticidade e validade das informagdes
e dos documentos apresentados no procedimento de credenciamento.

6.13. A participagao no credenciamento implica plena ciéncia e aceitagdo das condigdes
estabelecidas no Edital, neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

7. DA HABILITACAQO

7.1. Para fins de habilitacdo, o interessado deverd comprovar sua condi¢do de Leiloeiro
Oficial, pessoa fisica, bem como a regularidade profissional, fiscal, social, trabalhista,
econdmico-financeira e técnica pertinente ao objeto, mediante apresentagdo dos documentos
estabelecidos no Edital.

7.2. HABILITACAO JURIDICA E PROFISSIONAL

7.2.1. Documento oficial de identificagao com foto, valido em todo o territorio nacional.
7.2.2. Comprovante de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

7.2.3. Certidao, carteira profissional ou documento equivalente expedido pela Junta Comercial
competente, que comprove a matricula do interessado como Leiloeiro Oficial e sua situagao
regular para o exercicio da profissdo, inclusive quanto a inexisténcia de suspensao,
cancelamento ou impedimento vigente.

7.2.4. O Leiloeiro devera possuir matricula valida que o habilite ao exercicio da atividade na
circunscricdo em que a demanda sera executada, quando exigido pela regulamentagao
profissional aplicavel.

7.2.5. Comprovacdo da regularidade da caucdo profissional prestada perante a Junta
Comercial, quando tal informagdo ndo constar da certiddo ou documento de regularidade

profissional apresentado.

7.2.6. A eventual inscricdo do Leiloeiro Oficial como empresério individual ndo altera o
carater pessoal do credenciamento, devendo a participacao e a execugao dos atos privativos
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ocorrer em nome do proprio profissional.

7.3. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.3.1. Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional e a Divida Ativa da Unido, inclusive
quanto aos créditos tributarios federais e as contribuigdes previdenciarias, mediante certidao
valida.

7.3.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio do interessado.

7.3.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio do interessado.

7.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva com Efeitos de
Negativa.

7.3.5. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS,
quando aplicavel a situacao do interessado.

7.3.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal ou outro cadastro fiscal
pertinente a atividade, quando exigivel e aplicavel.

7.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio do
interessado, dentro do prazo de validade do documento.

7.5. HABILITACAO TECNICA

7.5.1. Declaragdo de que possui condi¢des técnicas € operacionais para realizagao de leilao
eletronico, mediante sitio eletronico proprio ou plataforma regularmente disponibilizada, com
funcionalidades que permitam, no minimo, divulgacao dos bens e documentos, cadastramento
e identificacdo dos participantes, recep¢ao de lances em tempo real, registro cronoldgico das
ofertas, informac¢do imediata ao participante quanto ao recebimento do lance, preservacao dos
registros e emissdo de relatdrios necessarios a fiscalizagdo e a prestagdao de contas.

7.5.2. A plataforma deverd observar requisitos de seguranca, autenticidade, integridade e
rastreabilidade das operagdes, bem como possibilitar acesso as informagdes necessarias ao
acompanhamento do certame pela Administragao.

7.5.3. Declaragdo de que promovera ampla divulgacdo dos leildes pelos meios adequados a

natureza do certame, inclusive em ambiente -eletronico, com disponibilizagdo das
caracteristicas dos bens, fotografias, edital e canais de atendimento aos interessados.
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7.5.4. A Administracdo podera realizar diligéncias destinadas a esclarecer ou confirmar as
informacdes e documentos apresentados, nos limites admitidos pela legislagao aplicavel.

7.5.5. As condigdes de habilitagdo e regularidade profissional deverdo ser mantidas durante
toda a vigéncia do credenciamento e durante a execu¢do das contratacdes dele decorrentes.

8. DECLARACAO

8.1. Declaragdo de que todas as despesas ordindrias relacionadas a execucao das atividades de
responsabilidade do Leiloeiro Oficial correrdo por sua conta, ndo cabendo ao Municipio
reembolso ou ressarcimento, salvo determinacao legal ou judicial em sentido contrario.

8.2. Declaragdo de ciéncia de que ndo sera devida pelo Municipio qualquer comissdo,
remuneracao ou pagamento pela prestacao dos servigos objeto do credenciamento.

8.3. Declaracao de que ndo se encontra em situacao de impedimento, incompatibilidade ou
conflito de interesses que obste sua participagdo no credenciamento ou contratacao, inclusive
nas hipoteses previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e na regulamentacdo profissional
aplicavel.

8.4. Declaragdo de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢ao
Federal, quanto a proibi¢ao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18
(dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos, quando aplicavel.

8.5. Declaragdo de que nao se encontra impedido ou inidoneo para licitar ou contratar com a
Administragcdo Publica e de que inexiste fato impeditivo de sua habilitagdo, comprometendo-
se a comunicar eventual ocorréncia superveniente.

8.6. Declaragdo de que tomou conhecimento e aceita as condi¢gdes do Edital de
Credenciamento, deste Termo de Referéncia e de seus anexos, dispondo das informagdes
necessarias ao cumprimento das obrigagdes assumidas.

8.7. Declaracdo de que mantera, durante toda a vigéncia do credenciamento e durante a
execucao das demandas que lhe forem atribuidas, as condi¢gdes de habilitacdo e regularidade
exigidas.

8.8. Declaragao de responsabilidade pela veracidade, autenticidade e validade das informagdes
e documentos apresentados no procedimento de credenciamento.

8.9. Declaragdo de cumprimento integral dos requisitos de habilitacao e de conformidade do

requerimento de participagdo com as exigéncias do Edital e de seus anexos, nos termos do art.
10, § 2°, do Decreto Municipal n° 19.366/2024.
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9. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Da decisdo da Administracdo relativa a habilitacdo ou inabilitagdo dos interessados no
procedimento de credenciamento cabera recurso administrativo, no prazo de 3 (trés) dias
uteis, contado da data de publicagdo, divulgagdo ou intimacdo da respectiva decisdo, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.2. O recurso devera ser apresentado pelo meio definido no Edital de Credenciamento e
devera conter a identificagdo do recorrente, a exposi¢ao dos fatos e fundamentos e o pedido
devidamente formulado.

9.3. Interposto o recurso, sera assegurado aos demais interessados, quando cabivel, o prazo
de 3 (trés) dias titeis para apresentaciao de contrarrazodes, contado da data de intimacao
pessoal ou da divulgagdo da interposicao do recurso.

9.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, a qual, se nao
reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, encaminhard o recurso,
devidamente motivado, a autoridade superior.

9.5. A autoridade superior devera proferir decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

9.6. O recurso administrativo tera efeito suspensivo em relacio ao ato ou a decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente, nos termos do art.
168 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.7. Sera assegurado ao recorrente acesso aos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses, observadas as hipdteses legais de sigilo.

9.8. Os recursos apresentados fora do prazo estabelecido nao serdo conhecidos.

9.9. O acolhimento do recurso implicara a invalidagdo somente dos atos que nao sejam
passiveis de aproveitamento.

9.10. A decisdo do recurso devera ser motivada e divulgada pelo meio estabelecido no Edital
de Credenciamento, sem prejuizo das demais formas de publicidade legalmente exigidas.

9.11. Os recursos relativos a aplicacdo de sangdes administrativas observardo os prazos e
procedimentos especificos previstos nos arts. 166 e 167 da Lei Federal n° 14.133/2021.

10. DA DISTRIBUICAO DAS DEMANDAS E DO SORTEIO

Pagina 27 de 70

Pag. 306
014718/2026

9202/¥7.T000 oN [e1p3

8£029500060e-e89e-39T-TSI-PEAI0E :aAeYD Ig°A0H S8 BIDBUSARAOU MMM :9SSaIY "dluawelbip opeuissy



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

10.1. DO SORTEIO E DA FORMACAO DA ORDEM INICIAL

10.1.1. A distribuigdo das demandas entre os Leiloeiros Oficiais credenciados sera realizada
mediante sistema de rodizio, observada ordem previamente estabelecida por sorteio
eletronico, de forma a assegurar tratamento isondmico, impessoalidade, objetividade e
igualdade de oportunidade entre os profissionais habilitados.

10.1.2. Concluida a analise da documentagdo apresentada pelos interessados ¢ definida a
relacdo dos Leiloeiros Oficiais habilitados e aptos ao credenciamento, observada a fase
recursal aplicavel, serd realizado sorteio eletronico para defini¢do da ordem inicial do rodizio.

10.1.3. O sorteio tera como finalidade exclusivamente estabelecer a sequéncia inicial em que
os Leiloeiros Oficiais credenciados serdo convocados para atendimento das demandas do
Municipio, ndo sendo necessario realizar novo sorteio a cada leildo.

10.1.4. O sorteio sera realizado por meio de ferramenta eletronica de selecdo aleatdria
disponivel no endereco https://sorteador.com.br, ou por outra ferramenta equivalente
previamente divulgada pela Administracdo caso aquela se encontre indisponivel ou deixe de
oferecer condigdes adequadas para realizagao do procedimento.

10.1.5. A Administracao divulgara previamente a data e o horario da realizagdo do sorteio,
bem como a relagao dos Leiloeiros Oficiais habilitados que participarao da formagao da ordem
inicial.

10.1.6. O sorteio sera realizado em sessao publica, presencial e/ou por meio virtual, conforme
definido pela Administracdo, sendo facultado aos interessados acompanhar sua realizagao.

10.1.7. A auséncia do Leiloeiro Oficial na sessdo ndo impedira sua participa¢do no sorteio,
desde que tenha sido regularmente habilitado e esteja incluido na relacdo dos credenciados
aptos.

10.1.8. Os nomes de todos os Leiloeiros Oficiais habilitados serdo inseridos na ferramenta
eletronica, que realizara a selegdo aleatéria necessaria a formacao da sequéncia completa do
rodizio.

10.1.9. O resultado do sorteio estabelecera a ordem sequencial de convocagdo dos
credenciados, do primeiro ao ultimo colocado, devendo essa ordem ser observada pela
Administragdo nas futuras demandas.

10.1.10. O procedimento e o resultado do sorteio serdo registrados em ata, devendo constar,

no minimo, a data e o horario de sua realizagdo, a relagdo dos participantes, a ferramenta
eletronica utilizada, a sequéncia final obtida e a identifica¢ao dos servidores responsaveis pelo
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procedimento.

10.1.11. O sorteio sera registrado mediante gravacdo de tela, captura de imagem, relatério
emitido pela ferramenta eletronica ou outro meio idoneo de comprovagao, devendo os
respectivos registros ser juntados aos autos do processo administrativo.

10.1.12. Para fins de distribui¢ao no rodizio, considera-se uma demanda a realizagdo de um
procedimento de leildo determinado pela Administragdo, independentemente da quantidade
de bens ou lotes que o componham.

10.2. DO FUNCIONAMENTO DO RODIZIO

10.2.1. Apds a definicdo da ordem inicial, as demandas serdo distribuidas sequencialmente,
iniciando-se pelo primeiro Leiloeiro Oficial constante da relagdo e seguindo-se,
sucessivamente, aos demais credenciados.

10.2.2. Atendida a demanda pelo ultimo Leiloeiro Oficial constante da sequéncia, o rodizio
sera reiniciado pelo primeiro credenciado da relagdo, prosseguindo sucessivamente enquanto
perdurar a vigéncia do credenciamento.

10.2.3. O Leiloeiro Oficial regularmente convocado e que executar a demanda sera deslocado
automaticamente para o final da sequéncia de atendimento, preservando-se a ordem dos
demais credenciados.

10.2.4. A Administragdo mantera controle atualizado da ordem do rodizio e das respectivas
convocagdes, permitindo a identificacdo do ultimo profissional convocado e do préximo
credenciado a ser chamado.

10.2.5. Havendo mais de uma demanda a ser distribuida na mesma oportunidade, serdo
convocados, sucessivamente, os Leiloeiros Oficiais que ocuparem as proximas posi¢des da
ordem vigente, respeitada a sequéncia do rodizio.

10.3. DOS NOVOS CREDENCIADOS

10.3.1. Os Leiloeiros Oficiais cujo credenciamento for deferido apds a realizacao do sorteio
inicial poderdo integrar normalmente o sistema de rodizio, sem necessidade de realizagao de
novo sorteio geral.

10.3.2. O novo credenciado sera incluido ao final da ordem vigente do rodizio, apds o tltimo
Leiloeiro Oficial que ainda aguarda convocagdo, passando a integrar a sequéncia normal de

atendimento a partir daquele momento.

10.3.3. Havendo mais de um novo credenciado, sua inclusdao na sequéncia observara a ordem
cronoldgica dos respectivos pedidos de credenciamento regularmente deferidos, considerada
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a data e o horario do protocolo, de forma a assegurar critério objetivo de inser¢ao.

10.3.4. A inclusdo de novo credenciado ndo alterara as posi¢des anteriormente estabelecidas
nem dara causa a realizacao de novo sorteio entre os profissionais ja integrantes do rodizio.

10.4. DA CONVOCACAO

10.4.1. Identificada a necessidade de realizacdo de leilao, sera convocado o Leiloeiro Oficial
que ocupar a proéxima posicao na ordem vigente do rodizio.

10.4.2. A convocacdo sera realizada formalmente pela Administragio, pelo meio e no prazo
estabelecidos no Edital de Credenciamento, devendo o profissional manifestar sua aceitagao e
manter as condi¢des de habilita¢do e regularidade exigidas.

10.4.3. Na hipotese de o Leiloeiro Oficial convocado encontrar-se temporariamente impedido
de executar a demanda, recusar a convocagao ou deixar de se manifestar no prazo estabelecido,
a Administra¢do convocara o credenciado imediatamente seguinte na ordem do rodizio.

10.4.4. Na hipdtese de recusa, auséncia de manifestacio no prazo estabelecido ou
impedimento temporario do Leiloeiro convocado, sera chamado o credenciado imediatamente
seguinte, ¢ o profissional ndo atendente sera deslocado para o final da ordem vigente do
rodizio, sem prejuizo da apuracao de eventual recusa injustificada e das medidas previstas no
Edital. Quando a ndo execugdo decorrer exclusivamente de cancelamento da demanda ou de
fato imputavel a Administragdo, o credenciado conservara sua posi¢ao na ordem.

10.4.5. Caso seja constatado que o Leiloeiro convocado deixou de manter as condi¢des de
habilita¢do ou regularidade exigidas, sua contratagdo ndo serd formalizada, sem prejuizo das
providéncias administrativas cabiveis, sendo convocado o préximo credenciado da sequéncia.

10.4.6. O credenciamento e a inclusao na ordem do rodizio ndo asseguram ao Leiloeiro Oficial
direito a contratacdo, quantidade minima de leildes, lotes ou bens, nem valor minimo de
remuneracao.

10.5. DA PRORROGACAO DA VIGENCIA E DA MANUTENCAO DO RODIZIO
10.5.1. Na hipoétese de prorrogacao da vigéncia do credenciamento, inclusive por periodos
sucessivos de 12 (doze) meses, quando legalmente admitida, serd mantida a ordem vigente do
rodizio, sem realizacdo de novo sorteio e sem reinicio da sequéncia de convocagao.

10.5.2. A sequéncia do rodizio continuara a partir da posicdo em que se encontrava no
encerramento do periodo anterior, preservando-se a ordem dos Leiloeiros Oficiais

credenciados que ainda aguardem convocagao.

10.5.3. A prorrogagao da vigéncia ficara condicionada a manutengdo, pelos Leiloeiros
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Oficiais, das condigdes de habilitacdo, regularidade profissional e demais requisitos
estabelecidos no Edital de Credenciamento, podendo a Administragdo solicitar a atualizagao
dos documentos pertinentes.

10.5.4. Os Leiloeiros Oficiais que ndo mantiverem as condi¢des necessarias a permanéncia no
credenciamento nao integrarao a sequéncia de convocagao enquanto perdurar a irregularidade,
sem prejuizo das demais providéncias previstas no Edital e na legislagdo aplicavel.

10.5.5. Os novos Leiloeiros Oficiais credenciados durante o periodo prorrogado serdo
incluidos ao final da ordem vigente do rodizio, observadas as regras estabelecidas nos itens
10.3.1 a 10.3.4 deste Termo de Referéncia.

10.5.6. Somente sera realizado novo sorteio para formagdo da ordem inicial quando houver
novo procedimento de credenciamento que substitua integralmente o anterior, ndo se
considerando a mera prorrogacao da vigéncia como causa para realizagcdo de novo sorteio.

11. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

11.1. Apoés a conclusdo do procedimento de credenciamento, os Leiloeiros Oficiais
devidamente habilitados integrardo o cadastro de credenciados do Municipio de Nova
Venécia/ES, ficando aptos a serem convocados para execu¢do dos servigos, conforme a
necessidade da Administracdo e observados os critérios objetivos de distribuicao das
demandas estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Edital.

11.2. O credenciamento, por si s6, ndo gera direito a contratagdo, a execucao de quantidade
minima de servigos ou a percep¢ao de qualquer remuneragao.

11.3. Identificada a necessidade de realizacao de leildao, o Municipio convocard o Leiloeiro
Oficial correspondente, observada a sistematica de distribuicao das demandas estabelecida no
Edital.

11.4. A contratacao decorrente do credenciamento sera formalizada mediante instrumento
contratual ou outro instrumento habil admitido pela legislacdo aplicavel, no qual serdo
estabelecidas as condic¢des especificas para execugdo da respectiva demanda.

11.5. O Leiloeiro Oficial convocado devera manifestar-se e formalizar a contratagdo no prazo
estabelecido pela Administragdo, mantendo, nessa ocasido, todas as condi¢cdes de habilitagao
e regularidade exigidas no credenciamento.

11.6. A recusa injustificada em atender a convocagao ou em formalizar a contratagdo podera
sujeitar o credenciado as medidas previstas no Edital e na legislacdo aplicavel, assegurados o

contraditorio e a ampla defesa.

11.7. A formalizagdo da contratacdo ndo implicara nenhuma obrigacdo de pagamento pelo
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Municipio ao Leiloeiro Oficial, cuja remuneracdo decorrera exclusivamente da comissdo paga
pelos arrematantes, na forma prevista neste Termo de Referéncia e no Edital.

12. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

12.1. A execucao do objeto ocorrerd sob demanda, mediante convocagao do Leiloeiro Oficial
credenciado, observada a sistematica objetiva de distribui¢do das demandas prevista neste
Termo de Referéncia e no Edital de Credenciamento.

12.2. Apos a convocagao e aceitagdo da demanda, o Municipio fornecera ao Leiloeiro Oficial
as informacdes e os documentos disponiveis relativos aos bens destinados a alienacao,
incluindo a relagdo dos bens, sua localizagao, avaliagdo, documentagdo pertinente e demais
elementos necessarios a preparagdo do leildo.

12.3. Os servigos serdo executados pelo Leiloeiro Oficial credenciado, mediante utilizagdo de
estrutura propria ou regularmente disponibilizada para o exercicio de sua atividade, inclusive
plataforma eletronica apta a realizagdo de leildes on-line, sem qualquer 6nus para o Municipio.

12.4. A execugdo dos servicos compreendera todas as atividades necessarias a preparagao,
organizacao, divulgagao, realizacao e encerramento do leildo, observadas as competéncias da
Administragdo Municipal e do Leiloeiro Oficial, compreendendo, especialmente, as etapas
descritas nos subitens seguintes.

12.4.1. DA PREPARACAO E ORGANIZACAO DOS LOTES

12.4.1.1. Cabera ao Leiloeiro Oficial, em conjunto com os servidores responsaveis pelo
patrimonio e/ou comissdo designada pelo Municipio, realizar a vistoria dos bens destinados
ao leildo, tomando conhecimento de suas caracteristicas, estado aparente de conservagao e
demais informagdes relevantes a sua correta divulgacao.

12.4.1.2. O Leiloeiro poderd auxiliar na organizacdo, agrupamento ¢ formacao dos lotes,
apresentando sugestdes a Administragdo, ficando qualquer alteragdo, agrupamento,
desmembramento, inclusdo ou exclusdo de bens condicionada a prévia aprovacdo do
Municipio.

12.4.1.3. Os bens ¢ lotes deverdao ser fotografados de maneira suficiente a permitir sua
adequada identificacdo pelos interessados, devendo as imagens ser disponibilizadas na
plataforma eletronica utilizada para realizagao do leildo.

12.4.1.4. Quando se tratar de veiculos, maquinas ou outros bens sujeitos a registro, o Leiloeiro
deverd colaborar na conferéncia das informacdes e documentos fornecidos pela
Administragdo, comunicando imediatamente ao Municipio eventual divergéncia, restricao,
onus ou pendéncia de que tenha conhecimento e que possa interferir na alienagao.
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12.4.1.5. A avaliagao ¢ a definicdo do valor minimo para alienagdo dos bens serdo de
responsabilidade da Administragdo Municipal, mediante procedimento proprio, sem prejuizo
de eventual manifestacdo técnica ou sugestdo apresentada pelo Leiloeiro Oficial, quando
solicitada.

12.4.2. DA ELABORACAO E DIVULGACAO DO LEILAO

12.4.2.1. Caberé ao Leiloeiro Oficial contratado adotar os tramites necessarios a preparacao e
a realiza¢ao do leildo, inclusive elaborar as minutas, documentos, avisos, comunicagoes e
demais instrumentos relacionados a execugdo do certame, observadas as disposi¢des deste
Termo de Referéncia, do instrumento de contratacdo e da legislagdo aplicavel.

12.4.2.2. Para a execugdao dos servigos, o Municipio de Nova Venécia/ES fornecera ao
Leiloeiro Oficial as informag¢des e os documentos necessarios a preparagdo do leildo,
especialmente:

a) relacao dos bens destinados a alienacao;
b) descricao e identificacao dos bens;

¢) formacgao e composigao dos lotes;

d) valores de avaliag¢do e valores minimos para alienagao;

e) localizacao dos bens;

f) informagdes relativas a visitagao;

g) documentacao disponivel referente aos bens;

h) condi¢des administrativas definidas para realizacdo do certame; e

1) demais informagdes necessarias a adequada execucao do leildo.

12.4.2.3. O Municipio disponibilizard ao Leiloeiro Oficial, quando existentes, modelos
padronizados de documentos utilizados pela Administracdo Municipal, os quais deverdo ser
observados e adaptados ao respectivo leilao.

12.4.2.4. O Leiloeiro Oficial devera elaborar, com base nas informacdes fornecidas pela
Administragdo e nos modelos disponibilizados pelo Municipio, os documentos necessarios a
realizagdo do leildo, inclusive a minuta do Edital do Leildo e seus anexos, quando aplicavel.

12.4.2.5. A Administragdo Municipal podera prestar orientagdes, esclarecimentos e auxiliar
na elaboracdo ou adequacao dos documentos, sempre que necessario, especialmente quanto as

informacdes administrativas, patrimoniais € as particularidades dos bens a serem alienados.

12.4.2.6. Os documentos elaborados pelo Leiloeiro Oficial deverdao ser encaminhados
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previamente ao Municipio para analise, conferéncia e aprovacao, nao podendo ser publicados
ou utilizados no certame antes da respectiva anuéncia da Administragao.

12.4.2.7. Eventuais correcdes ou adequagdes determinadas pelo Municipio deverdao ser
realizadas pelo Leiloeiro Oficial antes da divulgagado do leilao.

12.4.2.8. Apds a aprovacao dos documentos pela Administragdo, cabera ao Leiloeiro Oficial
executar os demais procedimentos necessarios a realizagcdo do leildo, incluindo sua divulgacao
nos meios sob sua responsabilidade, disponibilizacio dos documentos na plataforma
eletronica, atendimento aos interessados, cadastramento dos participantes, recebimento dos
lances, condugdo da sessdo e demais atos operacionais inerentes a atividade de Leiloeiro
Oficial, sem prejuizo das publicagdes e dos atos que, por determinagao legal ou administrativa,
sejam de responsabilidade do Municipio.

12.4.2.9. O Edital especifico de cada leildo devera conter, no minimo, a descri¢do dos bens e
lotes, os respectivos valores de avaliacao e precos minimos, as condigdes de pagamento, o
percentual da comissdo do Leiloeiro, a localizagdo dos bens, as condi¢des e periodo de
visitacdo, o endereco eletronico e periodo de realizacdo do leildo, as regras de participagao,
pagamento e retirada, bem como eventuais Onus, gravames, restricdes ou informacdes
relevantes conhecidas pela Administragao.

12.4.2.10. Os pedidos de esclarecimento, impugnacdes e demais manifestagdes relacionadas
ao Edital especifico do leildo serdo processados na forma nele estabelecida. O Leiloeiro Oficial
prestard os subsidios técnicos e operacionais necessarios e, quando solicitado, elaborara
minuta de resposta, permanecendo com o Municipio a decisdo administrativa final sobre as
matérias de sua competéncia.

12.4.3. DA VISITACAO DOS BENS

12.4.3.1. Sera assegurada aos interessados a possibilidade de vistoria prévia dos bens, em
datas, horéarios e locais definidos no Edital especifico de cada leildo.

12.4.3.2. O Leiloeiro Oficial devera prestar as orientagdes necessarias aos interessados quanto
a visitacao, podendo disponibilizar equipe de apoio para acompanhamento, quando necessario.

12.4.3.3. Os bens serdo alienados no estado de conservagdo e nas condigdes em que se
encontrarem, devendo essa circunstincia ser expressamente informada no Edital e nos meios
de divulgagdo, sendo recomendada aos interessados a realizagdo de vistoria prévia.

12.4.4. DA REALIZACAO DO LEILAO

12.4.4.1. O leildo sera realizado na forma eletronica, por meio de plataforma disponibilizada
pelo Leiloeiro Oficial, permitindo a participagdo dos interessados e a apresentacdo de lances
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pela internet, admitindo-se, excepcionalmente, a realizagdo presencial mediante prévia
justificativa e comprovacao da inviabilidade técnica ou da desvantagem da forma eletronica
para a Administragao.

12.4.4.2. O critério de julgamento serd o de MAIOR LANCE, considerando-se vencedor do
lote o participante que apresentar o maior lance valido, observado o valor minimo estabelecido
pela Administracdo e as demais condigdes previstas no Edital.

12.4.43. A plataforma eletronica deverd permitir o cadastramento e identificagdo dos
participantes, o recebimento de lances sucessivos, o registro cronologico das ofertas e a
preservacdo dos dados e registros necessarios a fiscalizacdo e a posterior prestagdo de contas.

12.4.4.4. O Leiloeiro Oficial sera responsavel pela conducdo operacional da sessdo, cabendo-
lhe:

a) iniciar e encerrar a disputa nos horarios estabelecidos;
b) receber e registrar os lances;

¢) prestar esclarecimentos relacionados ao funcionamento da sessao;
d) adotar as providéncias necessarias diante de eventual irregularidade;
e) registrar as ocorréncias verificadas durante o certame;

f) declarar o maior lance registrado para cada lote;

g) elaborar a ata e os relatdrios correspondentes;

h) encaminhar o resultado a Administragdo para os atos subsequentes.

12.4.4.5. A atuacdo do Leiloeiro ndo afasta as competéncias legais da Administracao
Municipal quanto ao acompanhamento, fiscalizacdo, adjudicacdo e homologacdo do
procedimento.

12.4.4.6. Ocorrendo falha técnica, indisponibilidade ou instabilidade relevante da plataforma
que possa comprometer a igualdade entre os participantes ou a regularidade do certame, o
Leiloeiro devera comunicar imediatamente a Administragdo e adotar as medidas necessarias a
preservagao da seguranca, transparéncia ¢ isonomia do procedimento.

12.4.5. DO PAGAMENTO DA ARREMATACAO E DA COMISSAO

12.4.5.1. Encerrado o leildo e identificado o maior lance valido, o Leiloeiro Oficial
encaminhara ao arrematante as orientacdes e os documentos necessarios para pagamento.

12.4.5.2. O valor correspondente a arrematacdo devera ser pago integralmente pelo

arrematante diretamente ao Municipio de Nova Venécia/ES, mediante deposito, transferéncia,
Documento de Arrecadagdo Municipal — DAM ou outro meio oficialmente estabelecido pela
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Administragao.

12.4.5.3. E vedado ao Leiloeiro Oficial receber, em conta propria, reter, compensar ou
descontar qualquer valor pertencente ao Municipio decorrente da alienagao dos bens.

12.4.5.4. A remuneragdo do Leiloeiro Oficial sera constituida pela comissao de 5% (cinco
por cento), calculada exclusivamente sobre o valor do lance vencedor de cada bem ou
lote efetivamente arrematado, a ser paga diretamente pelo arrematante ao Leiloeiro. A
comissao ndo incidird sobre tributos, taxas, emolumentos, despesas de transferéncia, remogao,
transporte ou quaisquer outros encargos eventualmente atribuidos ao arrematante, nao
integrando o valor da arrematagdo nem constituindo despesa a ser suportada pelo Municipio.

12.4.5.5. O Leiloeiro devera acompanhar e conferir o cumprimento das obrigagdes financeiras
pelo arrematante, comunicando a Administragao eventual inadimplemento ou irregularidade.

12.4.5.6. Os lotes que nao receberem lances, bem como aqueles cuja arrematagdo ndo se
aperfeicoe em razdo de inadimplemento ou outro fato impeditivo, deverdo ser formalmente
informados pelo Leiloeiro Oficial a Administra¢ao, cabendo exclusivamente ao Municipio
decidir sobre eventual nova oferta, reorganizagdo ou destinagdo dos bens.

12.4.5.7. Nao sera devida pelo Municipio qualquer comissdo, indenizagdo ou remuneragao ao
Leiloeiro em relagao aos lotes nao efetivamente alienados.

12.4.6. DA DOCUMENTACAO, HOMOLOGACAO E RETIRADA DOS BENS

12.4.6.1. Apo6s a confirmagao do pagamento, o Leiloeiro Oficial devera emitir a Carta ou Nota
de Arrematagdo, bem como os demais documentos inerentes a sua atividade necessarios a
formalizagao da alienagao.

12.4.6.2. O Leiloeiro encaminhara a Administragdo os documentos comprobatorios da
arrematacdo e do pagamento para adog¢ao dos atos de adjudicacdo e homologagdo, na forma
da legislagdo aplicavel.

12.4.6.3. A liberagao e retirada dos bens somente ocorrerdo apds a confirmagdo, pela
Administragdo, do efetivo ingresso do valor devido aos cofres municipais € do cumprimento
das demais condi¢des estabelecidas no Edital.

12.4.6.4. Quando se tratar de veiculos ou outros bens sujeitos a registro, deverdo ser
observadas as providéncias especificas relativas a comunicagdo de venda, transferéncia, baixa
e demais procedimentos perante os 6rgaos competentes, conforme atribuicdes estabelecidas
no Edital especifico.

12.4.6.5. Cabera ao arrematante providenciar a retirada e o transporte dos bens, por sua conta
e risco, dentro do prazo estabelecido no Edital.
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12.4.7. DA PRESTACAO DE CONTAS

12.4.7.1. Concluidas as atividades referentes ao leilao, o Leiloeiro Oficial devera apresentar
ao Municipio prestagdo de contas circunstanciada, acompanhada dos documentos

comprobatodrios necessarios a conferéncia da execucao do objeto.
12.4.7.2. A prestagdo de contas devera conter, no minimo:

a) Edital do leildo e seus anexos;

b) comprovacao da publicidade realizada;

¢) relacao dos lotes ofertados;

d) ata da sessdo do leildo;

e) relacao dos lotes arrematados e ndo arrematados;

f) valor de avaliagdo e valor de arrematacdo de cada lote;

g) identificacdo dos arrematantes;

h) relatério dos lances registrados;

1) comprovantes ou informagoes relativas a quitacao dos valores devidos ao Municipio;
j) copia das Cartas ou Notas de Arrematacao;

k) relagao dos bens efetivamente retirados;

1) documentos relativos a comunicacdo de venda ou transferéncia, quando aplicéveis;
m) registro das ocorréncias verificadas durante a execugao;

n) relatorio final contendo os resultados do leildo e os valores arrecadados;

0) demais documentos que venham a ser solicitados pela fiscalizacao.

12.4.7.3. A prestagdo de contas sera apresentada no prazo estabelecido no instrumento de
contratacdo ou na convocag¢ao especifica, contado da conclusdo das providéncias relativas ao

respectivo leilao.

12.4.7.4. A existéncia de pendéncias deverd ser comunicada formalmente pelo Leiloeiro,
acompanhada das respectivas justificativas, sem prejuizo da obrigagdo de promover sua

regularizagao.

12.5. O Leiloeiro Oficial devera manter disponiveis, durante toda a execugao e pelo periodo
legalmente exigivel, os registros eletronicos relativos aos participantes, lances, arrematagdes
e demais operagdes realizadas na plataforma, assegurando sua integridade e rastreabilidade.

12.6. O Leiloeiro devera manter canais adequados de atendimento aos interessados e
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arrematantes durante a preparagdo do leildo e apods sua realizagdo, até a conclusdo das
providéncias decorrentes das arrematagdes.

12.7. Todos os custos necessarios a execuc¢ao das atividades de responsabilidade do Leiloeiro
Oficial correrdo por sua conta, sem qualquer Onus para o Municipio, ressalvadas
exclusivamente as obrigagdes que o Edital atribuir expressamente a Administragao.

12.8. O Leiloeiro devera observar, durante toda a execugao, a legislacao aplicavel a profissao,
as licitacdes e alienagdes publicas, ao transito, quando aplicavel, a prote¢ao de dados pessoais
e as demais matérias relacionadas ao objeto.

12.9. A Administracdo podera, antes da realizagdo do leildo e mediante justificativa,
determinar a exclusao, inclusdo, reunido ou desmembramento de lotes, bem como suspender
ou adiar o certame quando necessario ao atendimento do interesse publico, observados os
prazos e requisitos legais aplicaveis.

13. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

13.1. Das Obrigac¢ées Do Municipio

13.1.1. Disponibilizar ao Leiloeiro Oficial as informagdes e os documentos necessarios a
preparagao e realizacao de cada leilao.

13.1.2. Fornecer a relagao dos bens destinados a alienagao, contendo, sempre que possivel, a
descri¢do, identificagdo, localizacdo e demais informagdes pertinentes.

13.1.3. Definir e informar a composi¢ao dos lotes que serdo submetidos a leildo, podendo
analisar e aprovar sugestdes de agrupamento, desmembramento ou reorganizagao
apresentadas pelo Leiloeiro Oficial.

13.1.4. Providenciar a avaliacao prévia dos bens e definir os respectivos valores minimos para
alienacgao.

13.1.5. Disponibilizar, quando existentes, os modelos de documentos, minutas ¢ demais
instrumentos padronizados utilizados pelo Municipio, para que sejam observados e adaptados
pelo Leiloeiro Oficial na preparacao do certame.

13.1.6. Prestar orientagdes e, quando necessario, auxiliar o Leiloeiro Oficial na elaboragao e
adequagdo dos documentos relacionados ao leildo, especialmente quanto as informagdes

administrativas, patrimoniais e especificas dos bens.

13.1.7. Analisar, conferir e aprovar previamente as minutas, avisos, editais, anexos ¢ demais
documentos elaborados pelo Leiloeiro Oficial antes de sua utilizagdo ou divulgacao.
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13.1.8. Solicitar ao Leiloeiro Oficial as corregdes, complementagdes ou adequagdes
necessarias nos documentos apresentados.

13.1.9. Disponibilizar acesso aos bens para vistoria, registro fotografico e demais
procedimentos necessarios a preparacao do leildo.

13.1.10. Estabelecer os locais, datas, hordrios e condi¢cdes para visitacdo dos bens pelos
interessados, em conjunto com o Leiloeiro Oficial, quando necessario.

13.1.11. Promover os atos administrativos, autorizagdes, aprovagdes e publicagdes que, por
determinagdo legal ou administrativa, sejam de sua competéncia.

13.1.12. Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servigos, designando servidor ou comissao
responsavel para esse fim.

13.1.13. Disponibilizar os dados bancarios, Documento de Arrecadacao Municipal —- DAM ou
outro meio oficial destinado ao recebimento dos valores das arrematagoes.

13.1.14. Receber diretamente ¢ de forma integral os valores correspondentes aos bens
arrematados.

13.1.15. Conferir o efetivo ingresso dos valores nos cofres municipais antes de autorizar a
liberacao dos bens.

13.1.16. Adotar as providéncias de sua competéncia relativa a adjudicagdo, homologagao,
transferéncia, baixa patrimonial e demais atos administrativos decorrentes da alienagao.

13.1.17. Disponibilizar os bens aos respectivos arrematantes somente apos o cumprimento das
condigdes previstas no Edital do leildo.

13.1.18. Analisar a prestacdo de contas apresentada pelo Leiloeiro Oficial, podendo solicitar
esclarecimentos, documentos complementares ou correcoes.

13.1.19. Comunicar formalmente ao Leiloeiro Oficial qualquer irregularidade constatada
durante a execugao dos servigos.

13.1.20. Exercer as demais atribuigdes previstas na legislagdo, no Edital, neste Termo de
Referéncia e nos instrumentos decorrentes do credenciamento.

13.2. Das Obrigacoes Do Leiloeiro Oficial

13.2.1. Executar os servicos em conformidade com este Termo de Referéncia, com o Edital
de Credenciamento, com o instrumento de contrata¢do e com a legislagdo aplicavel.
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13.2.2. Adotar todos os tramites técnicos e operacionais necessarios a preparacao,
organizacao, divulgagao, realizacao e conclusao do leilao.

13.2.3. Elaborar, com base nas informagdes fornecidas pelo Municipio ¢ nos modelos
institucionais disponibilizados, as minutas, avisos, comunicados, documentos e demais
instrumentos necessarios a realizagao do leilao, inclusive a minuta do Edital ¢ seus anexos,
quando aplicavel.

13.2.4. Submeter previamente a Administracio Municipal os documentos elaborados,
promovendo as corregdes, complementagdes ou adequacdes que forem solicitadas antes de
sua divulgacao.

13.2.5. Realizar vistoria dos bens destinados a aliena¢do, tomando conhecimento de suas
caracteristicas, localizacao e estado aparente de conservacao.

13.2.6. Auxiliar tecnicamente, quando solicitado, na organizagao e formagdo dos lotes, sem
alterar sua composi¢do ou valor minimo sem prévia autoriza¢do da Administragao.

13.2.7. Providenciar ou organizar o registro fotografico dos bens e demais informagdes
necessarias a sua adequada divulgacao.

13.2.8. Disponibilizar, as suas expensas, plataforma eletronica adequada, segura e compativel
com a realiza¢do de leildes publicos on-line.

13.2.9. Assegurar que a plataforma utilizada permita o cadastramento dos interessados, o
registro cronoldgico dos lances, a identificacdo dos participantes, o acompanhamento da
disputa e a emissao dos relatorios necessarios.

13.2.10. Disponibilizar na plataforma eletronica o Edital, seus anexos, relacdo dos lotes,
fotografias, valores minimos, informacgdes sobre visitagao, condi¢des de participagdo, regras
de pagamento e demais informacgdes pertinentes.

13.2.11. Realizar ampla divulgacdo do leildo nos meios sob sua responsabilidade, inclusive
sitio eletronico, plataforma, redes sociais, cadastro de interessados e outros canais adequados,

sem prejuizo das publicacdes oficiais de responsabilidade do Municipio.

13.2.12. Prestar informagdes e esclarecimentos aos interessados quanto aos procedimentos
operacionais do leildo.

13.2.13. Realizar o cadastramento e a habilitagdo dos participantes na plataforma, observadas
as exigéncias estabelecidas no Edital.

13.2.14. Conduzir a sessdo do leildo, receber, registrar e gerenciar os lances, observando o
critério de maior lance e os valores minimos definidos pela Administragao.
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13.2.15. Garantir a transparéncia, seguranga, integridade e rastreabilidade dos atos praticados
na plataforma eletronica.

13.2.16. Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer falha técnica, indisponibilidade da
plataforma, irregularidade, ocorréncia ou fato que possa comprometer a realizacdo ou a
regularidade do certame.

13.2.17. Registrar as ocorréncias verificadas durante o leildo e adotar as providéncias
operacionais necessarias a preservacao da igualdade entre os participantes e da regularidade
da disputa.

13.2.18. Emitir a ata da sessao, relatorios, Carta ou Nota de Arrematacao e demais documentos
de sua responsabilidade decorrente do certame.

13.2.19. Orientar os arrematantes quanto aos procedimentos de pagamento, retirada dos bens
e demais obrigagdes previstas no Edital.

13.2.20. Assegurar que o valor correspondente a arrematagdo seja pago integralmente e
diretamente ao Municipio de Nova Venécia/ES, pela forma definida pela Administragao.

13.2.21. Abster-se de receber, em conta propria, reter, descontar, compensar ou movimentar
valores pertencentes ao Municipio decorrente da alienagdo dos bens.

13.2.22. Cobrar diretamente do arrematante a comissdo devida ao Leiloeiro Oficial, no
percentual estabelecido neste Termo de Referéncia e no Edital, sem qualquer 6nus ao
Municipio.

13.2.23. Acompanhar o cumprimento das obrigacdes assumidas pelos arrematantes e
comunicar imediatamente ao Municipio eventual inadimplemento ou irregularidade.

13.2.24. Apresentar prestacdo de contas ao Municipio apds a realizacdo de cada leildo,
acompanhada dos documentos e relatérios necessarios a conferéncia dos resultados.

13.2.25. Fornecer, sempre que solicitado, acesso aos registros, documentos e informagdes
relativos ao leildo realizado.

13.2.26. Manter arquivados e preservados os registros eletronicos relativos aos participantes,
lances, arrematacdes e demais operacdes realizadas na plataforma pelo periodo legalmente

exigivel.

13.2.27. Manter, durante todo o periodo de credenciamento e de execugdo dos servigos, as
condi¢cdes de habilitacdo e regularidade exigidas.
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13.2.28. Manter atualizados seus dados cadastrais, profissionais e de contato junto ao
Municipio.

13.2.29. Comunicar imediatamente qualquer fato superveniente que possa comprometer sua
habilitagdo, regularidade profissional ou capacidade de execugdo dos servigos.

13.2.30. Responsabilizar-se por todos os custos inerentes a execucdo das atividades de sua
responsabilidade, inclusive estrutura, equipamentos, recursos tecnologicos, pessoal de apoio,
divulgacdo e demais despesas necessarias, sem Onus para o Municipio, salvo aquelas
expressamente atribuidas a Administragao.

13.2.31. Responder pelos danos decorrentes de agdo ou omissdo praticada na execucdo dos
servicos, quando lhe forem imputaveis.

13.2.32. Observar a legislagdo relativa a protecdo de dados pessoais, mantendo a seguranca e
confidencialidade das informagdes sob sua responsabilidade.

13.2.33. Executar pessoalmente os atos privativos da profissio de Leiloeiro Oficial,
observadas as hipoteses legalmente admitidas de utilizagdo de auxiliares.

13.2.34. Cumprir as determinagdes da fiscalizacdo e prestar os esclarecimentos solicitados
pelo Municipio.

13.2.35. Observar todas as demais obrigacdes previstas na legislacao aplicavel, neste Termo
de Referéncia, no Edital de Credenciamento e nos respectivos instrumentos de contratacao.

14. DA FISCALIZACAO DO OBJETO E DA GESTAO

14.1. A execugdo dos servigcos decorrentes do credenciamento sera acompanhada e fiscalizada
pelo Municipio de Nova Venécia/ES, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administragdo, mediante gestor e fiscal ou fiscais formalmente designados pela
Administragdo, observadas as disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.

14.2. O gestor e o fiscal da contratagdo, bem como seus respectivos substitutos, serdo
designados por Portaria ou outro ato administrativo proprio da autoridade competente,
devendo a designacao constar dos autos do processo.

14.3. Cabera ao fiscal acompanhar a execug¢do dos servigos, registrar as ocorréncias
relacionadas a contratacdo e determinar, dentro de sua competéncia, as providéncias

necessarias a regularizacao das falhas ou irregularidades verificadas.

14.4. Quando a situagdo constatada exigir decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
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competéncia, o fiscal devera comunicar o fato ao gestor ou a autoridade competente, em tempo
habil para adogao das medidas cabiveis.

14.5. A fiscalizagdo compreenderd, entre outros aspectos, a verificagdo do cumprimento das
obrigagodes assumidas pelo Leiloeiro Oficial, especialmente quanto a preparagdo e organizagao
do leildo, elaboragdao dos documentos, utilizacdo da plataforma eletronica, divulgagdo do
certame, atendimento aos interessados, recebimento e registro dos lances, emissdo dos
documentos de arrematagao e apresentacao da prestacao de contas.

14.6. O Municipio podera acompanhar, inclusive por meio de acesso a plataforma eletronica
e aos respectivos relatdrios, a realizagdo do leildo, os lances registrados, os lotes arrematados,
os valores alcangados, a identificacdo dos arrematantes e demais informagoes necessarias a
fiscalizacdo e ao controle da execugao.

14.7. Cabera ao fiscal verificar se os servigos estdo sendo executados de acordo com este
Termo de Referéncia, com o Edital de Credenciamento, com o instrumento de contratagao,
com o Edital especifico do leildo e com as determina¢des da Administragdo Municipal.

14.8. O fiscal devera acompanhar a apresentagdo da prestagao de contas referente a cada leildo,
verificando os documentos e relatdrios apresentados pelo Leiloeiro Oficial e solicitando,
quando necessario, esclarecimentos, complementagdes ou corregdes.

FISCAL TITULAR SUPLENTE
SERVIDOR Elson Luiz Schneider Luciana de Oliveira Braga Masarin
N° MATRICULA 8162901 75938
CARGO Subsecretario Diretora Dep. Pat. almoxarifado
VINCULO Comissionado Efetiva
ESCOLARIDADE Médio completo Superior Completo

GESTOR TITULAR SUPLENTE
SERVIDOR Valdinei Jose Favero Lucimar Pianissola
N° MATRICULA 81630 136801
CARGO Secretario municipal Efetivo
VINCULO Comissionado Auxiliar administrativo
ESCOLARIDADE Superior completo Médio completo

14.9. O gestor da contratagdo serd responsavel pelo acompanhamento administrativo da
execucao, pela coordenacdo das atividades de fiscalizacdo e pela ado¢do ou encaminhamento

Pagina 43 de 70

Pag. 322
014718/2026

9202/¥7.T000 oN [e1p3

8£029500060e-289-93TH-T¥S0-PYEAI0AE :dARYD I A0DH S8 BIDBUSABAOU MMM 9SSy "aluaw(elbip opeulssy



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

das providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal, observadas as atribuigdes
estabelecidas no ato de designacdo e na regulamenta¢do municipal aplicavel.

14.10. O Leiloeiro Oficial deverd prestar ao gestor e ao fiscal todas as informacdes e
esclarecimentos solicitados, bem como disponibilizar os documentos, registros, relatorios e
demais elementos necessarios a verificacao da regular execugao dos servigos.

14.11. Constatada irregularidade na preparacdo ou realizacdo do leildo, na plataforma
eletrOnica, nos registros dos lances, na documentacao, na prestacdo de contas ou em qualquer
outra atividade relacionada ao objeto, o Leiloeiro Oficial deverd promover as correcdes
determinadas pela Administracdo, dentro do prazo fixado.

14.12. Quando a irregularidade constatada puder comprometer a legalidade, a transparéncia, a
segurancga, a isonomia entre os participantes ou o resultado do leildo, deverao ser adotadas as
providéncias administrativas cabiveis, inclusive suspensao ou adiamento do certame pela
autoridade competente, quando necessario, até que a situacao seja devidamente regularizada.

14.13. A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Leiloeiro Oficial pelos danos causados diretamente ao Municipio ou a terceiros em
decorréncia da execugao dos servicos, nos termos do art. 120 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

14.14. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do ndo implicardo corresponsabilidade
do Municipio pelos atos praticados pelo Leiloeiro Oficial no exercicio de suas atribuigdes

profissionais, ressalvadas as responsabilidades legalmente atribuidas & Administracao.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITE DOS SERVICOS

15.1. Cada demanda sera considerada concluida apds a realizacao do leildo, o cumprimento
das providéncias decorrentes das arrematacdes, a entrega dos documentos e relatorios
exigidos, a apresentacdo da prestacdo de contas e o saneamento das eventuais pendéncias
apontadas pela fiscalizagao.

15.2. O aceite dos servicos ficara condicionado a andlise e aprovagao, pela Administragdo, da
prestacdo de contas e dos documentos apresentados pelo Leiloeiro Oficial.

15.3. A Administragdo podera rejeitar, no todo ou em parte, os servicos ou documentos

executados em desacordo com este Termo de Referéncia, com o Edital especifico do leildao ou
com a legislacdo aplicavel, determinando as correcdes necessarias dentro de prazo razoavel.
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15.4. O recebimento ou aceite dos servigos ndo exclui a responsabilidade do Leiloeiro Oficial
por irregularidades, vicios, danos ou obrigagdes que venham a ser posteriormente constatados.

16. DO PAGAMENTO

16.1. Pela execucdo dos servicos objeto deste credenciamento, ndo havera nenhum
pagamento, remuneracdo ou desembolso financeiro por parte do Municipio de Nova
Venécia/ES ao Leiloeiro Oficial, sendo sua remuneracdo decorrente exclusivamente da
comissao paga pelo arrematante dos bens efetivamente alienados.

16.2. A remuneracdo do Leiloeiro Oficial serd constituida pela comissdao de 5% (cinco por
cento), calculada exclusivamente sobre o valor do lance vencedor de cada bem ou lote
efetivamente arrematado, a ser paga diretamente pelo arrematante ao Leiloeiro. A comissdao
ndo incidird sobre tributos, taxas, emolumentos, despesas de transferéncia, remocao,
transporte ou quaisquer outros encargos eventualmente atribuidos ao arrematante, nao
integrando o valor da arrematagdo nem constituindo despesa a ser suportada pelo Municipio.

16.3. A comissdo devida ao Leiloeiro Oficial ndo integra o valor da arrematagdo, constituindo
obrigagdo distinta e de responsabilidade do arrematante.

16.4. O pagamento da comissdo serd realizado diretamente pelo arrematante ao Leiloeiro
Oficial, por meio por ele indicado e devidamente informado no Edital do leildo e/ou nas
orientagdes encaminhadas ao arrematante.

16.5. O valor correspondente a arrematacdo deverd ser pago integralmente pelo arrematante
diretamente ao Municipio de Nova Venécia/ES, mediante deposito, transferéncia, Documento
de Arrecadagao Municipal — DAM, PIX ou outro meio oficial definido pela Administragao e
informado no Edital especifico do leilao.

16.6. O pagamento do valor da arrematacdo e da comissdo do Leiloeiro devera ocorrer no
prazo ¢ nas condi¢des estabelecidas no Edital especifico de cada leildo, cabendo a
Administragdo praticar os atos subsequentes de adjudicacdo, homologacdo e liberagdao dos
bens conforme a regularidade do procedimento e a confirmacao dos pagamentos exigidos.

16.7. E vedado ao Leiloeiro Oficial receber, em conta propria, reter, descontar, compensar ou
movimentar os valores correspondentes as arrematacdes pertencentes ao Municipio.

16.8. O valor devido ao Municipio devera ser recolhido sem qualquer dedu¢ao da comissdo
do Leiloeiro, despesas operacionais, taxas ou quaisquer outros encargos, devendo ingressar

integralmente nos cofres municipais.

16.9. Nao cabera ao Municipio qualquer responsabilidade pelo pagamento ou pela cobranca
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da comissdo devida pelo arrematante ao Leiloeiro Oficial, nem por eventuais despesas
decorrentes de sua cobranga.

16.10. O Leiloeiro Oficial serd responsavel por acompanhar o cumprimento das obrigacdes
financeiras dos arrematantes e devera comunicar imediatamente ao Municipio eventual
inadimplemento do valor da arrematagao ou qualquer outra irregularidade constatada.

16.11. A liberacdo e a retirada dos bens arrematados somente poderdo ocorrer apos a
confirmagdo, pelo Municipio, do efetivo pagamento integral do valor da arrematacdo e do
cumprimento das demais condigdes estabelecidas no Edital especifico do leilao.

16.12. A auséncia de bens arrematados ou a inexisténcia de demanda durante a vigéncia do
credenciamento ndo conferira ao Leiloeiro Oficial direito a qualquer remuneragdo,
indenizagdo, ressarcimento ou compensacao financeira por parte do Municipio.

16.13. Todos os custos e despesas necessarios a execucao dos servicos de responsabilidade do
Leiloeiro Oficial correrdo por sua conta, ndo sendo devido pelo Municipio qualquer

reembolso, salvo disposicao legal expressa em sentido contrario.

17. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

17.1. Considerando que nao havera pagamento de remuneragao ou comissao pelo Municipio
ao Leiloeiro Oficial, o valor estimado de desembolso direto da Administragdo para a
contratagdo ¢ de R$ 0,00 (zero real).

17.2. A remuneragao econdmica do Leiloeiro Oficial sera variavel e correspondera a comissao
de 5% (cinco por cento) paga diretamente pelos arrematantes sobre os bens ou lotes
efetivamente alienados, ndo sendo possivel estimar previamente seu montante em razao do
carater eventual das demandas, da quantidade futura de bens e dos valores alcancados nas
arrematagoes.

17.3. Os valores de avaliagao dos bens serdao definidos em procedimento proprio antes de cada
leildo e servirdo a formagao dos respectivos pre¢os minimos, ndo se confundindo com despesa
orgamentaria do Municipio.

18. DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1. A contratagdo decorrente deste Termo de Referéncia nao implicara Oonus ao
Or¢amento Municipal, uma vez que ndo haverd pagamento de remuneragdo ou comissao
pelo Municipio ao Leiloeiro Oficial, sendo a respectiva comissao paga diretamente pelo
arrematante, nos termos da legislagdo aplicavel e das condigdes estabelecidas no Edital de
Credenciamento e neste Termo de Referéncia.

19. DAS PENALIDADES

Pagina 46 de 70

Pag. 325
014718/2026

9202/¥7.T000 oN [e1p3

8£029500060e-289-93TH-T¥S0-PYEAI0AE :dARYD I A0DH S8 BIDBUSABAOU MMM 9SSy "aluaw(elbip opeulssy



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

19.1. O descumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital de
Credenciamento, no instrumento de contratagdo e nas demais normas aplicaveis sujeitara o
Leiloeiro Oficial credenciado as sangdes administrativas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, sem prejuizo das demais responsabilidades civis, administrativas e penais
cabiveis.

19.2. Pela pratica das infragdes administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,
poderdo ser aplicadas ao Leiloeiro Oficial, conforme a natureza e a gravidade da conduta,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes sangdes:

19.2.1. Adverténcia;

19.2.2. multa, conforme critérios, base de calculo e percentuais definidos no Edital e/ou no
instrumento de contratacao, observados os limites e requisitos da Lei Federal n° 14.133/2021;

19.2.3. impedimento de licitar e contratar;
19.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.3. Sem prejuizo da aplicag@o das sancdes cabiveis, podera ocorrer o descredenciamento do
Leiloeiro Oficial nas hipoteses previstas no Edital de Credenciamento, neste Termo de
Referéncia e na regulamentagdo aplicavel, especialmente quando houver perda das condi¢des
de habilitacdo, descumprimento injustificado das obrigacdes assumidas, pratica de
irregularidade grave na execu¢do ou aplicagdo superveniente de san¢do incompativel com a
manuten¢do do credenciamento.

19.4. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infracdo, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstidncias agravantes ou atenuantes € os danos
decorrentes da conduta, observados os critérios estabelecidos na Lei Federal n°® 14.133/2021.

19.5. A aplicagdo das penalidades ndo exime o Leiloeiro Oficial da obrigagdo de reparar
integralmente os danos eventualmente causados ao Municipio, aos arrematantes, a terceiros
ou ao patrimonio publico em decorréncia da execugdo dos servigos.

19.6. A aplicacdo das sangdes e o descredenciamento serdo precedidos de processo

administrativo, quando exigivel, assegurados ao interessado o contraditorio e a ampla defesa,
nos termos da legislagao vigente.
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20. DISPOSICOES GERAIS

20.1. Os casos omissos neste Termo de Referéncia serdo resolvidos pela Secretaria Municipal
de Administragdo, observadas as disposi¢des da legislagdo vigente, do Edital de
Credenciamento e os principios que regem a Administragdo Publica.

20.2. A participagdo no procedimento de Credenciamento implica plena ciéncia e aceitagdo
das condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital de Credenciamento e em
seus respectivos anexos.

20.3. O credenciamento ndo gera direito a contratacao, nem assegura ao Leiloeiro Oficial
credenciado quantidade minima de demandas, leildes, lotes ou remuneracao.

20.4. O Leiloeiro Oficial credenciado deverd manter, durante todo o periodo de
credenciamento e durante a execugdo dos servigcos para os quais for convocado, todas as

condi¢des de habilitacdo e regularidade exigidas no procedimento.

Nova Venécia/ES, 22 de setembro de 2026.

SILNARA SALVADOR BOM BRESSALLE
Diretora do Departamento de Administragao
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ANEXO II
MODELO DE REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

Ao Municipio de Nova Venécia/ES
Ref.: Edital de Credenciamento n® XXX/2026 - Processo Administrativo n°® 14.718/2026

Eu, , Leiloeiro Oficial, matricula
n° perante a Junta Comercial , CPF n°
, documento de identidade n° ,

endereco profissional , telefone
, e-mail , venho

requerer meu CREDENCIAMENTO para prestagao, sob demanda, dos servigos descritos no
Edital e no Termo de Referéncia.

Declaro que apresento, juntamente com este requerimento, a documentagao de habilitagdo e
as declaracdes exigidas no Edital, responsabilizando-me pela veracidade das informagdes
prestadas.

Declaro, ainda, ciéncia de que o credenciamento ndo assegura direito a contratagdo, quantidade
minima de leildes, lotes, bens ou remuneragdo, e de que as convocagdes observardo a ordem
do rodizio estabelecida no Edital.

Dados para comunicagdes oficiais:
E-mail:

Telefone/WhatsApp:
Endereco:

, de de 2026.

NOME DO LEILOEIRO OFICIAL
Assinatura
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ANEXO III
MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

Ref.: Edital de Credenciamento n°® 007/2026 - Processo Administrativo n® 14.718/2026

Eu, , Leiloeiro Oficial, CPF n°
e matricula n° perante a Junta Comercial
, DECLARO, para os devidos fins ¢ sob as penas da

lei, que:

1. todas as despesas ordindrias relacionadas a execucdo das atividades de minha
responsabilidade correrdo por minha conta, ndo cabendo ao Municipio reembolso ou
ressarcimento, salvo determinag¢ao legal ou judicial em sentido contrario;

2. estou ciente de que ndo sera devida pelo Municipio qualquer comissdo, remuneragao ou
pagamento pela prestagdo dos servigos, sendo a remuneragdo decorrente exclusivamente da
comissdo de 5% paga diretamente pelo arrematante, nas condi¢des do Edital;

3. ndo me encontro em situagdo de impedimento, incompatibilidade ou conflito de interesses
que obste minha participa¢do no credenciamento ou contratagao;

4. cumpro, quando aplicavel, o disposto no art. 7°, XXXIII, da Constitui¢do Federal, quanto a
proibi¢do de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 anos e de qualquer
trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz a partir de 14 anos;

5. ndo me encontro impedido ou inidoneo para licitar ou contratar com a Administragao
Publica e inexiste fato impeditivo de minha habilitacdo, comprometendo-me a comunicar
eventual ocorréncia superveniente;

6. tomei conhecimento e aceito integralmente as condi¢des do Edital, do Termo de Referéncia
e dos anexos, dispondo das informagdes necessarias ao cumprimento das obrigacdes
assumidas;

7. manterei, durante toda a vigéncia do credenciamento e das contratagdes dele decorrentes,
as condicdes de habilitacdo e regularidade exigidas;

8. assumo responsabilidade pela veracidade, autenticidade e validade das informagdes e
documentos apresentados no procedimento.

9. cumpro integralmente os requisitos para habilitagdo e declaro que meu requerimento de
participagdo estd em conformidade com as exigéncias do Edital e de seus anexos, nos termos
do art. 10, § 2°, do Decreto Municipal n°® 19.366/2024;

Nova Venécia/ES, de de 2026.

NOME DO LEILOEIRO OFICIAL
Assinatura
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ANEXO IV
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS PARA
PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 14718/2026
CHAMAMENTO PUBLICO N° 007/2026

Eu, , inscrito(a) no CPF sob n°
, leiloeiro(a) oficial matriculado(a) perante a Junta Comercial
, sobon° , DECLARO, sob as penas da lei, para fins de

participagdo no procedimento de credenciamento promovido pelo Municipio de Nova
Venécia/ES:

I — Que n3o me encontro enquadrado(a) nas hipoteses legais de impedimento ou vedagdo a
participagdo previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e no Decreto Municipal n°® 19.366/2024.
Incluem-se nesta declaracdo as vedacdes previstas no art. 10, § 1°, incisos I e II, do Decreto
Municipal n® 19.366/2024.

IT — Que tenho conhecimento das condi¢des de participacdo estabelecidas no Edital e seus
anexos e me comprometo a observa-las integralmente.

I — Que comunicarei a Administragdo Municipal qualquer fato superveniente que possa
comprometer minha habilitagdo ou impedir minha participagao ou contratagao.

Declaro, ainda, estar ciente de que a apresentacdao de informagdes falsas podera acarretar as
consequéncias administrativas, civis e penais previstas na legislacao aplicavel.

Nova Venécia/ES, de de 2026.

NOME DO LEILOEIRO OFICIAL
Assinatura
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ANEXO V

DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA E OPERACIONAL PARA LEILAO
ELETRONICO

Ref.: Edital de Credenciamento n°® 007/2026 — Processo Administrativo n® 14.718/2026

Eu, , Leiloeiro Oficial, CPF n°
e matricula n° perante a Junta Comercial
, DECLARO que possuo condicdes técnicas e
operacionais para realizacdo de leildes eletronicos, mediante sitio eletronico proprio ou
plataforma regularmente disponibilizada, apta a assegurar:

* divulgacdo dos bens e lotes, com disponibilizacdo de fotografias, edital e documentos
pertinentes;

» cadastramento e identificagdo dos participantes;

* recepcao de lances em tempo real e registro cronoldgico das ofertas;
* informag¢do imediata ao participante quanto ao recebimento do lance;
* seguranca, autenticidade, integridade e rastreabilidade das operagdes;

* preservagao dos registros e emissao de relatorios necessarios a fiscalizagdo e a prestagao
de contas;

» acesso da Administrag@o as informagdes necessarias ao acompanhamento do certame;
* observancia das normas aplicaveis a protecao de dados pessoais.

Declaro, ainda, que promoverei ampla divulgacdo dos leildes pelos meios adequados,
inclusive em ambiente eletronico, disponibilizando as caracteristicas dos bens, fotografias,
edital e canais de atendimento aos interessados.

Plataforma/sitio eletronico a ser utilizado:

Enderego eletronico:

Nova Venécia/ES, de de 2026.

NOME DO LEILOEIRO OFICIAL
Assinatura
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO
N° XX/72026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 14718/2026
CREDENCIAMENTO N° 007/2026

CONTRATACAO DE LEILOEIRO

OFICIAL DECORRENTE DE
PROCEDIMENTO DE
CREDENCIAMENTO, PARA

PRESTACAO DE SERVICOS QUE FAZEM
ENTRE SI O MUNICIPIO DE NOVA
VENECIA-ES E

CONFORME ABAIXO MELHOR SE
DECLARAM.

O MUNICIPIO DE NOVA VENECIA - ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa
juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ n°® 27.167.428/0001-80, sediado na
Avenida Vitdria, n° 347, Centro, Nova Venécia - ES, designado abreviadamente como
CONTRATANTE, neste ato representado pelo Excelentissimo Senhor Prefeito MARIO
SERGIO LUBIANA, residente e domiciliado neste Municipio, e, de outro lado,
, Leiloeiro Publico Oficial, pessoa fisica, matriculado

perante a Junta Comercial competente sob o n° , inscrito no CPF sob o n°
, com enderego profissional na , Tel:
, e-mail: , doravante denominado

CONTRATADO, neste ato representado pelo senhor (a)
resolvem firmar o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, tendo em V1sta
o que consta no Processo Administrativo n° 14718/2026, em observancia as disposigoes da Lei
n°® 14.133/2021, ao Decreto Federal n® 21.981/1932, a Instru¢ao Normativa DREI n°® 52/2022, ao
Decreto Municipal n® 19.366/2024, ao Decreto Municipal n° 18.511/2022 e as demais normas
aplicaveis, decorrente do Edital de Credenciamento n° 007/2026, mediante as clausulas e
condi¢des a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratacio de Leiloeiro Oficial para a
preparacio, organizacdo, divulgacio, conducio e encerramento de Leildo Publico
destinado a alienacio de bens mdveis e imoveis de propriedade da CONTRATANTE, a
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ser realizado, como regra, na forma eletronica, admitida excepcionalmente a forma
presencial mediante prévia justificativa e comprovacao da inviabilidade técnica ou da
desvantagem da realizacdo eletronica para a Administracdo, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste contrato e em seus anexos. conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste contrato e seus anexos.

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigo:
1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. O Edital de Credenciamento;
1.2.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAQO

2.1. Nao havera desembolso financeiro direto pelo Municipio para remuneragdo do Leiloeiro
Oficial, cuja comissdo serd suportada exclusivamente pelos arrematantes, na forma prevista
neste contrato, no Edital e no Termo de Referéncia.

2.2. Para fins de registro, gestdo contratual, aplicacdo de sancdes e demais efeitos
administrativos, o valor econdmico estimado desta contrata¢ao correspondera a 5% (cinco por
cento) do somatdrio dos valores de avaliacdo dos bens ou lotes integrantes da demanda
especifica, perfazendo, nesta contratacdo, o valor estimado de R$ XX.XXX,XX

( ).

2.3. O valor previsto no item 2.2 ¢ meramente estimativo, ndo representa despesa do Municipio
nem garantia de remuneragdo ao CONTRATADO, uma vez que a comissdo efetiva dependera
dos bens ou lotes efetivamente arrematados.

2.4. A presente contratacdo ndo gera despesa orcamentaria para o Municipio relativamente a
remuneracdo do Leiloeiro Oficial, razdo pela qual ndo haverd emissdo de empenho ou
indicacdo de dotacdo orcamentaria para pagamento da comissdo, que serd suportada
diretamente pelos arrematantes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO E COMISSAO

3.1. Pela execucdo dos servigos objeto do presente contrato, ndo havera nenhum pagamento,
remuneracdo ou desembolso financeiro por parte do Municipio de Nova Venécia/ES ao
Leiloeiro Oficial, sendo sua remuneracao decorrente exclusivamente da comissdo paga pelo
arrematante dos bens efetivamente alienados.

3.2. A remuneragdo do Leiloeiro Oficial serd constituida pela comissdo de 5% (cinco por

cento), calculada exclusivamente sobre o valor do lance vencedor de cada bem ou lote
efetivamente arrematado, a ser paga diretamente pelo arrematante ao Leiloeiro, em
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

conformidade com o artigo 24 do Decreto Federal n® 21.981/1932.

3.3. A comissdo ndo incidira sobre tributos, taxas, emolumentos, despesas de transferéncia,
remogao, transporte ou quaisquer outros encargos eventualmente atribuidos ao arrematante,
ndo integrando o valor da arrematacdo nem constituindo despesa a ser suportada pelo
Municipio.

3.4. A comissao devida ao Leiloeiro Oficial ndo integra o valor da arrematagao, constituindo
obrigagdo distinta e de responsabilidade do arrematante.

3.5. O pagamento da comissdo serd realizado diretamente pelo arrematante ao Leiloeiro
Oficial, por meio por ele indicado e devidamente informado no Edital do leildao e/ou nas
orientacdes encaminhadas ao arrematante.

3.6. O valor correspondente a arrematacdo devera ser pago integralmente pelo arrematante
diretamente ao Municipio de Nova Venécia/ES, mediante depdsito, transferéncia, Documento
de Arrecadagdo Municipal- DAM, PIX ou outro meio oficial definido pela Administragdo e
informado no Edital especifico do leildo.

3.7. O pagamento do valor da arrematagdo e da comissao do Leiloeiro devera ocorrer no prazo
e nas condi¢des estabelecidas no Edital especifico de cada leilao, cabendo a Administragdao
praticar os atos subsequentes de adjudicacdo, homologacao e liberacdao dos bens conforme a
regularidade do procedimento e a confirmagao dos pagamentos exigidos.

3.8. E vedado ao Leiloeiro Oficial receber, em conta propria, reter, descontar, compensar ou
movimentar os valores correspondentes as arrematacdes pertencentes ao Municipio.

3.9. O valor devido ao Municipio devera ser recolhido sem qualquer deduciao da comissdo do
Leiloeiro, despesas operacionais, taxas ou quaisquer outros encargos, devendo ingressar
integralmente nos cofres municipais.

3.10. Nao cabera ao Municipio qualquer responsabilidade pelo pagamento ou pela cobranga
da comissao devida pelo arrematante ao Leiloeiro Oficial, nem por eventuais despesas
decorrentes de sua cobranga.

3.11. O Leiloeiro Oficial serd responsavel por acompanhar o cumprimento das obrigagdes
financeiras dos arrematantes e devera comunicar imediatamente ao Municipio eventual
inadimplemento do valor da arrematagdo ou qualquer outra irregularidade constatada.

3.12. A liberacdo e a retirada dos bens arrematados somente poderdo ocorrer apos a
confirmacao, pelo Municipio, do efetivo pagamento integral do valor da arrematacao e do

cumprimento das demais condi¢des estabelecidas no Edital especifico do leilao.

3.13. A auséncia de bens arrematados ou a inexisténcia de demanda durante a vigéncia do
credenciamento nao conferirda ao Leiloeiro Oficial direito a qualquer remuneracao,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

indenizagdo, ressarcimento ou compensag¢ao financeira por parte do Municipio.
3.14. Todos os custos e despesas necessarios a execucao dos servigos de responsabilidade do

Leiloeiro Oficial correrdo por sua conta, ndo sendo devido pelo Municipio qualquer
reembolso, salvo disposicao legal expressa em sentido contrario.

CLAUSULA QUARTA- DA VIGENCIA

4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de , contado a partir da data de
assinatura do instrumento contratual, em periodo compativel com a respectiva demanda e
suficiente a preparacao, realizacdo e encerramento do leildo, inclusive para o cumprimento das
obrigacdes posteriores e apresentacao da prestacao de contas.

CLAUSULA QUINTA: MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucgdo do objeto ocorrera sob demanda, mediante convocagdo do Leiloeiro Oficial
credenciado, observada a sistematica objetiva de distribuicdo das demandas previstas no
Termo de Referéncia e no Edital de Credenciamento.

5.2. Apos a convocagdo e aceitacdo da demanda, o Municipio fornecerd ao Leiloeiro Oficial
as informacdes ¢ os documentos disponiveis relativos aos bens destinados a alienagao,
incluindo a rela¢do dos bens, sua localizagdo, avaliagdo, documentacdo pertinente e demais
elementos necessarios a preparacao do leilao.

5.3. Os servigos serdo executados pelo Leiloeiro Oficial credenciado, mediante utilizagao de
estrutura propria ou regularmente disponibilizada para o exercicio de sua atividade, inclusive
plataforma eletronica apta a realizagao de leildes on-line, sem qualquer 6nus para o Municipio.

5.4. As diretrizes gerais para a execucao dos servicos, incluindo as etapas de preparacao,
organizag¢do, divulgac¢ao, realizacdo e encerramento do leildo, observadas as competéncias da
Administragdo Municipal e do Leiloeiro Oficial, encontram-se definidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SEXTA: DA SUBCONTRATACAO

6.1. E vedada a subcontratagio, transferéncia ou delegacio dos atos privativos e do exercicio
pessoal da fungdo de Leiloeiro Oficial. Poderdo, entretanto, ser utilizados terceiros ou
empresas especializadas para a execucdo de atividades-meio ou acessorias, tais como apoio,
logistica, divulgacao, organizacgao e disponibilizacao de plataforma eletronica, permanecendo
o Leiloeiro Oficial integralmente responsavel pela execucdo do objeto e pelos atos praticados
em seu nome.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1. Das Obrigacoes Do Municipio

7.1.1. Disponibilizar ao Leiloeiro Oficial as informagdes e os documentos necessdrios a
preparagao e realizacao de cada leilao.

7.1.2. Fornecer a relagdo dos bens destinados a alienacdo, contendo, sempre que possivel, a
descri¢do, identificagdo, localizacdo e demais informagdes pertinentes.

7.1.3. Definir e informar a composi¢do dos lotes que serdo submetidos a leildo, podendo
analisar e aprovar sugestdes de agrupamento, desmembramento ou reorganizagao
apresentadas pelo Leiloeiro Oficial.

7.1.4. Providenciar a avalia¢do prévia dos bens e definir os respectivos valores minimos para
alienacgao.

7.1.5. Disponibilizar, quando existentes, os modelos de documentos, minutas e demais
instrumentos padronizados utilizados pelo Municipio, para que sejam observados e adaptados
pelo Leiloeiro Oficial na preparacao do certame.

7.1.6. Prestar orientacdes e, quando necessario, auxiliar o Leiloeiro Oficial na elaboragdo e
adequagdo dos documentos relacionados ao leildo, especialmente quanto as informagdes

administrativas, patrimoniais e especificas dos bens.

7.1.7. Analisar, conferir e aprovar previamente as minutas, avisos, editais, anexos ¢ demais
documentos elaborados pelo Leiloeiro Oficial antes de sua utilizagdo ou divulgacao.

7.1.8. Solicitar ao Leiloeiro Oficial as corre¢des, complementagdes ou adequagdes necessarias
nos documentos apresentados.

7.1.9. Disponibilizar acesso aos bens para vistoria, registro fotografico e demais
procedimentos necessarios a preparacao do leildo.

7.1.10. Estabelecer os locais, datas, horarios e condi¢des para visitacdo dos bens pelos
interessados, em conjunto com o Leiloeiro Oficial, quando necessario.

7.1.11. Promover os atos administrativos, autorizagdes, aprovagdes e publicagdes que, por
determinagdo legal ou administrativa, sejam de sua competéncia.

7.1.12. Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servigos, designando servidor ou comissao
responsavel para esse fim.

7.1.13. Disponibilizar os dados bancarios, Documento de Arrecadagao Municipal- DAM ou
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

outro meio oficial destinado ao recebimento dos valores das arrematacoes.

7.1.14. Receber diretamente e de forma integral os valores correspondentes aos bens
arrematados.

7.1.15. Conferir o efetivo ingresso dos valores nos cofres municipais antes de autorizar a
liberagao dos bens.

7.1.16. Adotar as providéncias de sua competéncia relativa a adjudicacdo, homologacao,
transferéncia, baixa patrimonial e demais atos administrativos decorrentes da alienagao.

7.1.17. Disponibilizar os bens aos respectivos arrematantes somente apos o cumprimento das
condigdes previstas no Edital do leildo.

7.1.18. Analisar a prestacao de contas apresentada pelo Leiloeiro Oficial, podendo solicitar
esclarecimentos, documentos complementares ou corregdes.

7.1.19. Comunicar formalmente ao Leiloeiro Oficial qualquer irregularidade constatada
durante a execug¢ao dos servigos.

7.1.20. Exercer as demais atribuigdes previstas na legislacdo, no Edital, no Termo de
Referéncia e nos instrumentos decorrentes do credenciamento.

7.2. Das Obrigacoes Do Leiloeiro Oficial

7.2.1. Executar os servigos em conformidade com este Termo de Referéncia, com o Edital de
Credenciamento, com o instrumento de contratagdo e com a legislagao aplicavel.

7.2.2. Adotar todos os tramites técnicos € operacionais necessarios a preparagao, organizagao,
divulgacdo, realizagdo e conclusdo do leildo.

7.2.3. Elaborar, com base nas informagdes fornecidas pelo Municipio e nos modelos
institucionais disponibilizados, as minutas, avisos, comunicados, documentos e¢ demais
instrumentos necessarios a realizagdo do leildo, inclusive a minuta do Edital e seus anexos,
quando aplicavel.

7.2.4. Submeter previamente a Administracio Municipal os documentos elaborados,
promovendo as corregdes, complementacdes ou adequacdes que forem solicitadas antes de
sua divulgacao.

7.2.5. Realizar vistoria dos bens destinados a alienag¢do, tomando conhecimento de suas
caracteristicas, localizacao e estado aparente de conservacao.

7.2.6. Auxiliar tecnicamente, quando solicitado, na organizacdo ¢ formacao dos lotes, sem
alterar sua composi¢do ou valor minimo sem prévia autoriza¢do da Administragao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

7.2.7. Providenciar ou organizar o registro fotografico dos bens e demais informagdes
necessarias a sua adequada divulgacao.

7.2.8. Disponibilizar, as suas expensas, plataforma eletronica adequada, segura e compativel
com a realizagdo de leildes publicos on-line.

7.2.9. Assegurar que a plataforma utilizada permita o cadastramento dos interessados, o
registro cronoldgico dos lances, a identificacdo dos participantes, o acompanhamento da
disputa e a emissao dos relatorios necessarios.

7.2.10. Disponibilizar na plataforma eletronica o Edital, seus anexos, relacdo dos lotes,
fotografias, valores minimos, informacgdes sobre visitagao, condi¢des de participagdo, regras
de pagamento e demais informacgdes pertinentes.

7.2.11. Realizar ampla divulgacao do leildo nos meios sob sua responsabilidade, inclusive sitio
eletronico, plataforma, redes sociais, cadastro de interessados e outros canais adequados, sem
prejuizo das publicagdes oficiais de responsabilidade do Municipio.

7.2.12. Prestar informagdes e esclarecimentos aos interessados quanto aos procedimentos
operacionais do leildo.

7.2.13. Realizar o cadastramento e a habilitagao dos participantes na plataforma, observadas
as exigéncias estabelecidas no Edital.

7.2.14. Conduzir a sessdo do leildo, receber, registrar e gerenciar os lances, observando o
critério de maior lance e os valores minimos definidos pela Administragao.

7.2.15. Garantir a transparéncia, seguranca, integridade e rastreabilidade dos atos praticados
na plataforma eletronica.

7.2.16. Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer falha técnica, indisponibilidade da
plataforma, irregularidade, ocorréncia ou fato que possa comprometer a realizagdo ou a
regularidade do certame.

7.2.17. Registrar as ocorréncias verificadas durante o leildo e adotar as providéncias
operacionais necessarias a preservacao da igualdade entre os participantes e da regularidade

da disputa.

7.2.18. Emitir a ata da sessao, relatorios, Carta ou Nota de Arrematagdo e demais documentos
de sua responsabilidade decorrente do certame.

7.2.19. Orientar os arrematantes quanto aos procedimentos de pagamento, retirada dos bens e
demais obrigagdes previstas no Edital.
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7.2.20. Orientar os arrematantes e acompanhar o recolhimento integral dos valores
correspondentes as arrematagdes diretamente em favor do Municipio de Nova Venécia/ES,
pela forma definida pela Administragdo, comunicando imediatamente eventual
inadimplemento ou irregularidade.

7.2.21. Abster-se de receber, em conta propria, reter, descontar, compensar ou movimentar
valores pertencentes ao Municipio decorrente da alienagdo dos bens.

7.2.22. Cobrar dirctamente do arrematante a comissdo devida ao Leiloeiro Oficial, no
percentual estabelecido no Termo de Referéncia e no Edital, sem qualquer 6nus ao Municipio.

7.2.23. Acompanhar o cumprimento das obrigacdes assumidas pelos arrematantes e comunicar
imediatamente ao Municipio eventual inadimplemento ou irregularidade.

7.2.24. Apresentar prestacdo de contas ao Municipio apos a realizagdo de cada leildo,
acompanhada dos documentos e relatorios necessarios a conferéncia dos resultados.

7.2.25. Fornecer, sempre que solicitado, acesso aos registros, documentos e informacdes
relativos ao leildo realizado.

7.2.26. Manter arquivados e preservados os registros eletronicos relativos aos participantes,
lances, arrematacdes ¢ demais operagdes realizadas na plataforma pelo periodo legalmente
exigivel.

7.2.27. Manter, durante todo o periodo de credenciamento e de execugdo dos servigos, as
condig¢des de habilitagao e regularidade exigidas.

7.2.28. Manter atualizados seus dados cadastrais, profissionais e de contato junto ao
Municipio.

7.2.29. Comunicar imediatamente qualquer fato superveniente que possa comprometer sua
habilitacdo, regularidade profissional ou capacidade de execugao dos servigos.

7.2.30. Responsabilizar-se por todos os custos inerentes a execugdo das atividades de sua
responsabilidade, inclusive estrutura, equipamentos, recursos tecnologicos, pessoal de apoio,
divulgacdo e demais despesas necessdrias, sem Onus para o Municipio, salvo aquelas
expressamente atribuidas a Administragao.

7.2.31. Responder pelos danos decorrentes de agdo ou omissdo praticada na execucdo dos
servicos, quando lhe forem imputaveis.

7.2.32. Observar a legislagdo relativa a prote¢do de dados pessoais, mantendo a seguranca e
confidencialidade das informagdes sob sua responsabilidade.
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7.2.33. Executar pessoalmente os atos privativos da profissdo de Leiloeiro Oficial, observadas
as hipoteses legalmente admitidas de utilizagao de auxiliares.

7.2.34. Cumprir as determinagoes da fiscalizacdo e prestar os esclarecimentos solicitados pelo
Municipio.

7.2.35. Observar todas as demais obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no Termo de
Referéncia, no Edital de Credenciamento e nos respectivos instrumentos de contratagao.

CLAUSULA OITAVA- DA FISCALIZACAO DO OBJETO E DA GESTAO

8.1. A execugdo dos servicos decorrentes do credenciamento serd acompanhada e fiscalizada
pelo Municipio de Nova Venécia/ES, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administragdo, mediante gestor e fiscal ou fiscais formalmente designados pela
Administragdo, observadas as disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.

8.2. O gestor e o fiscal da contratacdo, bem como seus respectivos substitutos, serdo
designados por Portaria ou outro ato administrativo proprio da autoridade competente,
devendo a designacao constar dos autos do processo.

8.3. Caberda ao fiscal acompanhar a execucdo dos servicos, registrar as ocorréncias
relacionadas a contratacdo e determinar, dentro de sua competéncia, as providéncias
necessarias a regularizagao das falhas ou irregularidades verificadas.

8.4. Quando a situagdo constatada exigir decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, o fiscal devera comunicar o fato ao gestor ou a autoridade competente, em tempo
habil para adogao das medidas cabiveis.

8.5. A fiscalizagao compreendera, entre outros aspectos, a verificagdo do cumprimento das
obrigagodes assumidas pelo Leiloeiro Oficial, especialmente quanto a preparagdo e organizagao
do leildo, elaboragao dos documentos, utilizacdo da plataforma eletronica, divulgagdo do
certame, atendimento aos interessados, recebimento e registro dos lances, emissdo dos
documentos de arrematagao e apresentacao da prestacao de contas.

8.6. O Municipio podera acompanhar, inclusive por meio de acesso a plataforma eletronica e
aos respectivos relatorios, a realizagdo do leildo, os lances registrados, os lotes arrematados,
os valores alcangados, a identificacdo dos arrematantes e demais informagoes necessarias a
fiscalizacdo e ao controle da execugao.

8.7. Cabera ao fiscal verificar se os servigos estdo sendo executados de acordo com este Termo

de Referéncia, com o Edital de Credenciamento, com o instrumento de contratacao, com o
Edital especifico do leildo e com as determina¢des da Administragdo Municipal.
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8.8. O fiscal deverd acompanhar a apresentacdo da prestacao de contas referente a cada leildo,
verificando os documentos e relatdrios apresentados pelo Leiloeiro Oficial e solicitando,
quando necessario, esclarecimentos, complementagdes ou corregdes.

8.9. O gestor da contratacdo serd responsavel pelo acompanhamento administrativo da
execugao, pela coordenacao das atividades de fiscalizagdo e pela adogao ou encaminhamento
das providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal, observadas as atribui¢des
estabelecidas no ato de designagdo e na regulamentagdo municipal aplicavel.

8.10. O Leiloeiro Oficial devera prestar ao gestor ¢ ao fiscal todas as informagdes e
esclarecimentos solicitados, bem como disponibilizar os documentos, registros, relatorios e
demais elementos necessarios a verificagdo da regular execucao dos servicos.

8.11. Constatada irregularidade na preparagdo ou realizagdo do leildo, na plataforma
eletronica, nos registros dos lances, na documentacao, na prestacao de contas ou em qualquer
outra atividade relacionada ao objeto, o Leiloeiro Oficial deverd promover as correcdes
determinadas pela Administra¢do, dentro do prazo fixado.

8.12. Quando a irregularidade constatada puder comprometer a legalidade, a transparéncia, a
segurancga, a isonomia entre os participantes ou o resultado do leildo, deverao ser adotadas as
providéncias administrativas cabiveis, inclusive suspensdo ou adiamento do certame pela
autoridade competente, quando necessario, até que a situacao seja devidamente regularizada.

8.13. A fiscalizacdo exercida pela Administragdo nao exclui nem reduz a responsabilidade do
Leiloeiro Oficial pelos danos causados diretamente ao Municipio ou a terceiros em
decorréncia da execugao dos servicos, nos termos do art. 120 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.14. O acompanhamento ¢ a fiscaliza¢dao da execucao nao implicardo corresponsabilidade do

Municipio pelos atos praticados pelo Leiloeiro Oficial no exercicio de suas atribui¢des
profissionais, ressalvadas as responsabilidades legalmente atribuidas a Administragao.

CLAUSULA NONA - DO RECEBIMENTO E ACEITE DOS SERVICOS

9.1. Cada demanda sera considerada concluida apds a realizagao do leildo, o cumprimento das
providéncias decorrentes das arrematagdes, a entrega dos documentos e relatorios exigidos, a
apresentacao da prestacdo de contas € o saneamento das eventuais pendéncias apontadas pela
fiscalizacgao.

9.2. O aceite dos servigos ficara condicionado a analise e aprovacao, pela Administragdo, da
prestacao de contas e dos documentos apresentados pelo Leiloeiro Oficial.

9.3. A Administragdo poderad rejeitar, no todo ou em parte, os servigos ou documentos
executados em desacordo com o Termo de Referéncia, com o Edital especifico do leilao ou

Pagina 62 de 70

Pag. 341
014718/2026

9202/¥7.T000 oN [e1p3

8£029500060e-289-93TH-T¥S0-PYEAI0AE :dARYD I A0DH S8 BIDBUSABAOU MMM 9SSy "aluaw(elbip opeulssy



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

com a legislacdo aplicavel, determinando as correcdes necessarias dentro de prazo razoavel.

9.4. O recebimento ou aceite dos servigos nao exclui a responsabilidade do Leiloeiro Oficial
por irregularidades, vicios, danos ou obrigacdes que venham a ser posteriormente constatados.

CLAUSULA DECIMA — DA PRESTACAO DE CONTAS

10.1. O CONTRATADO devera prestar contas a CONTRATANTE relativamente a cada
demanda de leildo executada, apds a conclusdo dos servicos, mediante apresentacdo de
relatorio e dos documentos comprobatérios da regular realizacao do procedimento.

10.2. A prestacao de contas devera ser apresentada no prazo maximo de XX ( )
dias teis, contado da conclusdo das providéncias relativas ao respectivo leildo, salvo prazo
diverso expressamente estabelecido no instrumento da demanda, e devera conter, no minimo:
I — identificacdo dos bens submetidos ao leilao;

IT — relacao dos bens arrematados e nao arrematados;

IIT — valores de avaliacdao e de arrematagao dos bens;

IV — identificacdo dos arrematantes, quando legalmente possivel;

V — ata do leildo e termos de arrematacao;

VI — comprovantes de pagamento dos valores devidos pelos arrematantes, quando aplicavel;
e

VII — demais documentos necessarios a comprovagdo da regularidade da execu¢do da
demanda.

10.3. O CONTRATADO devera informar a CONTRATANTE quaisquer ocorréncias,
intercorréncias ou situagdes que possam afetar a realizag¢do do leildo, a alienagdo dos bens ou
a regularidade da prestacao de contas.

10.4. A CONTRATANTE podera solicitar, a qualquer tempo, esclarecimentos, informagoes
ou documentos complementares relacionados a demanda executada, devendo o
CONTRATADO atendé-los no prazo estabelecido pela Administragao.

10.5. A apresentacdo e o aceite da prestacdo de contas ndo afastam a responsabilidade do
CONTRATADO pela exatiddo, autenticidade e regularidade das informagdes e documentos

apresentados, nem por eventuais danos decorrentes de sua atuagao.

10.6. A prestagdo de contas de cada demanda serd juntada ao respectivo processo
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administrativo e serd considerada para fins de recebimento e aceite dos servicos, observadas
as disposi¢des do Edital, deste contrato e da legislacao aplicavel.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA LIBERACAO E RETIRADA DOS BENS

11.1. As condigdes, os prazos e os procedimentos para liberacdo, retirada, transferéncia e
eventual regularizacdo dos bens serdo definidos no Edital especifico de cada leildo,
considerando a natureza dos bens e as condi¢des da respectiva alienagao.

11.2. O Leiloeiro Oficial devera orientar os arrematantes quanto as condic¢des estabelecidas no
Edital especifico do leildo e acompanhar o cumprimento das providéncias que estejam sob sua
responsabilidade.

11.3. A liberacao dos bens somente ocorrera apds a confirmagao, pelo Municipio, do efetivo
ingresso do valor da arrematacdo nos cofres municipais € do cumprimento das demais
condig¢des previstas no Edital especifico do leildo.

11.4. As despesas de retirada, transporte, transferéncia, impostos, registros, averbacoes e
regularizagdes que o Edital atribuir ao arrematante serdo suportadas por este, observada a

natureza de cada bem.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos serdo solucionados pela CONTRATANTE, com observancia das
disposi¢des contidas na Lei n°® 14.133/2021, no Decreto Federal n°21.981/1932, na legislagao
aplicavel a atividade de leiloeiro oficial e demais normas pertinentes, bem como dos principios
que regem as contratacdes publicas, especialmente os da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DAS PENALIDADES

13.1. O descumprimento das condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital de
Credenciamento, no instrumento de contratacdo e nas demais normas aplicaveis sujeitara o
Leiloeiro Oficial credenciado as san¢des administrativas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, sem prejuizo das demais responsabilidades civis, administrativas e penais
cabiveis.

13.2. Pela pratica das infragcdes administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,

poderdo ser aplicadas ao Leiloeiro Oficial, conforme a natureza e a gravidade da conduta,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes sangdes:

13.2.1. Adverténcia;
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13.2.2. Multa, calculada sobre o valor econdomico estimado da respectiva contratagdo,
correspondente a 5% (cinco por cento) do somatdrio dos valores de avaliagdo dos bens ou
lotes destinados ao leildo, observados os seguintes critérios:

13.2.2.1. multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia de atraso injustificado,
limitada a 10% (dez por cento);

13.2.2.2. multa compensatoria de 5% (cinco por cento), em caso de inexecugdao parcial
relevante ou descumprimento de obrigacdo que comprometa a regularidade do leildo;

13.2.2.3. multa compensatdria de 10% (dez por cento), em caso de inexecugao total, abandono
injustificado da demanda ou recusa injustificada em executar obrigacdo assumida apos a
formalizagdo da contratagao.

13.2.3. Impedimento de licitar e contratar;
13.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3. Sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des cabiveis, podera ocorrer o descredenciamento do
Leiloeiro Oficial nas hipoteses previstas no Edital de Credenciamento, neste Termo de
Referéncia e na regulamentacao aplicavel, especialmente quando houver perda das condigdes
de habilitacdo, descumprimento injustificado das obrigagdes assumidas, pratica de
irregularidade grave na execu¢do ou aplicagdo superveniente de san¢do incompativel com a
manutenc¢ao do credenciamento.

13.4. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infracao, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstidncias agravantes ou atenuantes € os danos
decorrentes da conduta, observados os critérios estabelecidos na Lei Federal n® 14.133/2021.

13.5. A aplicacdao das penalidades nao exime o Leiloeiro Oficial da obrigagdo de reparar
integralmente os danos eventualmente causados ao Municipio, aos arrematantes, a terceiros
ou ao patrimonio publico em decorréncia da execugdo dos servigos.

13.6. A aplicacdo das sancdes e o descredenciamento serdo precedidos de processo

administrativo, quando exigivel, assegurados ao interessado o contraditorio e a ampla defesa,
nos termos da legislagao vigente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS VEDACOES

14.1. E vedado ao CONTRATADO, durante a execucio deste contrato:

[ —utilizar as informagdes, documentos ou dados obtidos em razao do contrato para finalidade
diversa da execucao dos servigos;
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IT — ceder, transferir ou subcontratar, total ou parcialmente, a execucao dos servigos objeto
deste contrato, salvo nas hipdteses expressamente admitidas pela legislagdo e previamente
autorizadas pela CONTRATANTE;

IIT — utilizar, divulgar ou fornecer a terceiros informagdes relativas aos bens, aos
procedimentos de leildo ou aos dados dos interessados, arrematantes e demais envolvidos, em
desacordo com a legislagdo aplicavel;

IV — estabelecer qualquer forma de favorecimento, preferéncia ou tratamento diferenciado a
interessados ou potenciais arrematantes, assegurando-se a isonomia e a transparéncia do
procedimento;

V — receber, direta ou indiretamente, valores, vantagens, comissdes ou quaisquer beneficios
dos interessados ou arrematantes além daqueles expressamente previstos no Edital, neste
contrato e na legislacao aplicavel;

VI — participar, direta ou indiretamente, como arrematante ou interessado na aquisicao dos
bens objeto dos leildes que conduzir, ressalvadas as hipoteses legalmente permitidas;

VII — praticar atos que comprometam a imparcialidade, a transparéncia ou a regularidade dos
procedimentos de leilao;

VIII — utilizar os bens ou informagdes obtidos em razao da execu¢ao contratual em beneficio
proprio ou de terceiros;

IX — praticar qualquer ato que caracterize conflito de interesses ou que possa comprometer a
independéncia necessaria ao exercicio de suas atribuigdes;

X — realizar cobranga ou exigir dos interessados quaisquer valores nao previstos no Edital,
neste contrato ou na legislagdo aplicavel.

Paragrafo tinico - O descumprimento das vedacdes previstas nesta clausula sujeitara o
CONTRATADO as medidas e sang¢des cabiveis, observados o contraditorio, a ampla defesa e

as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021, do Edital e da legislacdo aplicavel.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO REAJUSTE E DA REPACTUACAO

15.1. Em razdo da inexisténcia de pagamento pelo CONTRATANTE, ndo se aplicam ao
presente contrato clausulas de reajuste, repactuacao ou revisao de precos.

15.2. A comissao do Leiloeiro Oficial constitui condi¢cdo padronizada de contratacgao,

previamente definida no Edital de Credenciamento e no Edital especifico do leildao, ndo se
sujeitando a reajuste ou repactuagdao pela CONTRATANTE.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA: OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

16.1. As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do credenciamento, dos leildes e da
execugao deste contrato, independentemente de declaracao ou de aceitagdo expressa.

16.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso ¢ de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

16.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

16.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

16.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever do contratado
elimina-los, com excec¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais € somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

16.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

16.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

16.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

16.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

16.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabiliza¢do, em caso
de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

16.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na
LGPD.
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16.11. O contrato esté sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

16.12. Os contratos ¢ convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser
comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS DE EXTINCAO DO CONTRATO

17.1. O presente contrato podera ser extinto nas hipdteses previstas nos arts. 137,138 e 139 da
Lei Federal n° 14.133/2021, observadas as disposi¢coes do Edital de Credenciamento, deste
instrumento e da legislacdo aplicavel.

17.2. A extingdo do contrato podera ocorrer, ainda, nas seguintes hipoteses:

I — descumprimento total ou parcial das obriga¢des assumidas pelo CONTRATADO;

IT — perda das condigdes de habilitagdo ou dos requisitos necessarios a manutengao do
credenciamento;

IIT — ocorréncia de irregularidades na execu¢do de demanda ou na realizagdo de leildo;

IV —aplicagdo de sangao que impeca 0o CONTRATADO de exercer a atividade ou de contratar
com a Administragdo Publica, nos termos da legislacao;

V — ocorréncia de fato superveniente que impossibilite a execugdo do objeto;
VI — interesse publico, devidamente justificado, nos termos da legislacao vigente;
VII — descredenciamento do CONTRATADO;

VIII — demais hipéteses previstas na legislagdo aplicavel.

17.3. A extingdo do contrato sera formalizada mediante ato da autoridade competente,
observadas as disposicoes legais e assegurados o contraditério e a ampla defesa quando
cabiveis.

17.4. A extingdo do contrato ndo prejudicaré a conclusdo das demandas de leildo que ja tenham

sido formalmente solicitadas e estejam em execu¢ao, quando sua continuidade for necessaria
a preservacgdo do interesse publico, salvo determinag¢do em contrario da CONTRATANTE.
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17.5. Na hipotese de extingdo durante a execugao de uma demanda, o CONTRATADO devera
fornecer a CONTRATANTE todas as informagdes, documentos e elementos necessarios a
continuidade ou conclusdao do procedimento, inclusive aqueles relacionados aos bens objeto
do leildo.

17.6. A extin¢do do contrato ndo prejudicard a obrigagdo de prestacdo de contas relativa as
demandas ja executadas, nem afastard a responsabilidade do CONTRATADO pelos atos
praticados durante a vigéncia contratual.

17.7. A extingdo contratual ndo impedird a apuragdo de eventuais responsabilidades
administrativas, civis ou penais decorrentes da execugdo do objeto, observada a legislagdao
aplicavel.

17.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do orgio ou entidade CONTRATANTE ou com agente publico que tenha
desempenhado funcio no credenciamento/contratacio ou atue na fiscalizacio ou na
gestio do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, observado o art. 14, inciso IV, da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DISPOSICOES GERAIS

18.1. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Administracao,
observadas as disposicoes da legislagao vigente, do Edital de Credenciamento e os principios
que regem a Administracao Publica.

18.2. A participagdo no procedimento de Credenciamento implica plena ciéncia e aceitagdao
das condigoes estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital de Credenciamento e em seus
respectivos anexos.

18.3. O credenciamento ndo gera direito a contratagdo, nem assegura ao Leiloeiro Oficial
credenciado quantidade minima de demandas, leildes, lotes ou remuneracao.

18.4. O Leiloeiro Oficial credenciado devera manter, durante todo o periodo de

credenciamento e durante a execu¢do dos servigos para os quais for convocado, todas as
condi¢des de habilitagdo e regularidade exigidas no procedimento.

CLAUSULA DECIMA NONA- DA PUBLICIDADE

19.1. Incumbird a Administracdo Municipal promover a divulgacdo do presente Edital de
Chamamento Publico e de seus anexos no Portal da Transparéncia e no sitio eletronico oficial
do Municipio de Nova Venécia/ES, mantendo-os disponiveis para consulta publica, bem como
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providenciar as demais publica¢des legalmente exigidas, em observancia ao art. 79, § 1°, inciso
I, da Lei Federal n° 14.133/2021 e a legislacdo aplicavel.

19.2. A divulgacao dos contratos decorrentes deste credenciamento e de seus eventuais termos
aditivos observara os meios e os prazos legalmente estabelecidos, especialmente as

disposicoes do art. 94 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA — DO FORO

20.1. Fica eleito o foro da Comarca de Nova Venécia/ES, para dirimir os litigios que
decorrerem da execu¢do deste termo de contrato que ndo puderem ser compostos pela
concilia¢dao, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/2021

20.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 03
(trés) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Nova Venécia/ES, de de 2026.

MUNICIPIO DE NOVA VENECIA/ES
MARIO SERGIO LUBIANA
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATADO
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