PREFEITURA DE NOVA VENECIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
Rua Joaquim Daher Rocha, 1293, Bairro S&do Francisco — Nova Venécia-ES
Telefone: (27) 3752-9037 — e-mail: agricultura@novavenecia.es.gov.br
Site: www.novavenecia.es.gov.br

SERVICOS OFERECIDOS PELA SECRETARIA DE AGRICULTURA

COMPRA E VENDA DE MILHO;

I.  Requisitos, documentos, formas e informacdes necessarias para acesso ao Servico

e (Copia do RG/CPF
e Comprovante de inscricdo Estadual (xerox do bloco de produtor);

e O criador/ cadastrado deve apresentar a Conab o extrato do Plantel (TODOS OS
ANIMAIS DECLARADOS) ou documento similar, emitindo pela Divisdo de Defesa
Sanitaria do Municipio ou do Estado ou 6rgéo igualmente competente, que servira
como fundamento para a determinacdo do seu limite de consumo mensal pela
Conab. (segue modelo como exemplo). Laudo técnico com o ICAPER,;

e (Sindicato, Incaper, associacOes, Idaf, Secretaria de Agricultura, Ficha Sanitaria
Propriedade Rural (se tiver gado);

e CAR - Cadastro Ambiental Rural;

e DAP- Declaracéo de aptiddo ao Pronaf (se tiver, caso ndo tenha, a propriedade deve
se enquadrar nos 4 modulos Fiscais do Municipio, devendo 0 mesmo apresentar
uma xerox de um documento que comprove o tamanho da propriedade: ITR, CCIR);

II. Principais etapas para o processamento do servigo;

e Preenchimento da Ficha Cadastral;

e Enviar documentacao para CONAB;

e Andlise do Cadastro na CONAB;

e ApOs a liberacdo do cadastro o produtor fica apto a fazer om pedido do milho na
Secretaria Municipal de Agricultura;

e Buscar o boleto na Secretaria e procuracdo para autenticar em cartorio;

e Efetuar o pagamento do boleto no Banco do Brasil e devolver o comprovante de
pagamento na Secretaria junto com o pagamento do “ajudante”

e Montar carga de milho por quinzena, apés pagamento dos boletos;
e Comunicar a data de entrega do milho aos produtores;

¢ No dia da entrega é liberada a Nota Fiscal dos produtos aos produtores;
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e Retirada do milho no caminh&o.

lll.  Previsdo de prazo maximo para a prestacao do Servico;

e 15 (quinze) dias.

IV. Forma de prestacao do servico;

e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, S&o Francisco, Nova Venécia

V. Locais e formas para o usuario apresentar eventual manifestacdo sobre a prestacao
do servicgo;
e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, S&o Francisco, Nova Venécia

e E-mail: agricultura@novavenecia.es.gov.br

VI. Prioridade de atendimento;

e Ordem de chegada

VII. Previsédo de tempo de espera para atendimento;

e 30 (trinta) minutos

VIIl. Mecanismos de comunicagdo com 0S USUArios;
e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, S&o Francisco, Nova Venécia

e Telefone: (27) 3752-9037

IX. Procedimentos parareceber e responder as manifestacdes dos usuarios;
e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, Sdo Francisco, Nova
Venécia
e Telefone: (27) 3752-9037

X. Mecanismos de consulta, por parte dos usuérios, acerca do andamento do servico
solicitado e de eventual manifestagéao.

e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, Sdo Francisco, Nova
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Venécia
e Telefone: (27) 3752-9037

APOIO A CONSTRUCAQ DE BARRAGEM

I.  Requisitos, documentos, formas e informacdes necessarias para acesso 0 Servico;

e Copia do projeto da barragem com licenciamento

II. Principais etapas para o processamento do servico;

e Visita ao local e acordo de parceria (maquinas a serem disponibilizadas).

lll. Previsdo de prazo maximo para a prestacdo do Servico

e A definir na solicitag&o.

IV. Forma de prestacao do servigco

e Presencial.

V. Locais e formas para o usuério apresentar eventual manifestacao sobre a prestacao
do servico
e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, S&o Francisco, Nova
Venécia
e Telefone: (27) 3752-9037

VI. Prioridade de atendimento;

e Pequeno agricultor;
e Associagao;

e Assentamento.

VIl. Previsdo de tempo de espera para atendimento;

e 30 (trinta) minutos
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VIIl. Mecanismos de comunicacdo com 0S usuarios;
e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, Séo Francisco, Nova
Venécia

e Telefone: (27) 3752-9037

IX. Procedimentos parareceber e responder as manifestacdes dos usuarios
e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, Sdo Francisco, Nova
Venécia
e Telefone: (27) 3752-9037

X. Mecanismos de consulta, por parte dos usuarios, acerca do andamento do servico
solicitado e de eventual manifestacéo.

e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, Séo Francisco, Nova
Venécia

e Telefone: (27) 3752-9037

CADASTRO PARA PARTICIPAR DA FEIRA LIVRE DA AGRICULTURA FAMILIAR DOS
PRODUTORES DE NOVA VENECIA

I. Requisitos, documentos, formas e informac¢fes necessarias para acesso 0 Servico;
e Ser produtor rural do municipio de Nova Venécia.

e Documentagdo de acordo com as categorias, segundo a Lei Municipal n®
3.435, de 30 de novembro de 2017, conforme abaixo:

* Categoria A: (com producao organica certificada)
a) inscricdo Estadual de Produtor Rural
b) atestado de produtor rural fornecido pelo Incaper-ES;
c) certificado de Producédo Orgéanica;

d) copia dos alvards de licencas e selo de inspecdo, quando
necessario, expedida pelas autoridades competentes;

e) dois retratos, tamanho 3x4.
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* Categoria B: Categoria Vendedor de Pescados:
a) atestado de produtor rural fornecido pelo Incaper-ES;

b) cépia dos alvaras de licenca e selo de inspecao, quando
necessario, expedida pelas autoridades competentes;

c) dois retratos, tamanho 3x4.

* Categoria C: Categoria Vendedor de Pescados:

a) copia dos alvards de licenca e selo de inspecgéo
expedida pelas autoridades competentes;

b) dois retratos, tamanho3x4.

* Categoria D: Categoria vendedor de Produtos
Hortifrutigranjeiros(convidados);

a) Inscricdo Estadual de Produtor Rural;
b) atestado de produtor rural fornecido pelo Incaper-ES;

C) cOpia dos alvaras de licengas e selo de inspecdo, quando
necessario, expedida pelas autoridades competentes;

d) dois retratos, tamanho 3x4.

* Categoria E: Categoria Arteséo:
a) carteira de arteséao;

b) dois retratos, tamanho 3x4.

* Categoria F: Categoria Alimentos semi preparados, industrializado ou
preparado pronto para 0 consumo:

a) copia dos alvaras de licengas e selo de inspe¢éo, quando
necessario, expedida pelas autoridades competentes;

b) dois retratos, tamanho 3x4.

II.  Principais etapas para o processamento do servigo;

e Fazer um cadastro na Secretaria Municipal de Agricultura de acordo com
a disponibilidade de espaco na feira e porcentagem das categorias:

a) Categoria A: 15% (quinze por cento);
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b) Categoria B: 50% (cinquenta por cento);
¢) Categoria C: 5% (cinco por cento);

d) Categoria D: 10% (dez por cento);

e) Categoria E: 5% ( cinco por cento; e

f) Categoria F: 15% ( quinze por cento).

lll.  Previsdo de prazo maximo para a prestacao do Servico;

e De acordo com a disponibilidade do espaco.

IV. Forma de prestacéo do servico;

e Presencial

V. Locais e formas para o usuario apresentar eventual manifestacdo sobre a prestacao
do servico;
e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, Séo Francisco, Nova
Venécia
e Telefone: (27) 3752-9037

VI. Prioridade de atendimento;

e Ordem de Chegada

VII. Previsédo de tempo de espera para atendimento;

e 30 (trinta) minutos

VIIl. Mecanismos de comunicacao com 0S usuarios;
e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, Sao Francisco, Nova
Venécia
e Telefone: (27) 3752-9037

IX. Procedimentos parareceber e responder as manifestacdes dos usuarios;



LI

PREFEITURA DE NOVA VENECIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
Rua Joaquim Daher Rocha, 1293, Bairro S&do Francisco — Nova Venécia-ES
Telefone: (27) 3752-9037 — e-mail: agricultura@novavenecia.es.gov.br
Site: www.novavenecia.es.gov.br

e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, Séo Francisco, Nova
Venécia
o Telefone: (27) 3752-9037

X. Mecanismos de consulta, por parte dos usuérios, acerca do andamento do servico

solicitado e de eventual manifestacgéo.
e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, Séo Francisco, Nova

Venécia
e Telefone: (27) 3752-9037

PROGRAMA VALE FEIRA

I. Requisitos, documentos, formas e informac¢fes necessarias para acesso 0 Servico;

Poderao participar do programa:

e produtores rurais da agricultura familiar, vinculados a Associacdes
devidamente constituidas no Municipio de Nova Venécia-ES;

e pessoas juridicas devidamente registradas como Microempreendedor
Individual — MEI;

e agroindustria de pequeno porte.

Documentacao necessaria
e Documento de Identidade
e CPF;
e Titulo de Eleitor;
e Comprovante de residéncia;
e CNPJ:
e Alvard
e Certificado de Micro Empreendedor Individual — MEI,

e Inscricado Estadual de Produtor Rural;
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e Atestado de Produtor Rural fornecido pelo INCAPER;

e Licenca Sanitaria (quando for o caso);

e Selo de Inspec¢éo Municipal, Estadual e federal (quando for o caso)
e Cadastro na Associacdo a qual se encontra inserida;

e Carteira com a matricula do feirante (fornecida pela Prefeitura
Municipal)

e NUmero da conta bancaria;

e Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos federais e a Divida
Ativa da uniéo;

e Certiddo negativa de Débitos Estadual;
e Certiddo negativa de Débitos Municipal;
e Certiddo negativa de Débitos do FGTS;

e Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas;

* Possuir a maquininha Cielo Zip.

II. Principais etapas para o processamento do servigo;

Vir até a secretaria Municipal de Agricultura e realizar o cadastro no programa Vale
Feira. Ap6s o cadastro, € liberado o Selo do credenciamento.

lll. Previsdo de prazo maximo para a prestacéo do Servico;

Imediatamente apds o cadastro.

IV. Forma de prestacao do servico;

Presencial

V. Locais e formas para o usuario apresentar eventual manifestagcdo sobre a prestagédo
do servico;
e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, Sao Francisco, Nova

Venécia
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e Telefone: (27) 3752-9037

VI. Prioridade de atendimento;

Ordem de solicitacéo

VII. Previsdo de tempo de espera para atendimento;

30 (trinta) minutos

VIIl. Mecanismos de comunicagdo com 0S USUArios;
e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, Sao Francisco, Nova
Venécia
e Telefone: (27) 3752-9037

IX. Procedimentos parareceber e responder as manifestacdes dos usuarios;
e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, S&o Francisco, Nova
Venécia
e Telefone: (27) 3752-9037

X. Mecanismos de consulta, por parte dos usuarios, acerca do andamento do servi¢co
solicitado e de eventual manifestagéao.
e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, S&do Francisco, Nova
Venécia
e Telefone: (27) 3752-9037

SELO SIM — CERTIFICADO JUNTO AO SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL
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|. Documentos necessérios, formas e informacdes necessérias
para acesso 0 Sservico

Documentagao exigida no artigo 16 do Decreto n° 12.973, de 25 de maio de

2017

Para registro do Estabelecimento:

Requerimento, dirigido ao coordenador do servico de Inspecao
Municipal, solicitando o registro. Os modelos de requerimento para
solicitacao de registro e vistoria serédo fornecidos pelo SIM,;

Cépia do contrato ou croqui das constru¢cdes, acompanhadas do
memorial descritivo da construgéo. A planta baixa ou croqui devem ser
elaboradas com escala de 1:100 (um para cem), de forma a permitir a
completa visualizacdo das instalacdes e areas adjacentes;

Copia do contrato ou estatuto social da firma, registrada no 06rgao
competente (no caso de firma constituida);

Cépia do registro no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas — CPF ou
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, conforme for o caso;

Inscricdo na Secretaria de Estado da Fazenda, conforme for o caso;

Alvara de licenca para construcdo, ou documento equivalente, fornecido
pela Prefeitura Municipal;

Licenca ambiental ou dispensa de licenca ambiental fornecida pelo
orgdo ambiental competente;

Boletim de exames fisico-quimico e microbiolégico da &agua de
abastecimento, fornecido por laboratério credenciado;

Memorial econbmico sanitario do estabelecimento;

Comprovante de pagamento da taxa de vistoria

Para registro do Produto:

memorial descritivo do processo de fabricagdo do produto, em 2 (duas)
vias, conforme modelo fornecido pelo S.I.M;

layout dos rotulos a serem registrados, em seus diferentes tamanhos,
em 2 (duas) vias. (obedecendo ao Decreto 12.973/2017).
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Il. Principais etapas para o processamento do servic¢os

e Conforme Decreto 12.973/2017

lll. Previsdo do prazo maximo para a prestacao do servigo
¢ Na&o ha como estipular, pois depende do usuario.
IV. Forma de Prestacdo do Servico

e Requerimento ao SIM, providenciar a documentacdo nhecessaria e as
adequacdes orientadas ap6s a visita de equipe técnica, obtencdo do
certificado de registro.

V. Locais e formas para o usuario apresentar eventual manifestacdo sobre a

prestacao do servigo

e Secretaria Municipal de Agricultura e Ouvidoria da Prefeitura Municipal.
VI. Prioridade de atendimento

e Feirantes e produtores que pretendem integrar as feiras municipais.

VII. Previsdo de tempo de espera para atendimento

e Os atendimentos séo realizados todas as quartas-feiras das 07h as 11h e de
13h as 17h, sendo realizado por ordem de chegada.

VIIl. Mecanismos de comunicagao com 0S usuarios
e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, Sdo Francisco, Nova
Venécia
e Telefone: (27) 3752-9037

IX. Procedimentos para receber e responder as manifestacdes dos usuarios

e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, S&o Francisco, Nova
Venécia

e Telefone: (27) 3752-9037

X. Mecanismos de consulta, por parte dos usuarios, acerca do andamento do servico
solicitado e de eventual manifestacao

e Presencial: Rua Joaquim Daher Rocha 1293, Sao Francisco, Nova
Venécia,;

e Telefone: (27) 3752-9037
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RECUPERACAO E REABERTURA DE ESTRADAS, BUEIRO, PONTES, CAIXA SECA E
CASCALHAMENTO

I. Requisitos, documentos, formas e informag¢fes necessarias para acesso 0 Servico

Informar:

Localidade (cOrrego ou assentamento),

ponto de referéncia, nome do proprietéario,

telefone para contato,

tipo de servigo

II. Principais etapas para o processamento do servico

e Solicitar diretamente

lll. Previsdo de prazo maximo para a prestacdo do Servico

e A definir na solicitacéo

IV. Forma de prestacao do servico

e Presencial
V. Locais e formas para o usuario apresentar eventual manifestacédo sobre a prestacao
do servico

e Presencial, e-mail (agricultura@novavenécia.es.gov.br) e telefone (27) 3752-9037

VI. Prioridade de atendimento

e Ordem de solicitacao

VII. Previsédo de tempo de espera para atendimento

e 30 (trinta) minutos

VIIl. Mecanismos de comunicacao com 0S usuarios;
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e Presencial, e-mail (agricultura@novavenécia.es.gov.br) e telefone (27) 3752-9037

IX. Procedimentos parareceber e responder as manifestacdes dos usuarios;

e Presencial, e-mail (agricultura@novavenécia.es.gov.br) e telefone (27) 3752-9037
X. Mecanismos de consulta, por parte dos usuérios, acerca do andamento do servico

solicitado e de eventual manifestacéo.

e Presencial, e-mail (agricultura@novavenécia.es.gov.br) e telefone (27) 3752-9037

APOIO A CONSTRUCAO DE BARRAGENS

I.  Requisitos, documentos, formas e informac¢fes necessarias para acesso 0 Servico;

Copia do projeto da barragem com o licenciamento

Il.  Principais etapas para o processamento do servico

Visita ao local

Acordo de parceria (maquinas a serem disponibilizadas)

ll.  Previsdo de prazo maximo para a prestacao do Servico
¢ a definir na solicitacdo
IV. Forma de prestacao do servico

e Presencial

V. Locais e formas para o usuario apresentar eventual manifestacdo sobre a prestacao
do servico

e Presencial;

e Telefone: (27) 3752-9037

VI. Prioridade de atendimento;
e Pequeno agricultor;
e Associacao e Assentamento

VII. Previsdo de tempo de espera para atendimento



&

v
PREFEITURA DE NOVA VENECIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
Rua Joaquim Daher Rocha, 1293, Bairro S&do Francisco — Nova Venécia-ES
Telefone: (27) 3752-9037 — e-mail: agricultura@novavenecia.es.gov.br
Site: www.novavenecia.es.gov.br

)

e 30 (trinta) minutos

VIIl. Mecanismos de comunicagdo com 0S USUArios;
e Presencial;
e Telefone: (27) 3752-9037

IX. Procedimentos parareceber e responder as manifestacdes dos usuarios;
e Presencial;
e Telefone: (27) 3752-9037

X. Mecanismos de consulta, por parte dos usuarios, acerca do andamento do servico
solicitado e de eventual manifestacéo.

e Presencial;

e Telefone: (27) 3752-9037
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