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DECRETO N° 13.663, DE 30 DE ABRIL DE 2018.

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA
N°050/2018 DA UNIDADE CENTRAL
DE CONTROLE INTERNO DO
MUNICIPIO DE NOVA VENECIA-ES.

O PREFEITO DE NOVA VENECIA, no uso de suas atribuicdes
legais, conferidas pelo art. 64, 1inciso XXI, da Lei
Orgénica Municipal, atendendo o solicitado através do Mem.
n°076/2018/UCCI/PNV, protocolizado sob o n® 499346, datado
de 24 de abril de 2018,

DECRETA:
Art.l1°.Fica aprovada a INSTRUGCAO NORMATIVA N° 050/2018 da

Unidade de Controle Interno do Municipio de Nova Venécia-
ES.

INSTRUGAO NORMATIVA N.° 050/2018

DISPOE SOBRE AS NORMAS E PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADOS
NA EXECUCAO DE BAIXA PATRIMONIAL NO MUNICIPIO DE NOVA
VENECIA-ES.

Art.2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicgdes em contrario.

PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO DE NOVA VENECIA, aos 30 dias
do més de abril de 2018.

Mario Sérgio Lubiana
Prefeito
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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 050
Altera a Instrucdo Normativa 011/2012

DISPOE SOBRE AS NORMAS E
PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADOS
NA EXECUCAO DE BAIXA PATRIMONIAL
NO MUNICIPIO DE NOVA VENECIA - ES.

DATA: 30/04/2018

ATO APROVACAO: DECRETO N°. 13.663/2018 UNIDADES
RESPONSAVEIS:

UCCI - UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

O CHEFE DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE NOVA VENECIA -
ES, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo art.
64, inciso XXI, da Lei Orgénica Municipal.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas
atribui¢des que 1lhe conferem o art. 31 da Constituicgéo
Federal, art. 59 da Lei Complementar n°. 101/2000 e
atendendo ao disposto nos artigos 123, 126 da Lei Orgénica
Municipal;

Considerando o disposto no artigo 5° da Lei Municipal n°.
3.154, de 02 de marco de 2012, que Dispde sobre o Sistema
de Controle Interno Municipal nos termos do art. 31 da
Constituicdo Federal, art. 59 da Lei Complementar n°.
101/2000 e art. 123 da Lei Orgédnica do Municipio de Nova
Venécia;

Considerando o disposto no artigo 3° do Decreto n°. 9.121,
de 17 de fevereiro 2012, que regulamenta a aplicacdo da Lei
n°®. 2.869, de 08 de janeiro de 2009, que Dispde sobre a
Estrutura Administrativa da Prefeitura de Nova Venécia e dé&
outras providéncias.

Considerando gue a base legal que fundamentam essa
Instrucéo Normativa compreendem os artigos 94 da Lei n.
4.320/1964 e 17 da Lei 8.666/1993;
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Considerando que esta Instrucao Normativa tem por
finalidade normatizar os procedimentos de baixa de Dbens
méveis e imdéveis, decorrentes de venda, doacdo, dacdo em
pagamento, permuta, inutilizacdo, extravio, roubo ou furto,
com vistas a eficédcia, eficiéncia e transparéncia no ambito
do Poder Executivo Municipal de Nova Venécia.

RESOLVE:
CAPITULO I
Das Disposig¢des Iniciais
Art. 1° - Sem prejuizo das atribuig¢des definidas no artigo

5° da Lei Municipal n°. 3.154, de 02 de marco de 2012, o
Controlador Geral do Municipio recomenda a todas as
Unidades da estrutura organizacional, das Administracdes
Direta e Indireta que observe os procedimentos constantes
nesta Instrucdo Normativa.

Art. 2° - 0Os Orgdos e Entidades da Administracdo Indireta,
como Unidades Executoras do Sistema de Controle Interno,
sujeitam-se, no que couber, a referida Instrucdo Normativa.

Art. 3° - Para fins desta Instrucdo Normativa, adotam-se as
seguintes definicbes:

I- Alienacdo: consiste na transferéncia do poder sobre o
bem para novos proprietdrios externos ou ndo ao Poder
Publico;

IT- Bem Alienédvel: é o bem mdédvel ou 1imdvel inservivel ao
Municipio;

ITI- Bem Inservivel: é o bem considerado ocioso, cuja
recuperacdo ¢é antiecondmica ou impossivel, n&do sendo,
portanto, mais viavel sua utilizacdo em qualguer atividade
relacionada ao servico prestado;

IV- Bem Ocioso: é o bem que se encontra em perfeitas
condicdes de uso, mas ndo estd sendo utilizado;

V- Bem Irrecuperavel: ¢é o bem gque ndo pode mais ser
utilizado para o fim a que se destina devido a perda de
suas caracteristicas;

VI- Bem Antiecondmico: quando sua manutencédo for
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excessivamente onerosa, ultrapassando 50% de seu valor
atualizado a preco de mercado.
CcAPITULO II

Das Responsabilidades
Art. 4° - Do Chefe do Poder Executivo Municipal
I- nomear por meio de Portaria, Comissdo de Avaliacéo
Patrimonial, composta no minimo de trés (3) servidores
efetivos, sob a presidéncia de um deles;

II- analisar processo de solicitacédo de baixa;

ITI- manifestar-se sobre o destino a ser dado ao bem, e em
caso de apontamento para alienacdo;

IV- abrir sindicéncia;

V-instaurar processo administrativo disciplinar.

Art. 5° - Dos Servidores/Usudrios dos Bens Patrimoniails
I - comunicar ao Chefe Imediato a obsoléncia do bem;
IT - comunicar ao responsavel do Setor sobre auséncia de

bens patrimoniais.
Art. 6° - Do Chefe Imediato/Responsével pelo Setor

I- encaminhar memorando/oficio ao Secretadrio da Pasta,
solicitando a transferéncia do bem para o Setor de
Administracdo de Material, Patrimbénio e Almoxarifado
Central, justificando o ato;

II- providenciar junto com o Secretadrio da Pasta, o boletim
de ocorréncia, na Delegacia de Policia, em casos de roubo,
furto ou extravio de bens de sua responsabilidade;

III- comunicar ao Setor de Administracdo de Material,
Patriménio e Almoxarifado Central a ocorréncia da auséncia
do bem patrimonial, e se for o caso, enviar cbépia do
Boletim de Ocorréncia;

IV- manter a fiscalizac&o continua e rigorosa sobre os bens
sob sua responsabilidade, cobrando de seus subordinados que
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zelem pelos materiais por eles utilizados, sendo
responséavel, ainda, pelos danos causados por ma conservacao
dos bens mbéveis e equipamentos.

Art. 7° - Do Secretdrio da Pasta

I- encaminhar memorando/oficio ao Setor de Administracdo de
Material, Patrimbnio e Almoxarifado Central, comunicando a
necessidade de transferéncia do bem ao Setor;

II- comunicar, da mesma forma, quando da substituicdo do
responsavel pela guarda dos bens daquele Setor/Setor.

Art. 8° - Do Setor de Administracdo de Material,
Patrimbénio e Almoxarifado Central

I- certificar-se do desinteresse das demais Unidades
Executoras acerca da utilizacdo do bem, se for o caso, e
somente apds isso iniciar o procedimento de baixa do bem;

II- agregar todos os documentos referentes ao processo de
baixa patrimonial - oficios, pareceres - e encaminhéd&-los ao
Prefeito para analise;

III- promover a baixa patrimonial no Sistema Patrimonial;

IV- recolher e arquivar cépias de documentos referentes ao
processo de baixa patrimonial;

V- encaminhar, no prazo maximo de 10 (dez) dias, relatédrio
a Divisdo de Contabilidade sobre os bens baixados do
Sistema Patrimonial, para que sejam efetuados a devida
apuracdo do ganho ou perca de capital, conforme previsto em
Decreto, para os registros contédbeis devidos;

VI- organizar processo de baixa de bens patrimoniais;

VII- realizar baixa de bem, mediante prévia autorizacdo do
Prefeito.

Art. 9° - Da Comissdo de Avaliacdo Patrimonial

I- realizar avaliacdo do bem discriminado como inservivel,
atestando o real estado de conservacdo do bem;

ITI- encaminhar parecer ao Setor de Administracdo de
Material, Patrimbénio e Almoxarifado Central, requerendo, se
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possivel, laudos técnicos sobre os bens fora de uso, e
opinando sobre o valor dos bens obtidos;

IIT - elaborar relatédrio circunstanciado quanto a
destinacdo dos bens.

Art. 10 - Da Divisdo de Contabilidade

I - efetuar os registros contédbeis referentes aos bens
patrimoniais baixados.

Art. 11 - Da Controladoria Geral do Municipio

I - orientar, gquando solicitado, quanto a legalidade e a
economicidade do ato;

IT - aplicar check-list de controle.

CAPITULO III
DA BAIXA DOS BENS

Art. 12 - A baixa é a desincorporacdo do bem publico por
motivo de 1Inservibilidade: E inservivel o bem que for
classificado como:

- Ocioso, inclusive os recuperaveis;

- Inutilizado por uso: irrecuperéavel e antiecondmico;
- Inutilizado por acidente;

- Obsoleto;

- Extraviado;

- Contaminado

Art. 13- Consiste no processo de exclusdo de um bem do
acervo patrimonial da Instituicéo, de acordo com a
legislacdo vigente.

Art. 14- Os bens patrimoniais quando ndo mais atenderem a
sua finalidade inicial e apds avaliacdo pela Comisséo
Permanente de Avaliacdo e Leildo de Bens Patrimoniais,
serdo considerdveis inserviveis ou inaproveitaveis, sendo
colocados a disposicdo da Secretaria Municipal de
Administracdo, que destinard ao Setor de Patrimbénio para as
devidas providéncias.
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SECAO I
DOS PROCEDIMENTOS DA BAIXA

Art. 15 - A baixa dos Dbens patrimoniais permanentes
inserviveis a Administracdo Publica decorrerd na forma de
venda, doacdo, dacdo em pagamento, permuta, inutilizacdo ou
abandono. A baixa ainda poderd ser realizada em caso de
furto, roubo ou extravio de bens patrimoniais, desde que
autorizada e com o Boletim de Ocorréncia.

Pardgrafo UGnico - A baixa patrimonial seguird os seguintes
procedimentos.

Art. 16 - Do Bem Permanente Inservivel:

I- sendo o Dbem considerado obsoleto ou ndo havendo
interesse em utilizd-lo onde se encontra, mas estando,
ainda, em condicgdes de uso, o usuario deversd,

primeiramente, comunicar ao Chefe Imediato, que encaminharé
oficio ao Secretdrio da Pasta a fim de solicitar a
transferéncia do bem ao Setor de Administracdo de Material,
Patriménio e Almoxarifado Central;

IT- no oficio deve conter justificativa bastante detalhada
do bem a ser baixado, além de informacdes necessidrias que
caracterizem o bem, Ccomo o nUimero de tombamento
patrimonial, o local, o responsavel pelo uso do bem e o
valor atual do bem;

III- o Secretdrio da Pasta, por sua vez, deverd encaminhar
oficio ao Setor do Patrimdbénio solicitando a
disponibilizacéo do bem, e transferéncia de
responsabilidade ao Setor de Administracdo de Material,
Patrimbénio e Almoxarifado Central;

IV- somente apds certificado do desinteresse de todas as
Secretarias da Administracdo Publica pelo bem disponivel, o
Setor de Administracéo de Material, Patrimdénio e
Almoxarifado Central poderd iniciar o processo de alienacédo
do bem;

V- esse procedimento receberd parecer por intermédio da
Comissdo de Avaliacdo Patrimonial, que deverd certificar o
real estado de conservacdo do bem;

VI- quando for necessdrio, o parecer da Comissdo de
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Avaliacdo Patrimonial deverd vir acompanhado também de um
parecer técnico emitido por profissional especializado,
atestando o estado de conservacdo do bem e opinando sobre o
valor dos bens tidos como inserviveis;

VII- o Setor de Administracdo de Material, Patrimbénio e
Almoxarifado Central, de posse de todos esses documentos,
deve montar o processo de baixa patrimonial, que devera
conter elementos necessarios a analise, e submeté-lo ao
Prefeito;

VIII- o Prefeito se manifestard, indicando a forma de
alienacdo do bem. Fixada a destinacdo dos bens inserviveis,
serd procedida a venda, permuta, dacdo em pagamento, doacdo
ou inutilizacdo, lavrando-se o respectivo termo.

Art. 17- No caso da Alienacdo do bem para Venda:

I - caso a autorizacdo de alienacdo tenha indicacdo para a
venda, o processo devera observar o Principio
Constitucional da Isonomia e selecionar a proposta mais
vantajosa para a Administracdo, obedecendo as seguintes
normas:

a)quando imoéveis, a licitacdo serd na modalidade de
Concorréncia, podendo ser usado o leildo para alienacdo de
bens cuja aquisicéo seja derivada de procedimentos
judiciais ou de dacdo em pagamento;

b)quando mdéveis, dependerd de licitacdo na modalidade
Leildo, até o limite previsto no art. 23, inciso II, alinea
"b" da Lei 8.666/93, e acima desse limite, serd na
modalidade Concorréncia - art. 17, § 6° da Lei 8.666/93;

c)os comprovantes de autorizacdo e realizacdo do processo
licitatério deverdo ser arquivados também no Setor de
Administracdo de Material, Patrimbénio e Almoxarifado
Central junto ao processo de baixa do bem;

d)a Divisdo de Contabilidade encaminhara o ©relatdrio
contendo as receitas provenientes da alienacdo, apds isso o
Setor de Administracéo de Material, Patriménio e
Almoxarifado Central procedera a baixa do bem;

e)em seguida, deverd o Setor de Administracdo de Material,
Patrimbénio e Almoxarifado Central encaminhar relatdédrio das
baixas a Divisdo de Contabilidade para que sejam efetuados
os devidos lancamentos contébeis.
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Art. 18- No caso de Permuta:

I- em caso de bens 1imbéveis, deve haver previamente
levantamento e elaboracdo de memorial descritivo, croquis e
avaliacdo da &rea pertencente ao Poder Publico, enfim, a
caracterizacdo do bem que poderd ser transferido ao
particular na forma de permuta e respectiva avaliacéo
técnica, assim como, o0s mesmos elementos que possibilitem
avaliar o 1imével a ser permutado com o Ente Publico
Municipal;

IT- se a permuta de bem imbével ocorrer com particular, héa
necessidade de prévia avaliacdo, dispensada a licitacéo,
neste caso com fundamentada manifestacdo do interesse
municipal;

III- as operacdes de permuta de unidades imobilidrias serédo
sempre realizadas tomando-se por base o valor de mercado
das unidades permutadas e quando necessario laudo de
avaliacdo, elaborado por perito, ou por entidade ou empresa
especializada;

IV- lavrado o contrato de permuta mediante escritura
pliblica a ser apresentada para o competente registro
imobiliario, em caso de bens imdéveis, opera-se a
transmissdo dos respectivos dominios. Sendo gue 0s encargos
gastos para custear a escritura, ndo poderdo ser custeados
pelo Poder PuUblico Municipal em beneficio do particular;

V - de posse da informacdo da permuta realizada, o Setor
de Administracdo de Material, Patrimbébnio e Almoxarifado
Central deverd promover a alteracdo no Sistema Patrimonial,
arquivando os documentos referentes ao processo;

VI - como nos outros casos, a Divisdo de Contabilidade
deverd ser comunicado, via relatdério, para gue sejam
efetuados os devidos lancamentos contébeis.

Art. 19 - No caso de Doacéao:

I- apds avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia sécio-
econdmica relativamente a escolha desta forma de alienacéo,
o Prefeito ©poderd autorizar doacdo de bens mbveis,
permitida exclusivamente para fins e uso de interesse
social;

IT- em conjunto com o Setor de Administracdo de Material,
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Patriménio e Almoxarifado Central, a Administracdo Publica
deve verificar junto as entidades filantrdépicas
reconhecidas como de interesse publico, se existe interesse
pelos bens mbveis;

ITI- aprovado Jjuridicamente, e J& contendo a minuta do
Termo de Doacdo de Materiais Inserviveils, o0s autos seréo
submetidos ao Prefeito para efeito de homologacdo e
autorizacdo da baixa patrimonial, bem como para expedicéo
do Termo de Doacdo, reproduzindo a minuta;

IV- em seguida, o responsavel pelo Setor de Administracéo
de Material, Patrimbénio e Almoxarifado Central deveréa
encaminhar o Termo de Doacdo a Divisdo de Contabilidade,
via relatdério, para se efetuar os devidos lancamentos
contédbeis;

V- lavrado o contrato de doacdo mediante escritura publica
a ser apresentada para o competente registro imobiliédrio,
opera-se a transmissdo do dominio. Sendo que oS encargos
gastos para custear a escritura, ndo poderd ser custeado
pelo Poder PUblico Municipal em beneficio do particular;

VI- de posse da informacdo da doacdo realizada, o Setor de
Administracdo de Material, Patrimbénio e Almoxarifado
Central deverd promover a alteracdo no Sistema Patrimonial,
arquivando os documentos referentes ao processo;

VII- como nos outros casos, o Divisdo de Contabilidade
deverd ser comunicado, via relatdério, para que sejam
efetuados os devidos lancamentos contédbeis.

Art. 20 - No caso de Dacdo em Pagamento:

I- a alienacdo por dacdo em pagamento é a hipdtese da
Administracdo entregar um bem imdével de sua propriedade,
para saldar uma divida contraida junto a terceiro, mediante
prévia avaliacdo. Nesse caso, a licitacdo é dispensavel
(art. 17, I, a da Lei 8666/93);

ITI- do Termo de Alienacé&o por Dacdo em Pagamento constara a
especificacdo do bem, o valor e data de sua alienacédo;

ITI- apds lancados os dados no Sistema de Patrimdnio,
deverd ser dado conhecimento a Divisdo de Contabilidade,
via relatdério, para sejam efetuados os devidos lancamentos
contébeis.
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Art. 21- Inutilizacdo ou Abandono

I- a baixa de bens permanentes inutilizados, relacionados
por ocasido do Inventdrio Fisico Anual serda objeto de
procedimento administrativo, executado pela Comissdo de
Avaliacdo Patrimonial.;

IT- a inutilizacdo deverada ser acompanhada por pessoa
designada pelo Setor/Secretaria responsavel do bem, de
forma a garantir o seu fiel cumprimento;

III- nos casos de inutilizacdo serdo retirados dos bens
inserviveis as partes economicamente aproveitaveis,
porventura existentes, bem como as placas de patriménio ou
qualquer outro tipo de identificacdo que relacione o
objeto;

IV- o processo deverda ser encaminhado a Divisdo de
Contabilidade, via relatdério, para que sejam efetuados os
devidos lancamentos contébeis.

CAPITULO IV
Da Baixa Decorrente de Extravio, Furto e Roubo

Art. 22 - 0O servidor deverd comunicar ao responsavel pelo
Setor/Secretaria quando verificar casos de furto, roubo ou
extravio de itens do patrimébnio imobilizado.

Art. 23 - 0O responsavel pelo Setor/Secretaria deveré
comunicar a Secretaria Municipal de Administracédo, para
providenciar Jjunto a Delegacia de Policia o Boletim de
Ocorréncia.

Art. 24 - 0O Secretdrio Municipal de Administracdo deveré
comunicar o fato imediatamente ao Setor de Administracdo de
Material, Patrimébnio e Almoxarifado Central, por meio de
oficio «que <conste a descricdo do Dbem, o nUmero de
patrimbénio e o original do Boletim de Ocorréncia.

Art. 25 - O responsavel pelo Setor/Secretaria deveré
solicitar ao Secretdrio Municipal de Administracdo a
abertura de Processo de Sindicancia junto ao Prefeito para
verificacdo do fato e apuracdo do(s) responsavel (is).

Art. 26 - Ultimado o Processo de Sindicéncia, e sendo
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verificada ocorréncia de irreqgularidade por parte de
servidor (es), a Autoridade competente deverd instaurar
Processo Administrativo Disciplinar para aplicacdo das
penalidades cabiveis ao(s) servidor (es) envolvido (s),
incluindo o ressarcimento ao erario publico.

Art. 27 - O Processo de Sindicéncia, gquando concluido,
deverd ser encaminhado ao Setor de Administracdo de
Material, Patrimbnio e Almoxarifado Central, para que seja
apensado ao processo de solicitacdo de baixa por extravio,
furto ou roubo. O processo de baixa deverd conter no
minimo: descricdo do bem, com identificacdo do nuUmero de
patrimbénio; cépia do boletim de ocorréncia; parecer e
documentos produzidos pela Comisséo de Sindicéncia
designada para apurar o fato; pronunciamento da autoridade
que determinou a realizacdo da Sindicéncia.

Art. 28 - O Setor de Administracdo de Material, Patrimbénio
e Almoxarifado Central deverd encaminhar o processo de
solicitacdo de Dbaixa por extravio, furto ou roubo ao
Prefeito para homologacdo. Apds autorizacdo do Prefeito, o
Setor de Administracéo de Material, Patriménio e
Almoxarifado Central procederd a baixa do bem por furto,
roubo ou extravio.

Art. 29 - O Setor de Administracdo de Material, Patrimbénio
e Almoxarifado Central deverd encaminhar relatdério das
baixas efetuadas no Sistema de Controle Patrimonial ao
Setor de Contabilidade, para fins de Dbaixa no Sistema
Contéabil.

Art. 30- O responsavel pelo Setor/Secretaria deverd manter,
obrigatoriamente, a fiscalizacdo continua e rigorosa sobre
os bens sob sua responsabilidade, cobrando de seus
subordinados que zelem pelos materiais por eles utilizados,
sendo responsavel, ainda, pelos danos causados por ma
conservacdo dos bens mbéveis e equipamentos (art. 94 da Lei
4.320/1964) .

CAPITULO V
DA BAIXA DE VEICULO POR INSERVIBILIDADE

Art. 31 - Baixa de veiculo por Inservibilidade.
Providéncias Necessarias:

I - Laudo de Vistoria de Veiculo - o6érgdo demandante deve
preencher para ser conferido pelo responséavel pelo
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recebimento. Avaliar os principais sistemas do veiculo:
motor, direcdo, transmissdo, arrefecimento, etc.

IT - Declaracdo de motor - deve ser preenchida pelo o&érgéo
demandante que deverd acompanhar a documentacdo, incluindo
o “decalque de motor”.

Art. 32 - A alienacdo de qualquer bem mbével dependerad de
autorizacdo do Chefe do Poder Executivo, em processo
devidamente instruido com laudo de avaliacdo e parecer da
Comissdo Permanente de Avaliacdo e Leildo de Bens
Patrimoniais e/ou do setor técnico correspondente.

CAPITULO VI
DA BAIXA DEFINITIVA

Art. 33 - S&o0 passiveis de baixa definitiva do Cadastro de
Bens Patrimoniais, os bens que tenham incidido em:

I - obsolescéncia: bem que ndo satisfaz mais as exigéncias
técnicas da Unidade a que pertence.

IT - imprestabilidade: bem que apresenta alteracdo em suas
caracteristicas fisicas e cuja recuperagdo ou reparacdo
seja considerada antiecondmica.

IITI - desuso: bem que ndo tem mais utilidade para a Unidade
Administrativa que dele fazia uso.

IV - dano: avaria parcial ou total <causada a Dbens
patrimoniais utilizados pelo Executivo Municipal,
decorrente de sinistro ou uso indevido.

V - extravio: desaparecimento de bens por furto, roubo ou
por negligéncia do responsavel pela sua guarda.

VI - insubsisténcia ativa: desaparecimento de um bem em
razdo de causa fortuita ou natural.

VII - alienacdo: transferéncia de propriedade, onerosa ou
ndo, de bens mbéveis e imdveis municipais a terceiros.

Art. 34 - Para os equipamentos de informédtica, deverd ser
precedido de laudo técnico pelos técnicos responsaveis, com
anuéncia da Secretaria Municipal de Administracédo.

Art. 35 - Nos casos de baixa, a avaliacdo decorre de um
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laudo que possa diagnosticar as condicgdes do bem e avaliar
a inviabilidade da recuperacdo ou reintegracdo do mesmo.

CAPITULO VII
AVALIACAO, REAVALIACAO, DEPRECIACAO DE BENS MOVEIS E

IMOVEIS
Art. 36 - Antes de iniciar os procedimentos usuais de

mensuracdo descritos nessa secdo, é importante destacar que
cada o6rgdo ou entidade inicialmente devem realizar os
ajustes pra que o balanco patrimonial reflita a realidade
dos seus elementos patrimoniais, (MCASP, 6° edicdo, pag.
147). A definicdo da data de corte, bem como a composicédo
da Comiss&o de Servidores responséavel pela realizacdo dos
trabalhos junto ao Setor de Patrimdnio, é um ato
discriciondrio de cada ente, devendo o gestor responsavel
efetivd-los de acordo com a sua realidade. A reavaliacéo
pode ser realizada através da elaboracdo de um laudo
técnico por perito ou entidade especializada, ou ainda
através de relatdério de avaliacdo realizado pela Comisséao.
O laudo técnico conterd ao menos as seguintes informacdes:

I - Competéncia para avaliar os bens: Conselho Federal de
Engenharia, Arquitetura - Resolucdo CONFEA 345/90, art. 2°,
Compreende como a atribuicdo privativa dos engenheiros em
suas diversas especialidades, as pericias, avaliacdes de
bens méveis e imdveis, suas partes integrantes e pertences,
mégquinas e 1instalacdes industriais, obras, servicos de
utilidade publica, recursos naturais e bens e direitos que
de qualquer forma, para sua existéncia ou utilizacdo, sejam
atribuicdes destas profissdes.

IT - Ajustes do Ativo Imobilizado: O laudo técnico ou
relatédrio de avaliacdo conterd ao menos as seguintes
informacdes:

a) Documentacdo com descricdo detalhada referente a cada bem
que esteja sendo avaliado;

b) Identificacdo contdbil do bem;

c)Quais foram os critérios utilizados para a avaliacdo do
bem e sua respectiva fundamentacdo; Anexos.

d)Vida atil remanescente do bem, para que sejam
estabelecidos os critérios de depreciacdo, a amortizacdo e
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a exaustao;

e)Data de avaliacdo e identificacdo dos responséaveis pelo
mesmo.

IIT - Fontes de Informacdo e pesquisas:

a)Bens Imdveis - o0 valor de m? do imbével em determinada
regido, consulta a corretores imobiliadrio, etc.

b) Tabela FIPE no caso dos veiculos ou planilha de vistoria
e avaliacdo de veiculos;

c)Caso seja impossivel estabelecer o valor de mercado do
bem ativo, considerar o valor de bens com caracteristicas,

circunsténcias e localizacdes assemelhadas.

d)Bens Moéveis, pode se consultar, por sites de 1lojas
especializadas, encartes, orcamentos, etc.;

e)Obras de Arte e Material Bibliograficos: Assessoramento

de um especialista (artista plastico, profissional
bibliotecario).
IV - Diversos fatores podem fazer com o valor contabil de

um ativo ndo corresponderd a seu valor justo:
a)Depreciacdo - desgastes em funcdo do uso;
b)Reavaliacdo - valoracdo do bem no mercado;

c)Reducdo ao valor recuperavel - perda de valor de um ativo
em virtude da reducdo de sua capacidade de ©produzir
resultados econdmicos ou potencial de servicgo como
previsto.

V - Quando os elementos do ativo imobilizado tiverem a via
util econdmica limitada fiam sujeitos a depreciacéo,
amortizacdo ou exaustdo sistemdtica durante esse periodo,
sem prejulzo das excegdes expressamente consignadas. Os
fatores como: Deterioracdo fisica, desgastes com uso e
obsolescéncia, para efetuar a depreciacdo é necessario que
a base monetdria seja confiédvel, ou seja, o valor
registrado deve espelhar o valor justo.
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CAPITULO VIII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 37 - Todas as Unidades Executoras da Administracéao
Piblica podem ter bens patrimoniais disponiveis, os quais
permanecem a disposicdo da Administracdo para qualquer uso
ou alienacdo, na forma que a lei autorizar. Em principio,
toda alienacdo de bem publico depende de lei autorizadora.

Art. 38 - A baixa de materiais permanentes consiste na
inativacdo do respectivo registro patrimonial e do ativo
permanente.

Art. 39 - O bem a ser baixado permanecerd guardado em local
apropriado, sob responsabilidade do responsavel pelo Setor
de Administracdo de Material, Patrimbébnio e Almoxarifado
Central, até a aprovacdo da baixa, ficando expressamente
proibido o uso do bem desde o inicio da tramitacdo do
processo de baixa até a sua destinacédo final.

Art. 40 - Os esclarecimentos adicionais a respeito desta
Instrucéo Normativa poderéo ser obtidos junto a
Controladoria Geral do Municipio que, por sua vez, por meio
de técnicas de controle, aferird a fiel observédncia de seus
dispositivos por parte das diversas Unidades da Estrutura
Organizacional.

Art. 41 - O servidor publico que descumprir as disposicdes
desta Instrucéo Normativa ficara sujeito a
responsabilizacdo administrativa.

Art. 42 - Qualquer duvida ou omissdo gerada por esta
Instrucdo Normativa, devera ser solucionada junto a

Controladoria Geral do Municipio.

Art. 43 - Esta Instrugcdo Normativa entrarda em vigéncia na
data de sua publicacéo.

Nova Venécia, 30 de abril de 2018.

WAGNER WILLIS SCHERRER
Controlador Geral do Municipio
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