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PREFEITURA DE NOVA VENECIA-ES

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 2908, DE 20 DE SETEMBRO DE 2019.

Estabelece Normas e Procedimentos para
o Processo de Planejamento da Oferta
de Vagas da Rede de Ensino Publico do
Municipio de Nova Venécia/ES para o
Ano Letivo de 2020.

O PREFEITO DE NOVA VENECIA, no uso de suas atribuicdes
legais, conferidas pelo art.64, inciso XXI, da Lei Orgénica
Municipal, e considerando o) OF. N° 291/GAB/SEME/2019,
protocolizado sob o n°® 524033, datado de 20 de setembro de 2019,

RESOLVE:

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.l°-Estabelecer Normas, Procedimentos e Demais Condic¢des para
o Processo de Planejamento da Oferta de Vagas da Rede de Ensino
Piblico do Municipio de Nova Venécia/ES.

Art.2°-Compreende-se como Planejamento da Rede de Ensino Publico
do Municipio de Nova Venécia/ES a definicdo da quantidade de
turmas, turnos, etapas, modalidades e de vagas, considerando a
quantidade de unidades de ensino, de salas de aula, de alunos
regularmente matriculados, os indices de abandono, evasdo e de
reprovacdo de suas unidades de ensino, e outras informacdes
importantes.

Art.3°-0 processo de planejamento da oferta de vagas da rede de
ensino publico do municipio de Nova Venécia/ES tem o objetivo de
assegurar aos alunos o0 acesso a escola publica municipal e a sua
permanéncia no processo de escolarizacéo.

TiTULO I

DOS PARTICIPANTES E SUAS COMPETENCIAS

Art.4°-Participam do processo de planejamento da oferta de wvagas
na rede de ensino publico do municipio de Nova Venécia/ES:
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I. Secretdrio Municipal de Educacéo;

IT. Presidente do Conselho Municipal de Educacédo;

ITT. Diretor (a) Do Departamento Pedagdgico da Secretaria
Municipal de Educacéo;
IVv. Inspecdo Escolar da Secretaria Municipal de Educacéo;

V. Coordenadores (as) de Ensino: Educacdo Infantil e
Ensino Fundamental - Anos Iniciais e Finais, da
Secretaria Municipal de Educacéo;

VI. Coordenador (a) Municipal do Sistema de Gestdo Escolar
da Secretaria Municipal de Educacdo;
VII. Diretores (as) Escolares ou responsaveis pelas Unidades

de Ensino da rede de ensino publico do municipio de
Nova Venécia/ES;

Art.5°-A conducdo do processo de planejamento da oferta de vagas
na rede de ensino publico do municipio de Nova Venécia/ES é de
competéncia da Secretaria Municipal de Educacdo (SEME) .

Art.6°-Quanto as atribuicdes da SEME, sob orientacdo da Inspecédo
Escolar quanto a legalidade das normas, procedimentos e demais
condic¢des para o processo de planejamento da oferta de vagas da
rede de ensino publico do municipio de Nova Venécia/ES no que diz
respeito a otimizacdo da gestdo de matriculas:

a) Formular diretrizes para otimizar a oferta de vagas na
rede de ensino pUblico do municipio de Nova Venécia/ES;

b) Definir critérios para distribuicéo das
vagas/matriculas, segundo a capacidade instalada, fluxo
escolar e demanda;

c) Definir critérios para a efetivacdo das matriculas;

d) Criar indicadores de mensuracdo da utilizacdo ideal e
da capacidade de atendimento;

e) Propor alteracdes normativas, visando a otimizacdo da
oferta de vagas em razdo da demanda por matriculas;

f) Planejar a rede fisica das escolas, objetivando o
equilibrio entre oferta e demanda de vagas;

g) Estabelecer articulacdes com outros
comités/coordenacdes, conforme a necessidade;

h) Submeter a Direcdo Superior as propostas para
otimizacdo de matriculas;

i) Outras atividades propostas pela SEME.

Art.7°-0 Processo de Planejamento da Oferta de Vagas da Rede de
Ensino Publico do Municipio de Nova Venécia/ES serd conduzido

pelos seguintes participantes:

I. Secretdrio Municipal de Educacéo;
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IT. Diretor (a) do Departamento Pedagdgico da Secretaria
Municipal de Educacéo;
IITI. Coordenadores (as) de Ensino da Secretaria Municipal de
Educacao;
Iv. Inspecdo Escolar da Secretaria Municipal de Educacéo;
V. Coordenador (a) Municipal do Sistema de Gestdo Escolar.

Art.8°-Cabe aos integrantes do Processo de Planejamento da Oferta
de Vagas da Rede de Ensino Publico do Municipio de Nova
Venécia/ES auxiliar as Unidades de Ensino na execucdo do
planejamento da rede escolar publica municipal principalmente
quanto a:

I. Implementar as diretrizes, acodes, normas e
procedimentos do processo de organizagcdo da chamada
publica escolar e das matriculas aprovadas ©pela
Secretaria Municipal de Educacéo;

IT. Consolidar dados e informagcdes no Sistema Municipal de
Gestao Escolar;

ITI. Monitorar a execucdo das acdes solicitadas as unidades
de ensino da rede municipal;

Iv. Orientar as unidades de ensino da rede escolar publica
municipal quanto as adequacdes que devem implementar;

V. Fornecer informacdes e manifestacdes deliberadas pela

SEME;

VI. Assessorar e acompanhar o processo de organizacdo da

chamada publica escolar e das matriculas nas unidades
de ensino em todas as suas etapas;

VII. Encaminhar para as equipes das unidades de ensino todas
as orientacdes, comunicados, manuais e procedimentos
operacionais do processo de organizacdo da Chamada
Publica Escolar e das matriculas;

VIII. Realizar treinamento para uso do Sistema Municipal de
Gestdo Escolar/Sistema de Chamada Publica e dirimir as
duvidas relativas as rotinas operacionais, as
funcionalidades e aos relatdérios disponiveis;

IX. Cumprir outras atribuicdes propostas pelo SEME.

Art.9°-Cabe aos diretores (as) escolares ou responsaveis pelas
unidades de ensino apoiar Processo de Planejamento da Oferta de
Vagas da Rede de Ensino Publico do Municipio de Nova Venécia/ES e
de organizacdo da Chamada Publica Escolar e das matriculas,
dentro do escopo de suas competéncias, sendo elas:

I. Dar ampla visibilidade as medidas adotadas para o
Processo de Planejamento da Oferta de Vagas da Rede de
Ensino Publico do Municipio de Nova Venécia/ES e da
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Chamada Publica Escolar e das matriculas da Rede
Municipal;

Divulgar e informar aos alunos, professores,
servidores, Conselhos de Escola, familias e comunidade
em geral, as medidas adotadas ©para Processo de
Planejamento da Oferta de Vagas da Rede de Ensino
Piblico do Municipio de Nova Venécia/ES e da Chamada
Publica Escolar e das matriculas da Rede Municipal;
Cumprir rigorosamente as agdes do Processo de
Planejamento da Oferta de Vagas da Rede de Ensino
Piblico do Municipio de Nova Venécia/ES e da Chamada
Piblica Escolar e planejar ac¢des no sentido de otimizar
ais processos e das matriculas da Rede Municipal,
promovendo o amplo envolvimento de todo o pessocal que
nela atuar nesse periodo;

Executar as diretrizes, acdes, normas e procedimentos
atribuidos pela SEME e coordenados pelos integrantes do
Processo de Planejamento da Oferta de Vagas da Rede de
Ensino Publico do Municipio de Nova Venécia/ES e de
organizacdo da Chamada PuUblica Escolar;

Levantar e fornecer a SEME dados e informacdes que lhes
forem solicitadas;

Monitorar e ajustar, durante todo o ano, a densidade
das turmas, registrando, tabulando e fornecendo a SEME
o fluxo de alunos da rede de ensino municipal;

Manter e} Sistema Municipal de Gestao Escolar
rigorosamente atualizado e zelar pelo cumprimento das
normas estabelecidas;

Organizar a efetivacdo da matricula e garantir a
enturmacdo dos alunos oriundos do processo da Chamada
Piblica Escolar e das matriculas no ambito da unidade
de ensino;

Cumprir outras atribuicdes propostas pala SEME.

Art.10-Compete ao Coordenador de Secretaria Escolar, Agente de
Suporte Escolar e/ou Secretdrio Escolar / Auxiliar de Secretaria

Escolar:

IT.

ITI.

Executar a efetivacdo da matricula por meio da
enturmacdo, respeitando o limite de alunos, conforme
estabelecido no artigo 12 desta Portaria e seus
respectivos paragrafos;

Manter atualizado os dados do aluno de acordo com a
documentacdo comprobatdria apresentada pelo responséavel
ou pelo préprio aluno, quando maior de idade;

Manter o Mapa de Classes atualizado para que
corresponda com a efetiva realidade da wunidade de
ensino;
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IV. Manter atualizados os dados da unidade de ensino.

DO PLANEJAMENTO DA REDE ESCOLAR PUBLICA MUNICIPAL

Art.11-0 planejamento da rede municipal deve garantir a
rematricula de todos os alunos que estdo regularmente enturmados
no ano letivo em curso desde que a tenham solicitado no tempo
estabelecido no cronograma de agcdes do processo da Chamada
Publica Escolar a ser normatizado pela Secretaria Municipal de
Educacdo, salvo excecdes:

I. Alunos que estejam concluindo o Ensino Fundamental - 9°
Ano;
IT. Alunos que solicitaram transferéncia interna, ©pois
estdo enturmados em unidades escolares gue ndo possuem
a continuidade da série/ano/etapa. (Ex.: 2° Periodo da
Educacdo Infantil e 5° ano do Ensino Fundamental);
IIT. Da descontinuidade da oferta de ensino na unidade
escolar.
Art.12-A organizacédo das turmas devera observar,

prioritariamente, a capacidade fisica das salas de aula da
unidade de ensino.

§1°-A unidade de ensino deveré cumprir os critérios
preestabelecidos em regimento prdéprio enturmando os alunos até o
limite de sua capacidade fisica, conforme disposto na legislacéo
vigente.

§2°-Em atendimento & legislacdo vigente, as turmas ndo possuirdo
numero de alunos inferior a 10 (dez) alunos.

§3°-A Secretaria Municipal de Educacdo, em conjunto com as
Unidades de Ensino, devem informar por meio da Gestdo de Vagas
implementada no Sistema Municipal de Gestdo Escolar a proposta de
oferta de turmas/vagas por turno que serdo criadas nas Unidades
de Ensino Publico do Municipio de Nova Venécia/ES.

§4°-As unidades de ensino somente deverdo enturmar alunos cujos
nomes estejam disponibilizados no Sistema Municipal de Gestéo
Escolar como aptos a enturmacéo.

Art.13-Ndo devem ser inseridas no planejamento das turmas e vagas
as Salas de Atendimento Educacional Especializado - AEE, para a
educacédo prisional ou o atendimento socioeducativo.
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Pardgrafo uUnico. As classes de AEE, de educacdo prisional ou
atendimento socioeducativo da Rede Municipal serdo criados
posteriormente no Sistema Municipal de Gestdo Escolar, conforme
orientacdes desta Secretaria Municipal de Educacéo.

Art.l4-Havendo necessidade, e conforme o andamento do ano letivo
e do processo de Chamada Publica Escolar da Rede Municipal, a
Secretaria Municipal de Educacdo iréd propor, fazer e/ou demandar
ajustes no planejamento das turmas da rede municipal.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art.15-A adaptacdo de sala, a extincdo de turma, a criacdo de
turno e de turma somente serdo possiveis com a prévia autorizacéao
da Secretaria Municipal de Educacédo.

Pardgrafo Unico. A autorizacdo a que faz referéncia o caput deste
artigo somente serd avaliada se for encaminhada pela unidade de
ensino com exposicdo de motivos e parecer da equipe de Superviséao
e Inspecdo Escolar da SEME.

Art.16-0 planejamento da Rede Municipal sera definido pela
Secretaria Municipal de Educacdo em conjunto com as Unidades de

Ensino.

Art.17-Ndo serd permitida a reserva de vaga ou de guaisquer
outros mecanismos similares.

Art.18-As normas, procedimentos ou qualguer caso omisso, néo
previsto nesta Portaria, serdo definidos e divulgados
posteriormente em tempo habil pela SEME.

Art.19-Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacédo.

Art.20-Revogam-se as disposicdes em contréario.
PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO DE NOVA VENECIA, aos 20 dias do més
de setembro de 2019.

Mario Sérgio Lubiana
Prefeito
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ANEXO

Cronograma do Processo de Planejamento da oferta de vagas da Rede
Municipal de Ensino de Nova Venécia/ES e chamada publica escolar

para o ano letivo 2020:

de Nova Venécia/ES, para o Ano Letivo de 2020.

ACOES DATA
Publicacdo da Portaria gque Estabelece Normas e
Procedimentos para o Processo de Planejamento da 20/09/2019
Oferta de Vagas da Rede Municipal de Ensino de
Nova Venécia/ES.
Publicacdo da Portaria para a Chamada Publica
Escolar da Rede Municipal de Ensino do Municipio 20/09/2019

Divulgacdo do Cronograma de Acdes do Processo de
Planejamento da Oferta de Vagas da Rede Municipal

de Ensino de Nova Venécia/Es e Chamada Publica 23 a 30/09/2019
Escolar para o Ano Letivo 2020.

Sondagem de Intencdes de Rematriculas,

Teansfertnolns Internas/Buternss o Solisiiaeie ) o1 1s/10/2018
Municipal de Ensino de Nova Venécia/ES, online

Eiiiizfamento das Solicitacgdes da Sondagem 16 a 18/10/2019
Divulgacdo do Resultado Parcial. 21/10/2019
Pedidos de Correcdo de Solicitacdo. 22 e 23/10/2019
Processamento. 24/10/2019
Divulgacdo do Resultado Final. 25/10/2019
Chamada Publica Escolar 2020: Solicitacdo de

jemateiulas Sransferenciss inemss/Extemat ¢l o1 e 20/11/2019
Municipal de Ensino Publico de Nova Venécia/ES.

Processamento das Solicitacdes. 21 a 26/11/2019

Divulgacdo do Resultado Parcial.

27/11/2019

Pedidos de Correcdo de Solicitacéo.

28

e 29/11/2019

Processamento.

02

a 05/12/2019

Divulgacdo do Resultado Final.

06/12/2019

Letivo 2020.

Efetivacdo de Matricula. 09 a 20/12/2019
Divulgacdo da Enturmacdo nas Unidades de Ensino

do Municipio de Nova Venécia/ES para o Ano Letivo 13/01/2020
2020.

Correcdo de Enturmacio. 20/01/2020
Configuracdo Turma/Turno/Unidade de Ensino - Ano 27/01/2020
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